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 (علانوالإ ن )نشاط الدعايةيالتجاري وكلاءالعادة القيد في سجل القيد وإ

 الوصف:

 1982 لسنة 120 ا للقانونلا بعد القيد بالهيئة طبق  لا يجوز مزاولة أعمال الوكالة التجارية إ. 

 ن تقديموالإعلاوكلاء الدعاية  مموليلزام بشأن إ 2020لسنة  2رقم  دوريكتاب صدرت مصلحة الضرائب أ 

 .ما يفيد قيدهم بسجل الوكلاء التجاريين بالهيئة

  الهيئةبالتجاريين تجديده يجب الحصول على خطاب من سجل الوكلاء  وأ التجاريقبل الحصول على السجل 

 .التجاريا لحين استخراج السجل علان مؤقت  سجل وكلاء الدعاية والإ فيلمنشاة بما يفيد قيد ا

 المكان:
 قبل استخراج السجل التجاري أو تجديده .1

  كتوبر أ 6 – المستندات وسداد الرسوم والقيد المبدئي من فروع الهيئة المختصة معروف استلاميتم–

 تثمار.الاسمجمع خدمات المستثمرين بهيئة  –الزقازيق  –بورسعيد  - دمياط –السويس  – الإسكندرية

  سيوطأ–سوهاج  –العريش –دمنهور  – إسكندرية –طنطا  –كفر الشيخ  –بباب اللوق  ةالتجاريالغرف – 

 .سوانأ

 بعد استخراج السجل التجاري أو تجديده .2

 .معروففرع 

 علاندة القيد بسجل وكلاء الدعاية والإالشروط المطلوب توافرها لقيد وإعا

 علانوكلاء الدعاية والإ للقيد بسجلة الفردي المنشآت الشروط المطلوب توافرها في ولً أ
 منهما: المفوض )إن وجد( كلا   المنشأة والوكيلن يكون صاحب أيجب  .1

 .و تجنس بالجنسية المصرية و مضى على اكتسابها عشر سنوات على الأقلمصري الجنسية أ .أ

 

جريمة  حرية فيية أو بعقوبة مقيدة للئالحكم عليه بعقوبة جناهلية وحسن السمعة ولم يسبق كامل الأ  .ب

أو  1982 لسنة 120 مخلة بالشرف أو الأمانة، أو في إحدى الجرائم المنصوص عليها في القانون

ات، أو الشرك قوانين الاستيراد، أو التصدير، أو النقد، أو الجمارك، أو الضرائب، أو التموين، أو

 د إليه اعتباره.ة، ما لم يكن قد رالتجار

   .لم يشهر إفلاسه، ما لم يكن قد رد إليه اعتباره  .ج

ام الع طاعووحدات القالمحلي والهيئات العامة وشركات  ووحدات الحكمليس من العاملين بالحكومة   .د

و لسبب قالة أمن العاملين السابقين في هذه الجهات هل مضى على تاريخ تركه الخدمة بالاست وإن كان

 .تأديبي سنتان على الأقل

ياسي ل السا للعمليس من أعضاء مجلسي النواب أو الشيوخ أو المجالس الشعبية المحلية أو متفرغ    .ه

 ه.و تفرغأبهذا العمل قبل عضويته   أصلا  وذلك طوال مدة العضوية أو التفرغ ما لم يكن مشتغلا  

ص لمنصوات ليس من الأقارب من الدرجة الأولى لأحد شاغلي المناصب السياسية أو لأحد من الفئا  .و

  عليها في البند السابق.

اهم من ي مستوليس من الأقارب من الدرجة الأولى لأحد العاملين من درجة مدير عام فما فوقها ومن ف .ز

ووحدات  وشركات الهيئات الحكوميةو الجهات أ إحدىو البيع أو البت في أأعضاء لجان المشتريات 

   .القطاع العام

ص عادة قيد الوكيل سبق شطبه بموجب حكم صدر ضده في جريمة من الجرائم المنصوفي حالة إ .2

 .واتعلى ذلك الشطب خمس سن يكون مرن أ يجب 1982 /120من القانون  22-21ال موادعليها في 
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 علانوكلاء الدعاية والإ للقيد بسجلت الشروط المطلوب توافرها في الشركاا ثانيً 

 

   ا للسجل التجاري للشركة.الوكيل الرئيسي بمصر طبق   يكون مركزن يجب أ .1

امها كة ولنظا للسجل التجاري للشرعلان طبق  بأعمال وكالة الإمن أغراض الوكيل القيام  أن يكونيجب  .2

  عقد تأسيسها. الأساسي أو

مصريون  وأعضاء مجلس الإدارةورئيس  والمديرين المعينين المتضامنين جميع الشركاء ن يكونأ يجب .3

شر عمنهم الجنسية المصرية بطريق التجنس هل مضي عند طلب القيد  اكتساب أيأصلاء وفي حالة 

 .(الشرط من هذاشركات القطاع العام  )تعفي، اكتساب الجنسية المصرية علىسنوات على الأقل 

 .الشرط( من هذاشركات القطاع العام  )تعفي المال كله مملوك لمصريين يكون رأسن أيجب  .4

  

 حد الشركاء شخص اعتباريإذا كان أ .5

 اعتبارية مصرية تكون شخصيةن يجب أ. 

 مال الوكيل مملوك لمصريين أصلاء أو مضى على تجنسهم بالجنسية المصرية عشر رأسغلب أ 

 الشرط(. من هذاشركات القطاع العام  )تعفي سنوات على الأقل

  

 .لف جنيهيقل رأس مال الوكيل عن عشرون أ ألايجب  .6

    لقيدلطلب ا قدمتها الشركة الى مصلحة الضرائب عن السنة المالية السابقة ميزانيــةخر ا لآطبق.  

 (ليها سنةم يمر علالتي  الشركاتحد البنوك المعتمدة باسم الشركة )في حالة أ في إيداعا لشهادة و طبق  أ. 

 

 هم بالسجل التجاري اسماؤ يكون جميع المقيديجب أن  .7

  حسن وهلية لأا منهم كامل فلاس الشركة نفسها كما أن كلا  إشهار إو لم يتم إشهار إفلاس أي منهم أ

 رية فييدة للحية أو بعقوبة مقئرهاب ولم يسبق الحكم عليه بعقوبة جناالإ مدرج بقوائمالسمعة وغير 

 1982 سنةل 120 جريمة مخلة بالشرف أو الأمانة، أو في إحدى الجرائم المنصوص عليها في القانون

أو  أو الشركات، أو قوانين الاستيراد، أو التصدير، أو النقد، أو الجمارك، أو الضرائب، أو التموين،

  . اعتبارهالتجارة، ما لم يكن قد رد إليه 

  حدات ة وشركات ووبالحكومة ووحدات الحكم المحلي والهيئات العامي منهم من العاملين ليس أ

 الخدمة كان من العاملين السابقين في هذه الجهات هل مضى على تاريخ تركه العام؟ وإنالقطاع 

 .بالاستقالة أو لسبب تأديبي سنتان على الأقل

 لسياسي لعمل اأو متفرغا لي منهم أعضاء مجلسي النواب أو الشيوخ أو المجالس الشعبية المحلية ليس أ

 .هو تفرغأ بهذا العمل قبل عضويته  أصلا  وذلك طوال مدة العضوية أو التفرغ ما لم يكن مشتغلا  

 ت الفئا ي منهم من الأقارب من الدرجة الأولى لأحد شاغلي المناصب السياسية أو لأحد منليس أ

 المنصوص عليها في البند السابق.

  هم من ي مستواولى لأحد العاملين من درجة مدير عام فما فوقها ومن فمن الدرجة الأ من الأقاربليس

 ووحدات وشركات الهيئات الحكوميةو الجهات أ إحدىو البيع أو البت في أعضاء لجان المشتريات أ

 . القطاع العام

 

في  ر ضدهاشطبها بموجب حكم أو قرار صد التجاريين سبقعادة قيد الشركة في سجل الوكلاء في حالة إ .8

د مر يجب أن يكون ق 120/1982من القانون  22-21جريمة من الجرائم المنصوص عليها في المواد 

 .على ذلك الشطب خمس سنوات
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 عقود الوكالة التجاريةا الشروط المطلوبة في ثالثً 

 :يليتضمن عقد الوكالة التجارية ما ين يجب أ .1

 يينه كوكيل تجاري من قبل الموكل.الوكيل التجاري وتعطبيعة عمل  .أ

 .مسئولية أطراف العقد .ب

 العمولة المقررة وشروط تقاضيها ونوع العملة التي تدفع بها ةنسب .ج

 النطاق الجغرافي  تحديد .د

 الخدمات محل عقد الوكالة التجارية  النطاق السلعي وهو تحديد للمنتجات أو .ه

لوكالة ل عقد االخدمات مح تحملها المنتجات أو التيالعلامات التجارية  وملكية الموكل للمنتجات أ .و

 التجارية

 -التجارية: العلامات  وة ملكية طرف ثالث لتلك المنتجات أفي حال .ز

  لد ب فيالقنصلية  والسفارة اوموثق معتمد من الغرفة التجارية  رسمييجب احضار مستند

 ضمنأن يتعلى  وبين الموكل )الثالث(رف الطا به العلاقة بين هذا الطرف الثالث موضح  

 -العلاقة: مستند 

o  موافقة الطرف ثالث على استخدام الموكل للعلامة التجارية 

o عطاء للموكل حق توكيل الغير إ 

و الجهة أالشركة  التزامالعقد  أن يتضمن يجب ا من شركة أو جهة أجنبيةكان العقد صادر   إذا .ح

يانات من ب  في أي بيانالأجنبية بموافاة القنصلية المصرية المختصة بكل اتفاق يتضمن تعديلا  

 .دالعق

ركات من ش اري  تجا الأجنبي وكيلا   يكون للموكل ألايجب  جنبيةا من شركة أو جهة أكان العقد صادر   إذا .2

 طاع العام ما لم ينته هذا التوكيل.الق

 امحلي   اصادر   العقدذا كان إ .3

 .من الشهر العقاري ان يكون العقد موثق  يجب أ 

 ا من شركة أو جهة أجنبيةكان العقد صادر   إذا

موكل ي بلد الامها فتي تقوم مقالجهة الرسمية ال من الغرفة التجارية المختصة أو ان يكون العقد موثق  يجب أ

 .جنبيالموكل الأ بلد فيسفارة المصرية و العليه من القنصلية أ الأجنبي ومصدق ا

 ونالقانبالواردة عادة قيد عقد وكالة سبق شطبه بموجب قرار أو حكم لارتكاب المخالفات في حالة إ .4

 يجب أن تكون مدة العقوبة قد انقضت وصدر قرار برفع 1982لسنة  342واللائحة  1982 /120

 .الحظر

 ا الشروط المطلوبة فيمن ينوب عن الوكيل رابعً 

   الجنسية. مصرييكون ن يجب أ .1

  .من الشهر العقاري اموثق   رسميبموجب توكيل  ن يكون موكلا  يجب أ .2

و وحدات عامة أالمؤسسات ال والهيئات العامة أ وعن الوكيل من العاملين بالحكومة أإذا كان من ينوب  .3

 .الحكم المحلى

ضار حعدم إ حالةوفي  مام الهيئةعلى أن ينوب عن الوكيل التجاري أ ن توافق جهة عملهأيجب  .4

 .موافقتها تقوم الهيئة بإخطار جهة عمله
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 سجل الوكلاء التجاريين فيعادة القيد المستندات المطلوبة للقيد أو إ

 الفردية   المنشأة المستندات المطلوبة من أولً 

 .التجاريالمستندات المطلوبة من المنشأة الفردية قبل استخراج السجل  -ا

ف الموظ مالمفوض أمان صاحب الشأن أو الوكيل ا مموقع   الوكلاء التجاريينطلب قيد في سجل  تيفااس .1

  .المختص أو الوكيل القانوني

 .للاطلاعلطالب القيد والأصل  صورة بطاقة الرقم القومي أو جواز السفر .2

 .لاطلاعلصل طابقة لبيانات السجل التجاري والأوم بطاقة الضريبية ببياناتها مستوفاةصورة من ال .3

 .التجاريبيانات من الضرائب موضح بها الوصف كامل للنشاط الوارد بالسجل  وثيقة .4

   .حضار مستندات قبل الاستلاماستيفاء نموذج تعهد بإ .5

 :عن المنشأة تستوفي منه المستندات التاليةا و مفوض  أ إذا كان مقدم الطلب وكيلا    .6

  صلالاطلاع على الأالشهر العقاري مع صورة توكيل موثق من. 

 من البنك. و بصحة توقيعالمختص أمام الموظف أو أصل تفويض موقع عليه أ

 و المفوضصورة بطاقة الرقم القومي للوكيل أ. 

 (ذا كان مقدم الطلب وكيلا  نموذج إقرار سريان التوكيل )إ. 

 يقدمحلى م المو وحدات الحكالمؤسسات العامة أ والهيئات العامة أ وإذا كان من العاملين بالحكومة أ :- 

 ي حالة غير وفنابة لدي اللدي تلك الجهة من قيام الموظف بأعمال الإ لا مانعنه خطاب من جهة عمله أ

  عدم إحضار الموافقة تقوم الهيئة بإخطار جهة عمله.

 المستندات المطلوبة استيفائها من صاحب المنشأة والوكيل المفوض )إن وجد( .7

  صل للاطلاع أو جواز سفر والأ قوميصورة بطاقة الرقم  

  العسكرية  صورة المعاملة وادة الميلاد أ  من شه رسميمستخرج 

 علىول بطاقة الحص الميلاد أومن شهادة  رسمي يقدم مستخرججنبي إذا كان طالب القيد من أصل أ 

  كثر من عشر سنوات على اكتساب الجنسيةأ بها مضىا الجنسية المصرية موضح  

  قيع ة التوو اعتماد صحف المختص أمام الموظإقرار القيد الفردي لسجل الوكلاء موقع عليه أنموذج

  من البنك

 ــــــة أو حكومــــن بالين السابقيذا كان طالب القيد من العاملقرار قبول الاستقالة أو انهاء الخدمة وذلك إ

 أو قطاع العام لي أو شركات القطاعالهيئات العامـــــــة أو المؤسسات العامة أو وحدات الحكم المح

  ن يكون قد مضى على تركه العمل سنتانالأعمال العام على أ

 

  التجاريالسجل  بعد استخراجالمستندات المطلوبة  -ب
خل علان تدتكون أعمال وكالـــة الدعاية والإمستخرج رسمي من السجل التجاري ساري الصلاحية على أن  .1

 .120/1982ا لأحكام القانون طبق  يعمل  وفي النشاط الأصلي أ

 رية علان مستوفي شروط قيد عقود الوكالة التجاقد وكالة الدعاية والإصورة رسمية معتمدة من ع .2

 .ا الشروط المطلوب توافرها في عقد الوكالة التجارية"()كما سبق ذكره في البند" ثالث  

 

 يقدم:فقط  الأجنبيةوباللغة جنبية ا من شركة أو جهة أذا كان العقد صادر  إ .3

 .حسب القواعد المقررة في شأن الترجمة علانل ترجمة عقد الوكالة للدعاية والإأص

ن ملتوقيع او اعتماد صحة موقع عليه من صاحب الشأن أمام الموظف المختص أ القطاع العام قرارنموذج إ .4

 البنك.

 على ذلك ملك الموكل وغير منصوصالخدمات أو العلامة التجارية التي تحملها  وإذا كانت المنتجات أ .5

 :حد المستندات التاليةلان يقدم أعراحة في عقد الوكالة الدعاية والإص

فارة أو من الس و من الغرفة التجارية المختصة ومصدق عليهابلد الموكل أ المختصة فين الجهة )مع توثيقها م

 .بلد الموكل الأجنبي( فيالقنصلية المصرية 

  التجارية مملوكة للموكل. أن العلاماتملحق للعقد مثبت فيه 

 دارة المختصة في بلد الموكلارية من الإتسجيل العلامة التج أو شهادة. 
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 -: و المنتجات ملك لطرف ثالث يقدمذا كانت العلامات التجارية أإ -  6

  أو من  من الجهة المختصة في بلد الطرف الثالثموثق  خطاب علاقة بين الموكل والطرف الثالث

 :ما يلي على أن يتضمن الغرفة التجارية المختصة ومصدق عليها من القنصلية المصرية في الخارج

o ملكية الطرف الثالث للعلامة التجارية. 

o الغير موافقة الطرف الثالث على استخدام الموكل للعلامة التجارية واعطائه حق توكيل. 

 جارية لامة التعلى ملكية الطرف الثالث للع والطرف الثالثذا لم ينص في خطاب العلاقة بين الموكل إ

 يقدم: ،العلاقةيقدم مع خطاب 

 ةدارة المختصة في بلد الطرف الثالث موثقدة تسجيل العلامة التجارية من الإشها. 

  

 صللأمصلحة الضرائب مع الاطلاع على اقرار ضريبي عليه ختم حي لشعار الجمهورية من صورة آخر إ 7

 .التجاريمن الضرائب موضح بها الوصف كامل للنشاط الوارد بالسجل  وثيقة بيانات 8

مدة من تصة ومعتمن الغرفة التجارية المخ والاعلان(الدعاية التجارية )خبرة في مجال التوكيلات  . شهادة 9

  .ول فقطعام للغرف التجارية عند القيد الأالاتحاد ال

 

 :المطلوبة من الشركات ثانياً المستندات

 التجاريالمستندات المطلوبة قبل استخراج السجل  .أ

وكيله  ص أو منالموظف المخت والتوقيع أمامالتجاري موقع ممن له حق الإدارة  طلب قيد الوكيل . استيفاء .1

  .القانوني

 :علان شركة أشخاصإذا كان وكيل الإ .2

 للاطلاعسيس الشركة والتعديلات التي ادخلت عليه مسجل ومشهر عنه والأصل صورة عقد تأ. 

 :علان شركة أموالإذا كان وكيل الإ

 يه.علخلت ساسي والتعديلات التي أدبها عقد الشركة ونظامها الأ أشهرمن صحيفة الشركات التي  نسخة 

 :علان شركة قطاع عامإذا كان وكيل الإ

 اريعفاء من التوثيق في الشهر العقيه ختم حي لشعار الجمهورية مع الإنشاء علالإ صورة قرار.  

  

 -من: في أن يستو البنك علىبصحة توقيع من  والقيد للشركات موقع عليه أمام الموظف المختص أ قرارإ .3

 ا لعقد الشركةشخاص طبق  المتضامنين في شركات الأالشركاء  جميع. 

 اتو صحيفة الشركأا لعقد التأسيس المحدودة طبق   المسؤوليةالمديرين في شركات  من جميع. 

  وسيس أا لعقد التأدارة والمديرين المعينين في شركات المساهمة طبق  الإمن جميع أعضاء مجلس 

 .ذلك(العام من  )تعفى شركات القطاع، صحيفة الشركات

  

 ومن لمحدودةاشخاص والمسئولية الصحيفة في شركات الأ هم بالعقد أوندات تستوفي من جميع الوارد اسماؤمست

 لمساهمةشركات ا الشركات فيأو صحيفة  عقد التأسيسدارة والمديرين المعينين في جميع أعضاء مجلس الإ

 )تعفي منها شركات القطاع العام(

  .صل للاطلاعأو جواز سفر والأ قوميصورة بطاقة الرقم  .4

 العسكرية. صورة المعاملة من شهادة الميلاد أو رسميمستخرج  .5

ة الجنسي علىو بطاقة الحصول من شهادة الميلاد أ رسمي يقدم مستخرججنبي إذا كان طالب القيد من أصل أ .6

 .(ذلكمن  تعفى شركات القطاع العامالجنسية )كثر من عشر سنوات على اكتساب أ بها مضىا المصرية موضح  

ــة أو ــــــــبالحكوم ين السابقينالعامل المذكورين منأحد إذا كان نهاء الخدمة وذلك قرار قبول الاستقالة أو إ .7

مال طاع الأعقام أو الهيئات العامـــــــة أو المؤسسات العامة أو وحدات الحكم المحلي أو شركات القطاع الع

 ه العمل سنتان.ن يكون قد مضى على تركالعام على أ

 -: التاليةمنه المستندات  الشركة تستوفيعن ا او مفوض   إذا كان مقدم الطلب وكيلا   8
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  صلالعقاري مع الاطلاع على الأالشهر صورة توكيل موثق من. 

 و بصحة توقيع من البنك.المختص أمام الموظف أو أصل تفويض موقع عليه أ 

 و المفوضصورة بطاقة الرقم القومي للوكيل أ. 

 (ذا كان مقدم الطلب وكيلا  نموذج إقرار سريان التوكيل )إ. 

 يقدمحلى م المو وحدات الحكالمؤسسات العامة أ والهيئات العامة أ وان من العاملين بالحكومة أذا كإ :- 

 ي حالة غير وفنابة لدي اللدي تلك الجهة من قيام الموظف بأعمال الإ لا مانعنه خطاب من جهة عمله أ

 عدم إحضار الموافقة تقوم الهيئة بإخطار جهة عمله.

 إذا كان وكيل الإعلان شركة أشخاص .9

  لاع.صل للاططابقة لبيانات السجل التجاري والأوم مستوفاةبطاقة الضريبية ببياناتها من الصورة 

 يبها الوصف كامل للنشاط الوارد بالسجل التجار بيانات من الضرائب موضح وثيقةو. 

 

  .حضار مستندات قبل الاستلام من مقدم طلب القيداستيفاء نموذج تعهد بإ 10

 

  التجاريالسجل  بعد استخراجالمستندات المطلوبة  -ب

ا يو 90تقل مدة صلاحيته عن  ألا )على ساري الصلاحيةل التجاري رسمي حديث من السج . مستخرج .1 م 

 . ج20000ن عرأس المال لا يقل -120/1982ا لأحكام القانون و يعمل طبق  نشاط وكالة الإعلان أ متضمن ا

 عليها سنة فأكثر الشركة مضىذا كانت إ .2

 مصلحة الضرائب مع الاطلاع على قرار ضريبي عليه ختم حي لشعار الجمهورية من صورة آخر إ

 صل.الأ

 ذا كانت الشركة مضى عليها أقل من سنةإ

 لجاريساب او في الحباسم الشركة كوديعة أ المعتمدةوك حد البنشهادة تفيد إيداع رأس المال في أ أصل ،

 عفى شركات القطاع العام من ذلك(.)ت

 

 و قطاع عاموكيل الإعلان شركة أموال أ ذا كانإ .3

  عللاطلا صلطابقة لبيانات السجل التجاري والأوم بطاقة الضريبية ببياناتها مستوفاةمن الصورة 

 التجاريبيانات من الضرائب موضح بها الوصف كامل للنشاط الوارد بالسجل  وثيقةو 

ا سبق ية )كمشروط قيد عقود الوكالة التجارعلان مستوفي لة الدعاية والإصورة رسمية معتمدة من عقد وكا .4

 ا الشروط المطلوب توافرها في عقد الوكالة التجارية"(.ذكره في البند" ثالث  

 :يقدم جنبية فقطن شركة أو جهة أجنبية وباللغة الأم اذا كان العقد صادر  إ .5

 الترجمة.شأن  فيعلان حسب القواعد المقررة أصل ترجمة عقد وكالة الدعاية والإ

   من البنك لتوقيعو اعتماد صحة اممن له حق الإدارة والتوقيع أمام الموظف المختص أ العام موقعلقطاع قرار اإ .6

ك على ذل الخدمات أو العلامة التجارية التي تحملها ملك الموكل وغير منصوص وإذا كانت المنتجات أ .7

 ةحد المستندات التالييقدم أعلان راحة في عقد الوكالة الدعاية والإص

 التجارية مملوكة للموكل  أن العلاماتق للعقد مثبت فيه ملح

 دارة المختصة في بلد الموكلتسجيل العلامة التجارية من الإ أو شهادة

لسفارة ها من او من الغرفة التجارية المختصة ومصدق عليبلد الموكل أ المختصة فين الجهة )مع توثيقها م

 بلد الموكل الأجنبي( فيأو القنصلية المصرية 
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 العلامات التجارية التي تحملها ملك لطرف ثالث يقدم: وإذا كانت المنتجات أ .8

 -يتضمن: خطاب علاقة بين الموكل والطرف الثالث موثق من بلد الطرف الثالث 

 ملكية الطرف الثالث للعلامة التجارية. 

 عطائه حق توكيل الغيرالتجارية وإتخدام الموكل للعلامة موافقة الطرف الثالث على اس 

ع مية يقدم لتجارذا لم ينص في خطاب العلاقة بين الموكل والطرف الثالث على ملكية الطرف الثالث للعلامة اإ

 -العلاقة: خطاب 

  .دارة المختصة في بلد الموكلدة تسجيل العلامة التجارية من الإشها

ة من ة ومعتمدمن الغرفة التجارية المختص والإعلان(الدعاية التجارية )لتوكيلات شهادة خبرة في مجال ا .9

  ول فقطجارية عند القيد الأالاتحاد العام للغرف الت

 -يقدم: في حالة وجود شريك اعتباري بالسجل التجاري للوكيل  .10

 ت  تعديلاتعديل أو محضر شركات بال واخر عقدشركات للشريك الاعتباري المصري و صحيفة العقد التأسيس أ

 عتباري  مملوك لمصريين(% على الأقل من رأس مال  الشريك الا 51)على أن يكون  

 

 لشريكلو صحيفة الشركات هادة ميلاد المصريين المثبت اسماؤهم بعقد التأسيس أمستخرج رسمي من ش .11

  ذلك(تعفى شركات القطاع العام من المصري )الاعتباري 

  صلاحية القيد

  سنوات خمسصلاحية القيد 

 

  إجراءات القيد
 حجز موعد من خلال موقع الهيئة .1

رابط ن خلال الم مجمع خدمات المستثمرين بهيئة الاستثمار( أو حالة تقديم الطلب  بمعروف أو اكتوبر في) 

 التالي 

http://196.219.221.202/ReservOnline/ 

 ستخدام عند حجز الموعدتعليمات الا علىبرجاء الاطلاع 

 تقديم المستندات المطلوبة قبل استخراج السجل التجاري .2

 فحص المستندات .3

 يزابالف أن تسددو الغرف التجارية المختصة على شباك تلقي الطلبات بفروع الهيئة أتحديد الرسوم ب .4

 سداد الرسوم .5

 الحصول على الخطاب الموجه للسجل التجاري .6

 120/82ا لأحكام القانون رقم التجاري واستكمال باقي المسندات المطلوبة طبق  استخراج السجل  .7

 .خلال موقع الهيئة موعد منحجز  .8

 مجمع خدمات المستثمرين بهيئة الاستثمار( أو أو اكتوبر الطلب بمعروفحالة تقديم  )في .9

 ستلامالال ا للتعهد الموقع قبتقديم باقي المستندات المطلوبة للقيد بسجل الوكلاء التجاريين طبق   .10

 إدخال بيانات بطاقة سجل الوكلاء التجاريين -المراجعة المالية والفنية  .11

 مراجعة صاحب الشأن للبطاقة قبل تغلفها واستلامها .12

 .التسليم-التغليف .13

 

http://196.219.221.202/ReservOnline/
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 هامة:ملاحظات 
و ألتأجير البيع أو بإبرام عمليات الشراء أو ا العطاءات أو معتادة بتقديمالوكيل التجاري هو من يقوم بصفة  .1

لا يكون شرط أبؤلاء الخدمات باسم ولحساب المنتجين أو التجار أو الموزعين أو باسمه ولحساب أحد ه تقديم

 ا بعقد عمل أو عقد تأجير خدماتمرتبط  

 لمعرفة خطوات حجز موعد من خلال موقع الهيئة يرجي الدخول على الرابط التالي .2

– Distributorال تجاريقيد الموزعين أو الممثلين أو  ولا الوكيل التجاري-الوكلاء: سجل  يقيد في .3

Representative- Dealer  1982-120للقانون  مسمى مخالفأو اي 

وال ركات الأمشتعامل معاملة  الاستثمارا لقانون هيئة طبق   الأشخاص المؤسسةت الفردية أو شركات المنشآ .4

 .صدار السجل التجاريالتي تستوفي قبل وبعد إالمستندات فيما يخص 

 فقط.قرارات من موقع الهيئة والإ نماذج الطلبالحصول على  يمكن .5

 لحق للعقدودمغة تنمية الموارد على عقود الوكالة وتعديلاتها وترجمتها وأي م (ج1)يراعي وضع دمغة  .6

 .والتوكيلوشهادة تسجيل العلامة التجارية وخطاب علاقة بين الموكل والطرف الثالث 

 

 لبتقديم ط فيالقانوني  وأناب وكيلهدارة والتوقيع خارج البلاد ا كان صاحب الشأن أو من له حق الإذإ .7

ة أو لسفارا عليه من ان يكون التوكيل الصادر من جهة أجنبية مصدق  الحصول على الخدمة بالهيئة يجب أ

 .بمصر العقاري ومودع ا بالشهرالخارج  فيالقنصلية المصرية 

 .شهور 3صلاحية التفويض  - توكيل ثاني فقط ويقبل حتىصلاحية  شهور 3الإقرارات صلاحية  .8

 :ها منقرارات الشخصية التي يتعين تقديمالوكيل في تقديم الطلب توقيع الإ لا يجوز لمن ينوب عن .9

 ت الفرديةالمنشآ المفوض فيالشأن والوكيل  صاحب. 

  المحدودة.المديرين في شركات المسئولية  المتضامنين ومن جميعومن جميع الشركاء 

 دارة والمديرين في شركات المساهمةأعضاء مجلس الإ من جميعو. 

ن م لسفرقرارات خارج البلاد يتم توثيق الإقرارات وصورة جواز اسفر أحد ممن يستوفي الإفي حالة  .10

 .السفارة المصرية بالخارج

جل سد في وجود عقد وكالة ساري مثبت على بطاقة سجل الوكلاء التجاريين شرط من شروط استمرار القي .11

 .الوكلاء

قل من أحيته الوكلاء التجاريين مدة صلا سجل في حالة وجود عقد وكالة واحد فقط ساري مثبت على بطاقة .12

افة عقود حين إضهاء ذلك العقد لانت ترتبط بتاريخسنوات فإن صلاحية القيد في سجل الوكلاء التجاريين  5

 .خريوكالة آ

 الوكالة:ترجمة عقود  .13

  م تفى بتقدييكتماد ا بلغتين إحداهما العربية وبذات التوثيق والاعكان العقد المقدم للتسجيل صادر  إذا

 صورة من ذلك العقد بعد الاطلاع على الأصل دون الحاجة إلى ترجمته محليا.

   بأي  م ترجمتهزية تتا باللغة الإنجليزية فقط أو بأكثر من لغة أجنبية منها الإنجليإذا كان العقد صادر

 مركز معتمد يقدم أصل الترجمة.

   دل زارة العوتتم ترجمته بجهة حكومية )مثل  -الإنجليزيةغير -ا بلغة أجنبية إذا كان العقد صادر-  

 إحدى الجامعات ... إلخ( يقدم أصل الترجمة. – كلية الألسن

 

  :-الآتيا يتم دبلوماسي   ذا كانت عقود الوكالة الصادرة من بلد لا نملك بها تمثيلا  إ .14

  الدولة.توثق العقود من الغرفة التجارية بتلك 

  ة أو ن سفارم احالة إذا ما كان التوثيق صادر   مختصة وفييعتمد التوثيق في أقرب سفارة أو قنصلية

  .هذا البلد بمصر قنصليةلبلد عربي يتم التصديق من سفارة أو  قنصلية

 يصدق على ختم السفارة من الخارجية المصرية. 

  لىعلرقابة خطار الهيئة العامة لالموكل الأجنبي بإ التزاموفي هذه الحالة يجب أن يتضمن العقد 

 .العقد علىير يطرأ و تغيوالواردات بأي تعديل أ الصادرات
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العامة أو  المؤسسات ـة أوبقين بالحكومــــــــــة أو الهيئات العامــــــذا كان طالب القيد من العاملين الساإ .15

عاش ن المسانتهى عمله ببلوغ عمال العام ووحدات الحكم المحلي أو شركات القطاع العام أو قطاع الأ

 .يمكنه القيد في سجل الوكلاء دون انتظار سنتين

امة ؤسسات العالم وأالهيئات العامة  ولين بالحكومة أذا كان من ينوب عن المنشأة في تقديم الطلب من العامإ .16

 .هملع خطار جهةيم بطاقة سجل الوكلاء التجاريين إلا بعد إو وحدات الحكم المحلى لا يتم التسلأ

 أكثريه ة مر علشهادة الميلاد المقدم ن يكون تاريخ القيد فيأ المصرية يجبلمن اكتسب الجنسية بالنسبة  .17

 .سنوات 10من 

 .علان(في مجال الدعاية والإالتجارية )ت شهادة خبرة في مجال التوكيلا .18

  التجاريةن تعتمد من الاتحاد العام للغرف الغرفة التجارية التابع لها على أتصدر من. 

 لها.التجارية التابع  صلاحيتها حسب تصريح الغرفة 

   مع تقديم عقد الوكالة والبطاقة الضريبيةا للنشاط في السجل التجاري تصدر طبق. 

 

كلاء ل الوذا كان النطاق السلعي والجغرافي محددين في عقد الوكالة يحدد ذلك النطاق في بطاقة سجإ .19

 (14 )س التجاريين

 جل الوكلاء.دة بيانات ومنتجات الوكالة في بطاقة سالعقود المسجلة وشهايشار لعدد  .20

 تتضمن:شهادة بيانات ومنتجات الوكالة  .21

 رقم التسجيل الضريبي-تاريخ صلاحية القيد -رقم القيد -بيانات الوكيل اسمه. 

  جنسيته ولموكل ااسم  -جهة التسجيل-القنصلية( بيانات الموكل كود التسجيل )رقم التوثيق بالسفارة او

 المنتجات محل-ممتد( -يجدد تلقائي-محددالعقد )صلاحية  -بداية التعاقد ونهايته -رقم تصديق العقد-

 .العقد

سندة ية المالتوكيلات التجار خطار الهيئة بكل تعديل في البيانات الخاصة بالتوكيل أوعلى الوكيل إ .22

 .عقد التعديلمن تاريخ توثيق  ايوم  ٣٠خلال  إليه

 ١٢٠/١٩٨٢ن القانونم ٢١جراءات التالية طبقا للمادة ا يتم اتخاذ الإيوم  ٣٠الهيئة خلال  خطارإذا لم يتم إ

 يسقط حق الشركة في التأمين. 

 ها وان لعن تخطر الهيئة الشركة بسقوط حقها في التأمين بكتاب موصى عليه بعلم الوصول على آخر

 .الهيئة به راخطتم إ

 لتأميناها في ا من تاريخ إخطارها بسقوط حقا خلال ثلاثين يوم  ا مضاعف  الشركة أن تؤدي تأمين   على. 

 التأمين  الحق في استرداد المختص ويسقطمن الوزير  المخالفة يلغى القيد بقرار في حالة تكرار

 .المخالفةا لم يكرر له استرداد التأمين المضاعف إذ المضاعف ويحق

 

من  عليه دقعقد وكالة مسجل لدى الهيئة بخطاب موثق من السفارة ومص الهيئة بأنهاءالموكل  ذا أخطرإ .23

 -التالية: جراءات اتخاذ الإ القنصلية يتم

  بخطاب مسجل بعلم الوصول. الوكالة مرتينعقد  الوكيل بانتهاءتخطر الهيئة 

 طب راءات شاتخاذ اجخطاره مرتين يتم البدء في شطب عقد الوكالة بعد إ يتقدم الوكيل بطلبذا لم إ

 .الوكالة بقرار وزاري

 ا 60الـ ذا تقدم الوكيل بدعوى أو طلب تحكيم للمطالبة بتعويضات خلال إ اء الموكل انه من تاريخ يوم 

 ماد رئيسعد اعتبلوكالة لحين البت في الدعوي أو تسوية التعويضات عادة قيد العقد الوكالة يتم حظر إ

 .انونيةدارة لمذكرة الشئون القمجلس الإ

  إعادة  مطالبة يمكنعوي أو طلب تحكيم للمن انهاء عقد الوكالة دون تقديم الوكيل د ايوم   60بعد انتهاء

 .ي وكيل جديدقيد الوكالة من جديد لأ
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ب  على طلء  د أو بناالوكالة دون تجدي لانتهاءكان عقد الوكالة المقدم سبق شطبه  جديد إذاوكيل  يتم قيدلا  .24

 -الحالتين: حد الوكيل الأول قبل انتهاء مدتها إلا في أالموكل أو 

  ة عن عقدالناشئ يثبت تسوية التعويضات المستحقة سواء للموكل أو الوكيل الأول الجديد ماتقديم الوكيل 

 .الوكالة

 و منأ من الدعوي للهيئة بصورةشطب عقد الوكالة دون إخطار الوكيل الأول  ا علىيوم   60و مضي أ 

 .التحكيمطلب 

 

 خر تجديد.وات من تاريخ القيد أو من تاريخ آيجدد القيد كل خمس سن .25

ون لعادي وتكجديد ارسم الت الصلاحية يسددمدة  لأنهاءا السابقة وفي حالة تقديم طلب التجديد خلال التسعين يوم  

 .اإداري  ا اللاحقة على نهاية الصلاحية بعد ذلك يشطب القيد مضاعفة خلال التسعين يوم  الرسوم  

 342/1982 هولائحت 1982/ 120 عاة تجنب الوقوع في المخالفات الواردة بالقانونانرجو من سيادتكم مر .26

 .قرارات الشخصيةبها بالإ بالالتزامقررتم والتي أ
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