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 التجاريينوالوسطاء طلب شهادة بيانات بسجل الوكلاء 

 الوصف:
  ريينء التجاسجل الوكلا فيالشركة من القيد أو يجابية عن موقف المنشأة أو إالحصول على شهادة سلبية. 

 :المستفيد من الخدمة
  الوكيل التجاريبناء على طلب 

 (.. الخالضرائب-بناء على طلب الجهات الحكومية )المحاكم 

 

 المكان:
 معروففرع 

 حكوميةالجراءات المطلوبة لطلب شهادة بيانات بناء على طلب الجهات أولاً المستندات والإ 
 

 المستندات المطلوبة

 ى لشركة علاأو شهادة البيانات عن المنشأة لطالبة الصل خطاب رسمي على مكاتبات الجهة الحكومية أ

 .شعار الجمهوريةل حيأن يكون مختوماً بختم 

  من الرسوم معفاةمع ملاحظة أن شهادة البيانات بناء على خطاب رسمي من جهة حكومية. 

 الإجراءات:

 .استلام الخطاب .1

 .البحث في المنظومة .2

 .مراجعة الملف إن وجد .3

 .إعداد الشهادة واعتمادها .4

 .الشهادةتسليم  .5

 على طلب الوكيل التجاري جراءات المطلوبة لطلب شهادة بيانات بناءثانياً المستندات والإ
 

 المستندات المطلوبة

 .كيلهوأو من له حق الإدارة والتوقيع أو من صاحب الشأن نموذج طلب شهادة البيانات موقع  أصل .1

 .للاطلاعلمقدم الطلب والأصل  جواز السفرأو صورة بطاقة الرقم القومى  .2

 .وجد( )إنصورة من بطاقة القيد فى سجل الوكلاء التجاريين  .3

 .صورة من البطاقة الضريبيةأو 

 .التجاريمستخرج رسمي من السجل أو 

 عن المنشأة تستوفي منه المستندات التاليةا مفوضً أو  إذا كان مقدم الطلب وكيلًا  .4

  صلالشهر العقاري مع الاطلاع على الأصورة توكيل موثق من. 

  .بصحة توقيع من البنكأو المختص مام الموظف أو أصل تفويض موقع عليه أ

  المفوضأو صورة بطاقة الرقم القومي للوكيل. 

 (ذا كان مقدم الطلب وكيلًا نموذج إقرار سريان التوكيل )إ. 

 ميقد المحلى وحدات الحكمأو المؤسسات العامة  والهيئات العامة أ وإذا كان من العاملين بالحكومة أ :- 

o وفي  لغيرنابة لدي اجهة من قيام الموظف بأعمال الإنه لامانع لدي تلك الخطاب من جهة عمله أ

 .حالة عدم إحضار الموافقة تقوم الهيئة بإخطار جهة عمله



 

 الإجراءات المطلوبة

 .من خلال موقع الهيئة حجز موعد .1

 .ستخدام عند حجز الموعدتعليمات الا علىبرجاء الاطلاع  .2

 .الماليتقدير الرسوم بواسطة المراجع  .3

 .سداد الرسوم في خزينة الهيئة بالفيزا .4

 .البحث في المنظومة .5

 .ن وجد(مراجعة الملف )إ .6

 .عداد شهادة البيانات واعتمادهاإ .7

 .استلام الشهادة .8

 ملاحظات هامة
 .من موقع الهيئة فقطالحصول على نماذج المستندات  .1

 الرابط التالي لمعرفة خطوات حجز موعد من خلال موقع الهيئة يرجي الدخول على .2

 .ج ودمغة تنمية الموارد على التوكيل١يراعي وضع دمغة ب .3

يم تقد في نيالقانووكيله  وأنابخارج البلاد  دارة والتوقيعحق الإ من له أوذا كان صاحب الشأن إ .4

ن ليه معا ن يكون التوكيل الصادر من جهة أجنبية مصدقً ول على الخدمة بالهيئة يجب أطلب الحص

 .بمصر العقاريبالشهر  ومودعًاالخارج  فيالقنصلية المصرية  أوالسفارة 

ا بقً تجارية طالعامة للتسجيلات ال الإداراتمن جميع  إيجابية()سلبية/ فى حالة طلب شهادة بيانات .5

ن لخطاب من جهة رسمية حكومية يتم تجهيز شهادة البيانات بالتنسيق بين سجل المستوردي

 .نتاجوالإدارة العامة لمستلزمات الإ والوكلاء والوسطاء التجاريينوالمصدرين 

يسي الرئ عمال بالمقردارة قطاع الأفي حالة طلب بيان بحجم أعمال المنشأة يتم طلب تقرير من إ .6

 .بمطار القاهرة
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