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 في سجل الوكلاء والوسطاء التجاريينالتأمين واسترداد أو القانوني  الشطب الإداري

 الوصف

 .1982لسنة  120طبقا للقانون  الإداري حالات الشطب فياسترداد التأمين 

 متي يتم الشطب الإداري

  .تجديد صلاحيتها التجاريين دون وكلاءانتهاء صلاحية بطاقة ال يومًا على 90مر إذا 

 متي يتم الشطب القانوني

  .وكلاءال بطاقة سجل علىساري مثبت  وكالةوجود عقد في حالة عدم  .1

 .عتباريةلانقضاء الشخصية الطبيعية أو الا إذا تم محو السجل التجارى .2

 .تباريةعأو الا صية الطبيعيةالشخ ذلك انقضاءعلى  نهائيًا وترتبيقافا في مصلحة الضرائب إ إيقاف الملفإذا تم  .3

  .التجارية من السجل التجاري أو البطاقة الضريبية الوكالةنشاط  تم شطبإذا  .4

 .120/1982ا للقانون دنى المطلوب طبقً رأس مال الشركة عن الحد الأ إذا قل .5

اردة لمخالفات الوا إحدى التجاريين لارتكاب وكلاءالسجل  الشركة فيالمنشأة أو  بإلغاء قيدقرار أو حكم  صدرإذا  .6

   .لائحته التنفيذيةو 120/1982ون بالقان

من  ي شرطد أيير يفقتغ الشركة أيجاري أو على المنشأة أو هم بالسجل التحالة أحد الوارد أسماؤ علىطرأ إذا  .7

 .120/1982ا للقانون شروط القيد طبقً 

 المكان

 فرع الهيئة المختصة معروف • 

  ات المطلوبةوالمستندالتأمين استرداد شروط 

 لا بعد صدور قرار الشطب النهائيالتأمين إجراءات استرداد  يتم السير في إلا. 

 

 داريعند الشطب الإالتأمين ة لاسترداد المستندات المطلوب

الموظف  من له حق الإدارة والتوقيع أمام والشأن أ من صاحبعليه  التأمين موقعصل نموذج طلب استرداد أ .1

  .من وكيله القانوني إذا نص على ذلك صراحة بالتوكيل موقع البنك أومن  و بصحة توقيعالمختص أ

 .لاعصل للاطمن له حق الإدارة والتوقيع والأ وأو جواز سفر لصاحب المنشأة أ قوميصورة بطاقة الرقم  .2

 للمنشأة /الشركة  السارية الصادرةالتجاريين  وكلاءلحضار جميع نسخ بطاقات سجل اإ .3

 .ي منهمد أفق وبفقدهم أ الشرطةأو محضر من 

  .مصلحة الضرائب فيحضار ما يفيد سدادها حالة وجود ضريبة نوعية إ في .4
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 عن المنشأة تستوفي منه المستندات التاليةا و مفوضً أ إذا كان مقدم الطلب وكيلًا 

  صلالشهر العقاري مع الاطلاع على الأصورة توكيل موثق من  .5

  .و بصحة توقيع من البنكألمختص امام الموظف صل تفويض موقع عليه أو أأ

 .و المفوضصورة بطاقة الرقم القومي للوكيل أ .6

 .(ذا كان مقدم الطلب وكيلًا نموذج اقرار سريان التوكيل )إ .7

 -: يقدم و وحدات الحكم المحلىالمؤسسات العامة أ وأالهيئات العامة  وإذا كان من العاملين بالحكومة أ .8

 نابة لدي الغيرعمال الإأتلك الجهة من قيام الموظف ب لدي لا مانعنه أخطاب من جهة عمله 

 وفي حالة عدم إحضار الموافقة تقوم الهيئة بإخطار جهة عمله. 

 -يكون: ن أ علىعليه التأمين خطاب من البنك برقم الحساب الذي سيتم تحويل  .9

 در باسمها الصاأة كة أو المنشالشرباسم نفس وبنك معتمد لدي منظومة الدفع الالكتروني لوزارة المالية  الحساب في

 في الملفالتأمين 

 حالات خاصة 

 المنشأة الفردية الشأن في وفاة صاحبحالة  فيأولا 

 -التالي: يتم استيفاء  8 الي 3من ضافة الي المستندات بالإ

  لمختصامام الموظف ميع الورثة بصحة توقيع من البنك أو توقيع الورثة أموقع من جالتأمين طلب استرداد. 

  أصل شهادة الوفاة.       

 ثبات الشخصية للورثةصورة إ. 

  ومة الدفعن يكون بنك معتمد لدي منظأ علىعليه التأمين خطاب من البنك برقم الحساب كل وريث سيتم تحويل 

 .الالكتروني لوزارة المالية

 الشركة:حالة تصفية  فيثانيا 

  -ييتم استيفاء التال 8 الي 3من الي المستندات  بالإضافة

  و سجل تجارة بالتصفيةأ التجاريطلب تأشير بمحو السجل. 

 و محضر اجتماع الجمعية العمومية بالتصفيةعقد التصفية أ. 

 بصحة توقيع من البنك المختص أوباسم المصفى موقع منه أمام الموظف التأمين  طلب استرداد.  

  للاطلاع والأصل للمصفىصورة اثبات الشخصية 

 .يةريان التصف من صاحب الشأن طوال مدة سوالتوكيل بدلًا التأمين يوقع على طلب استرداد  المصفىن مع ملاحظة أ

  دفع منظومة ال ن يكون بنك معتمد لديأ علىعليه التأمين تحويل  التي سيتمخطاب من البنك برقم الحساب التصفية

 .الالكتروني لوزارة المالية

  حالة فسخ الشركة فيثالثا 

 يتم استيفاء التالي 8 الي 1دات من ضافة الي المستنبالإ

 التجاريشير بمحو السجل طلب تأ. 

 و عقد الفسخالغير عمومية أ الجمعيةضر اجتماع مح. 

  مة الدفع ن يكون بنك معتمد لدي منظوأ علىعليه التأمين خطاب من البنك برقم الحساب كل شريك سيتم تحويل

 .الالكتروني لوزارة المالية
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 استرداد التأمين الإجراءات المتخذة في

 حجز موعد من خلال موقع الهيئة .1

 ستخدام عند حجز الموعدبرجاء الاطلاع علي تعليمات الا

 .تقديم المستندات المطلوبة .2

 .مراجعة الملف  .3

  .التأمينتسجيل طلب استرداد   .4

 المالية. والمرفقات للشئونالتأمين ارسال طلب استرداد   .5

  .المراجعة المالية .6

  .التأمينمالية لاسترداد استكمال الدورة ال .7

 .لغ لحساب العميلتحويل المب .8

 

 ملاحظات هامة

  .نماذج المستندات من موقع الهيئة فقط الحصول على .1

 .لمعرفة خطوات حجز موعد من خلال موقع الهيئة يرجي الدخول على الرابط التالي .2

 .الموارد على التوكيل ودمغة تنمية ج1ب يراعي وضع دمغة  .3

 ر.شهو 3صلاحية التفويض  -قط ف ثانييقبل وكيل  .4

ل على الحصو طلب تقديم القانوني في وأناب وكيلهخارج البلاد دارة والتوقيع حق الإأو من له ذا كان صاحب الشأن إ .5

 فيصرية ية الما عليه من السفارة أو القنصلن يكون التوكيل الصادر من جهة أجنبية مصدقً الخدمة بالهيئة يجب أ

 .بمصر العقاري ومودعًا بالشهرالخارج 

 .بالمطار المواطنينزيارة مكتب خدمة  وأ 19591الاتصال الاتصال على مركز  يمكنكم .6

  ستعلام عن صدور قرار الشطبلال. 

  ماليةوزارة العليه معتمد لدي منظومة الدفع الالكتروني لالتأمين التأكد من أن رقم الحساب الذي سيتم تحويل. 

 .بمعروف الشركة يمكنكم طلب شهادة بيانات وـأة أول على شهادة تفيد شطب المنشللحص .7

مطار برك السيارات اجم-لي للجمركاثبات ذلك لدى الحاسب الآ التجاريين يجببعد شطب بطاقة سجل الوكلاء  .8

     .القاهرة الدولي

بطاقة خر في الوفي حالة استمرار أي نشاط آ ريبيةشطب القيد في سجل الوكلاء يؤدي الى حظر البطاقة الض .9

مة المواطنين زيارة مكتب خد أو 19591الضريبية )غير الوكلاء التجاريين( يمكنكم التواصل مع مركز الاتصالات 

               .بالمطار

 .لا بعد صدور قرار الشطب وتسجيله على المنظومةالشركة إ لا يجوز إعادة قيد المنشأة/ .10



 

الوكلاءالتجاريين بسجل التأمين  استرداد والإدارى  الشطب     5 

 

 

جراءات ل يتم اتخاذ الإتوثيق عقد التعدي من تاريخ ايومً 30خلال الهيئة بأي تعديل في بيانات العقد  خطارلم يتم إ إذا .11

 -:120/1982 من القانون 21ا للمادة التالية طبقً 

 يسقط حق المنشأة في التأمين. 

  يئة بهاله راخطإلم الوصول على آخر عنوان لها تم بكتاب موصى عليه بعالتأمين حقها في  المنشأة بسقوطتخطر الهيئة. 

 نا من تاريخ إخطارها بسقوط حقها في التأميا خلال ثلاثين يومً ا مضاعفً ؤدي تأمينً ت المنشأة أن على 

  عفالمضاالتأمين ويسقط الحق في استرداد  المختص وزيرالفي حالة تكرار المخالفة يلغى القيد بقرار من 

 المخالقة. إذا لم يكررالمضاعف التأمين استرداد  وكيلويحق لل

 لتأمينترداد افيها صدور حكم أو قرار بإلغاء القيد وسقوط الحق في اس وكيلوقوع ال علىالمخالفات التي يترتب  .12

 .120/1982القانون من 22-21أو المواد  18-17- 16للمواد طبقا 

س سنوات من مرور خم القانون بعدمن  21/22ا للمواد المشطوب بقرار من الوزير المختص طبقً  وكيلال عادة قيدإ .13

 .تاريخ الشطب
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