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 تعديل عقود الوكالة في سجل الوكلاء والوسطاء التجاريين

 الوصف
   ١٩٨٢لسنة  ١٢٠ا للقانون تعديل عقود الوكالة في سجل الوكلاء التجاريين طبق 

 في بند صلاحية العقدتعديلا   تجديد العقد يعتبر   

 المكان
 بمعروففرع الهيئة 

 مطلوبة توافرها في ملحق عقد الوكالةالشروط ال
تلك  لم يسبق تكرارعلى تاريخ توثيق ملحق العقد المثبت به التعديلات و ايوم  ٣٠كثر من يكون قد مر أ ألايجب .1

 المخالفة

رة ن السفامنهاء عقد الوكالة المسجل لدي الهيئة بخطاب موثق يكون الموكل قد أخطر الهيئة بإ ألايجب .2

 ومصدق عليه من القنصلية

 مكرر من ٣٠ا للمادة سنوات طبق   ٣بشطب عقد الوكالة لمد  المختصوزير القرار من  يكون قد صدر ألايجب .3

 ٣٤٢/٨٢ اللائحة

 أو سفارة عليهرقم تصديق ال أواريخ  تأويجب أن يتضمن ملحق العقد إشارة الي تاريخ إبرام العقد القديم .4

 يلهالمراد تعد القنصلية والبند

 ا محلي   العقد صادرا  ذا كان ملحق إ.5

 من الشهر العقاري يكون موثق ان يجب أ

 أجنبية أو جهةمن شركة  اذا كان ملحق العقد صادر  إ

وكل لد المي بالجهة الرسمية التي تقوم مقامها ف أومن الغرفة التجارية المختصة  يكون موثق ان يجب أ

 جنبيلسفارة المصرية في بلد الموكل الأا أو من القنصلية ا عليهجنبي ومصدق  الأ

 

 :الشروط المطلوبة فيمن ينوب عن الوكيل التجاري

 يجب أن يكون مصري الجنسية .1

 من الشهر العقاري اموثق   رسميبموجب توكيل  يجب أن يكون موكلا   .2

 داتوحأو ة العام أو المؤسساتالعامة  أو الهيئاتعن الوكيل من العاملين بالحكومة ذا كان من ينوب إ .3

ار دم إحضعوفي حالة  مام الهيئةأ الحكم المحلى يجب أن توافق جهة عمله على أن ينوب عن مقدم الطلب

 الموافقة تقوم الهيئة بإخطار جهة عمله.

 مستندات تعديل عقد وكالة
 

يع التوقدارة ومن له حق الإأوام الموظف المختص من صاحب الشأن استيفاء طلب تعديل العقد موقع أم .1

 .أو المفوض أو الوكيل التجاري بالسجل

 صل للاطلاعجواز سفر لمقدم الطلب والأ أو القوميرة بطاقة الرقم صو .2

 عن المنشأة تستوفي منه المستندات التاليةا مفوض   أو طلب وكيلا  الإذا كان مقدم  .3

  صل الشهر العقاري مع الاطلاع على الأصورة توكيل موثق من 

 توقيع من البنك  أو بصحةالمختص مام الموظف عليه أ صل تفويض موقعأ أو

  المفوض أوصورة بطاقة الرقم القومي للوكيل 

 (ذا كان مقدم الطلب وكيلا  نموذج إقرار سريان التوكيل )إ 

  دميقالمحلى  وحدات الحكم أوالمؤسسات العامة  أوالهيئات العامة  أوإذا كان من العاملين بالحكومة :- 

o في ولغير نابة لدي الدي تلك الجهة من قيام الموظف بأعمال الإ مانع نه لاخطاب من جهة عمله أ

 حالة عدم إحضار الموافقة تقوم الهيئة بإخطار جهة عمله.
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 قخطاب رسمي معتمد من الموكل وموث أوة من ملحق عقد الوكالة التجارية صورة رسمية معتمد .4

 ه.فارة عليصديق السترقم  أوتاريخ  أوالقديم  بالتعديلات المطلوبة بأي منهما إشارة الي تاريخ إبرام العقد

 جنبية وباللغة الأجنبية فقط يقدمأ أوجهها من شركة العقد صادر  ملحق كان  إذا .5

 .أصل ترجمة عقد الوكالة حسب القواعد المقررة في شأن الترجمة

 -: يقدم الأجنبياسم الموكل  أو تعديلحالة تجديد صلاحية عقد الوكالة  في .6

من له وألشأن امن شركات القطاع العام موقع من صاحب  لأياع العام بعدم قيد عقد الوكالة إقرار القط

ام اع العتوقيع من البنك )وتعفى شركات القط أو بصحةرة والتوقيع أمام الموظف المختص حق الإدا

 من هذا الشرط(

ة حص صراوغير منصو ا لموكلملك   أو المنتجاتفي حالة إضافة منتجات إذا كانت العلامات التجارية  .7

 - :التاليةحد المستندات يقدم أ الرسمي من الموكل أو الخطابعلى ذلك في ملحق عقد الوكالة 

 لن العلامات التجارية مملوكة للموكملحق للعقد مثبت فيه أ 

 لدارة المختصة في بلد الموكمن الإ تسجيل العلامة التجارية أو شهادة

ليه من عمن الغرفة التجارية المختصة ومصدق أومع توثيقه من الجهة المختصة في بلد الموكل )

 ) الخارجالقنصلية المصرية في 

 

 -: يقدما لطرف ثالث ملك   أو المنتجاتفي حالة إضافة منتجات إذا كانت العلامات التجارية  .8

  يليخطاب علاقة بين الموكل والطرف الثالث على أن يتضمن ما :- 

o ملكية الطرف الثالث للعلامة التجارية 

o لغيرعطائه حق توكيل االتجارية وإ موافقة الطرف الثالث على استخدام الموكل للعلامة 

o تصة رفة التجارية المخمن الغأوهة المختصة في بلد الطرف الثالث يوثق الخطاب من الج

 من القنصلية المصرية في الخارج ومصدق عليه

 علامة العلاقة بين الموكل والطرف الثالث على ملكية الطرف الثالث للذا لم ينص في خطاب إ

 -يلي: ما  التجارية يقدم مع خطاب العلاقة

 دارة المختصة في بلد الطرف الثالث موثقةدة تسجيل العلامة التجارية من الإشها

 إجراءات تعديل العقد
 من خلال موقع الهيئة وعدحجز م .1

 ستخدام عند حجز الموعدتعليمات الا علىبرجاء الاطلاع  .2

 ١٩٨٢لسنة  ١٢٠ا لأحكام القانون رقم تقديم المستندات المطلوبة طبق   .3

 فحص المستندات .4

 إدخال بيانات بطاقة الوكالة .5

 تحديد قيمة الرسوم المقررة من خلال شباك تلقي الطلبات .6

 الهيئة بالفيزاسداد الرسوم في خزينة  .7

 المراجعة المالية والفنية .8

 فها واستلامهايمراجعة الوكيل للبطاقة قبل تغل .9

 التسليم-التغليف .10

  

http://196.219.221.202/ReservOnline/
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 ملاحظات هامة
 

 الحصول على نماذج المستندات من موقع الهيئة فقط .1

 الرابط التالي لمعرفة خطوات حجز موعد من خلال موقع الهيئة يرجي الدخول .2

دة لعقد وشهالالموارد على عقود الوكالة وتعديلاتها وترجمتها وأي ملحق  ودمغة تنميةج ١يراعي وضع دمغة ب .3

 التوكيلوتسجيل العلامة التجارية وخطاب علاقة بين الموكل والطرف الثالث 

لحصول ا ديم طلبتق في القانوني وأناب وكيلهدارة والتوقيع خارج البلاد من له حق الإ ا كان صاحب الشأن أوذإ .4

 يةلقنصلاأو ا عليه من السفارة ن يكون التوكيل الصادر من جهة أجنبية مصدق  على الخدمة بالهيئة يجب أ

 بمصر العقاري ومودع ا بالشهرالخارج  فيالمصرية 

 شهور 3صلاحية التفويض  - فقط شهور ويقبل توكيل ثان ٣ارات قرالإ صلاحية .5

لعامة أو ا ؤسساتأو المالعامة  أو الهيئاتديم الطلب من العاملين بالحكومة ذا كان من ينوب عن الشركة في تقإ .6

 خطار جهة عملهحلى لا يتم تسليم بطاقة الوكالة إلا بعد إوحدات الحكم الم

  1982-120ا للقانون ط طبق  فق Agency تسجيل عقود الوكالة التجارية يتم .7

  نالتجاريي وكلاءذا كان النطاق السلعي والجغرافي محددين في عقد الوكالة يحدد ذلك النطاق في بطاقة سجل الإ .8

 ١٤ دة بيانات ومنتجات الوكالة في بطاقة سجل الوكلاء سيشار لعدد العقود المسجلة وشها .9

 تضمنتشهادة بيانات ومنتجات الوكالة  .10

 رقم التسجيل الضريبي-تاربخ صلاحية القيد-١٤رقم القيد في س-اسمه بيانات الوكيل 

 رقم -ه ل وجنسيتاسم الموك -جهة التسجيل-القنصلية( أو رقم التوثيق بالسفارة التسجيل )كود  بيانات الموكل

 العقد المنتجات محل-ممتد( -يجدد تلقائي-محدد)العقد صلاحية -بداية التعاقد ونهايته-تصديق العقد

 ترجمة عقود الوكالة .11

   يم بتقد كتفىيعتماد العربية وبذات التوثيق والااللغة حداهما ا بلغتين أإذا كان العقد المقدم للتسجيل صادر

 اصورة من ذلك العقد بعد الاطلاع على الأصل دون الحاجة إلى ترجمته محلي  

   كز ته بأي مرتم ترجمتبأكثر من لغة أجنبية منها الإنجليزية أو ا باللغة الإنجليزية فقط إذا كان العقد صادر

 .يقدم أصل الترجمة معتمد

   كلية  -ل ة العدتتم ترجمته بجهة حكومية )مثل وزار -غير الإنجليزية-ا بلغة أجنبية إذا كان العقد صادر

ل يقدم أص دنسية العقعتمدة لدى السفارة التابع لها جمكاتب الترجمة المأو إحدى الجامعات ... إلخ(  –الألسن 

 الترجمة

  :-الآتييتم  ادبلوماسي   كانت عقود الوكالة الصادرة من بلد لا نملك بها تمثيلا   إذا .12

 توثق العقود من الغرفة التجارية بتلك الدولة  

 نصليةق أوفارة من س اصادر  وفي حالة إذا ما كان التوثيق قنصلية مختصة أو في أقرب سفارة  يعتمد التوثيق 

 هذا البلد بمصر  قنصليةأو لبلد عربي يتم التصديق من سفارة 

 يصدق على ختم السفارة من الخارجية المصرية 

  الصادرات علىة لرقابخطار الهيئة العامة لجنبي بإأن يتضمن العقد التزام الموكل الأوفي هذه الحالة يجب 

 .العقد على أو تغير يطرأي تعديل والواردات بأ

 

 ي سجلفوجود عقد وكالة ساري مثبت على بطاقة سجل الوكلاء التجاريين شرط من شروط استمرار القيد  .13

 الوكلاء التجاريين

 ٥قل من الوكلاء التجاريين مدة صلاحيته أ في حالة وجود عقد وكالة واحد فقط ساري مثبت على بطاقة سجل .14

ط بتاريخ انتهاء ذلك العقد لحين إضافة عقود وكالة جاريين ترتبسنوات فإن صلاحية القيد في سجل الوكلاء الت

 خريآ

http://172.16.40.91/upload/online/2021/10/documents/files/ar/692.pdf
http://172.16.40.91/upload/online/2021/10/documents/files/ar/692.pdf
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 -الاتي:  مراعاةفي حالة طلب تسجيل عقد وكالة به إشارة لعقد قديم فلابد من  .15

  اريخ توثيق العقد ت يوما  من 30يكون قد مر  ألاإذا كان العقد القديم المشار إليه مقيد لدى الهيئة يجب

 تعديل للعقد المسجل لدى الهيئة أوالمقدم ويعتبر ذلك تجديد 

 لى توثيق العقدفقط ع ايوم   30دى الهيئة لا يشترط مرور قد القديم المشار إليه غير مقيد لإذا كان الع 

 رفاق العقد المشار إليهويعتبر ذلك إضافة لعقد جديد مع إ

 

 لال خ دة إليهالمسن التوكيلات التجارية عديل في البيانات الخاصة بالتوكيل أوخطار الهيئة بكل تعلى الوكيل إ .16

 من تاريخ توثيق عقد التعديل ايوم   ٣٠

 -: ١٢٠/١٩٨٢القانون نم ٢١ا للمادة جراءات التالية طبق  الإيتم اتخاذ  ايوم  ٣٠الهيئة خلال  خطارإذا لم يتم إ

 يسقط حق الشركة في التأمين 

  نوان ع الشركة بسقوط حقها في التأمين بكتاب موصى عليه بعلم الوصول على آخرتخطر الهيئة

 الهيئة به راخطلها تم إ

 ي التأمينقها فا من تاريخ إخطارها بسقوط حا خلال ثلاثين يوم  ا مضاعف  الشركة أن تؤدي تأمين   على 

 ن د التأميويسقط الحق في استردا المختص وزيرالمن  المخالفة يلغى القيد بقرار في حالة تكرار

 .المخالفةا لم يكرر ق له استرداد التامين المضاعف إذالمضاعف ويح

من  ق عليهدعقد وكالة مسجل لدى الهيئة بخطاب موثق من السفارة ومص بانتهاءالموكل الهيئة  أخطر إذا .17

  :-التاليةجراءات القنصلية يتم اتخاذ الإ

 الوكالة مرتين بخطاب مسجل بعلم الوصول تخطر الهيئة الوكيل بانتهاء عقد 

 ت شطب جراءاإلوكيل بطلب شطب عقد الوكالة بعد إخطاره مرتين يتم البدء في اتخاذ لم يتقدم ا إذا

 الوكالة بقرار وزاري

 وكل نهاء المامن تاريخ  ايوم  ٦٠طلب تحكيم للمطالبة بتعويضات خلال الـ أوذا تقدم الوكيل بدعوى إ

عتماد بعد ا تسوية التعويضات أوعادة قيد الوكالة لحين البت في الدعوي ظر إلعقد الوكالة يتم ح

 دارة لمذكرة الشئون القانونيةرئيس مجلس الإ

  ن مطالبة يمكطلب تحكيم لل أومن انهاء عقد الوكالة دون تقديم الوكيل دعوي  ايوم  ٦٠بعد انتهاء

 ي وكيل جديدعادة قيد الوكالة من جديد لأإ

تعاملين مع بهذا العقد يجب تحديث بيانات بطاقة الم للبدء في مزاولة نشاط الوكالة العقد وبعد تعديل  .18

 رك السيارات بمطار القاهرةاجم لي للجمركالجمارك من الحاسب الآ

 ٣٤٢/١٩٨٢ولائحته ١٢٠/١٩٨٢اة تجنب الوقوع في المخالفات الواردة بالقانونعامن سيادتكم مر وانرج .19

 قرارات الشخصيةتزام بها بالإلقررتم بالاوالتي أ

https://www.customs.gov.eg/Legislations/Procedures/Registration_Licensing
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