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 والوسطاء التجاريين الوكلاءضافة عقود الوكالة في سجل إ

 :الوصف
 ١٩٨٢لسنة  ١٢٠ا للقانونضافة عقود الوكالة في سجل الوكلاء التجاريين طبق  إ

 المكان:
 فرع الهيئة بمعروف

 التجارية عقود الوكالةالشروط المطلوب توافرها في 
 -: يلين يتضمن عقد الوكالة التجارية ما يجب أ .1

 طبيعة عمل الوكيل التجاري وتعيينه كوكيل تجاري من قبل الموكل. 

 مسئولية أطراف العقد. 

 نسب العمولة المقررة وشروط تقاضيها ونوع العملة التي تدفع بها. 

 تحديد النطاق الجغرافي. 

  " الخدمات محل عقد الوكالة التجارية تحديد للمنتجات أووهو "النطاق السلعي. 

 التجارية الوكالة الخدمات محل عقد تحملها المنتجات أو التيالعلامات التجارية  ونتجات أملكية الموكل للم. 

د ق معتمموث رسميحضار مستند إ يجب العلامات التجارية وة ملكية طرف ثالث لتلك المنتجات أفي حالو

رف ) لطهذا ا به العلاقة بين ابلد الطرف الثالث موضح   فيو القنصلية تجارية و السفارة أمن الغرفة ال

لعلامة لموكل تخدام الموافقة الطرف ثالث على اس ن  يتضمن مستند العلاقة الثالث ( و بين الموكل على أ

 .عطاء للموكل حق توكيل الغيرإ التجارية و

 ة ة الأجنبيو الجهن يتضمن العقد أيضا التزام الشركة أأجنبية يجب أا من شركة أو جهة ذا كان العقد صادر  إ

 .د في أي بيان من بيانات العقبموافاة القنصلية المصرية المختصة بكل اتفاق يتضمن تعديلا  

ت ن شركامتجاري  جنبي وكيلا  يكون للموكل الأ ألاأجنبية يجب ا من شركة أو جهة كان العقد صادر   إذا .2

 .لم ينته هذا التوكيل القطاع العام ما

 ا محلي   اذا كان العقد صادر  إ .3

 .من الشهر العقاري ان يكون العقد موثق  يجب أ

 ا من شركة أو جهة أجنبيةذا كان العقد صادر  إ

وكل ي بلد الممها فتي تقوم مقاالجهة الرسمية ال من الغرفة التجارية المختصة أو ان يكون العقد موثق  يجب أ

 .جنبيلسفارة المصرية في بلد الموكل الأو اأ عليه من القنصليةا جنبي ومصدق  الأ

 لقانونبموجب قرار أو حكم لارتكاب المخالفات الواردة با عادة قيد عقد وكالة سبق شطبهفي حالة إ .4

  ريجب أن تكون مدة العقوبة قد انقضت وصدر قرار برفع الحظ ١٩٨٢لسنة  ٣٤٢واللائحة ١٢٠/١٩٨٢

 

 :ينوب عن الوكيل التجاري من فيالشروط المطلوب توافرها 

 .ن يكون مصري الجنسيةأ .1

 .موثق من الشهر العقاري رسميبموجب توكيل  موكلا  يكون ن أ .2

و عامة أات الالمؤسس الهيئات العامة أو ول التجاري من العاملين بالحكومة أذا كان من ينوب عن الوكيإ .3

 :وحدات الحكم المحلى

حضار في حالة عدم إو  مام الهيئةعلى أن ينوب عن الوكيل التجاري أ توافق جهة عملهن يجب أ

 .تقوم الهيئة بإخطار جهة عمله موافقتها
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 ضافة عقد وكالةالمستندات المطلوبة لإ
التوقيع دارة وتص من صاحب الشأن أو من له حق الإالموظف المخ عليه أمام اضافة العقد موقع  استيفاء طلب إ.1

 .و المفوضأ بالسجل التجاري أو الوكيل

 .صل للاطلاعأو جواز سفر لمقدم الطلب والأ قوميصورة بطاقة الرقم .2

  :عن المنشأة تستوفي منه المستندات التاليةا و مفوض  أ طلب وكيلا  الإذا كان مقدم .3

  صلالشهر العقاري مع الاطلاع على الأصورة توكيل موثق من. 

 البنك.و بصحة توقيع من المختص أمام الموظف أا عليه صل تفويض موقع  أو أ

 و المفوضصورة بطاقة الرقم القومي للوكيل أ. 

 (ذا كان مقدم الطلب وكيلا  نموذج إقرار سريان التوكيل )إ. 

 يقدم لمحلىو وحدات الحكم االمؤسسات العامة أ والهيئات العامة أ وإذا كان من العاملين بالحكومة أ :- 

o حالة  وفيير نابة لدي الغلدي تلك الجهة من قيام الموظف بأعمال الإ لا مانعنه خطاب من جهة عمله أ

 عدم إحضار الموافقة تقوم الهيئة بإخطار جهة عمله.

 . صورة رسمية معتمدة من عقد الوكالة التجارية مستوفي شروط قيد عقود الوكالة.4

  :-يقدم جنبية وباللغة الأجنبية فقطمن شركة أو جهة أ اذا كان العقد صادر.5

 .أصل ترجمة عقد الوكالة حسب القواعد المقررة في شأن الترجمة

 جنبيةا من شركة أاذا كان التوكيل صادر  .6

 اام موقع  خه العحدى شركات القطاع العام حتى تاريعقد الوكالة غير مسجل لإ القطاع العام بأن قرارنموذج إ

اد و اعتمبالسجل التجاري أمام الموظف المختص أيه من صاحب الشأن أو من له حق الإدارة والتوقيع عل

 .صحة التوقيع من البنك

ة يقدم وكاللك في عقد الو المنتجات ملك الموكل وغير منصوص صراحة على ذإذا كانت العلامات التجارية أ.7

 - :التاليةحد المستندات أ

 ن العلامات التجارية مملوكة للموكلملحق للعقد مثبت فيه أ. 

 لمختصة فيجهة امن ال مع التوثيق).دارة المختصة في بلد الموكلالعلامة التجارية من الإ دة تسجيلو شهاأ

 .)جو من الغرفة التجارية المختصة ومصدق عليها من القنصلية المصرية في الخاربلد الموكل أ

 -:و المنتجات ملك لطرف ثالث يقدمإذا كانت العلامات التجارية أ.8

  يليخطاب علاقة بين الموكل والطرف الثالث على أن يتضمن ما :- 

o ملكية الطرف الثالث للعلامة التجارية. 

o عطائه حق توكيل الغيرتخدام الموكل للعلامة التجارية وإموافقة الطرف الثالث على اس. 

o مصدق ورفة التجارية المختصة من الغ وهة المختصة في بلد الطرف الثالث أيوثق الخطاب من الج

 .من القنصلية المصرية في الخارج عليه

 جارية مة التالطرف الثالث على ملكية الطرف الثالث للعلا ذا لم ينص في خطاب العلاقة بين الموكل وإ

 -المستند التالي: يقدم مع خطاب العلاقة

o دارة المختصة في بلد الطرف الثالث موثقةة تسجيل العلامة التجارية من الإشهاد. 

 ضافة العقدإإجراءات 
 (ستخدام عند حجز الموعدبرجاء الاطلاع علي تعليمات الا) .من خلال موقع الهيئة حجز موعد .1

 .١٩٨٢لسنة  ١٢٠ا لأحكام القانون رقم تقديم المستندات المطلوبة طبق   .2

 .فحص المستندات .3

 .إدخال بيانات بطاقة الوكالة .4

 .تحديد قيمة الرسوم المقررة من خلال شباك تلقي الطلبات .5

 .سداد الرسوم في خزينة الهيئة بالفيزا .6

 .المراجعة المالية والفنية .7

 .فها واستلامهايمراجعة الوكيل للبطاقة قبل تغل .8

 .التسليم-التغليف .9

http://196.219.221.202/ReservOnline/
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 ملاحظات هامة
 الحصول على نماذج المستندات من موقع الهيئة فقط .1

 الرابط التالي موعد من خلال موقع الهيئة يرجي الدخول علىلمعرفة خطوات حجز  .2

ق للعقد الموارد على عقود الوكالة وتعديلاتها وترجمتها وأي ملح ودمغة تنميةج ١يراعي وضع دمغة ب .3

 .والتوكيلارية وخطاب علاقة بين الموكل والطرف الثالث وشهادة تسجيل العلامة التج

 بقديم طلت في القانوني وأناب وكيلهدارة والتوقيع خارج البلاد ا كان صاحب الشأن أو من له حق الإذإ .4

ة أو سفارا عليه من الن يكون التوكيل الصادر من جهة أجنبية مصدق  الحصول على الخدمة بالهيئة يجب أ

 بمصر العقاري ومودع ا بالشهرالخارج  فيالقنصلية المصرية 

 .شهور 3صلاحية التفويض  - - شهور ويقبل توكيل ثاني فقط٣قرارات صلاحية الإ .5

و أ ات العامةلمؤسساو ديم الطلب من العاملين بالحكومة أو الهيئات العامة أذا كان من ينوب عن الشركة في تقإ .6

 .هخطار جهة عملالتسليم بطاقة الوكالة إلا بعد إ لا يتملى وحدات الحكم المح

 .1982-120ا للقانون قط طبق  ف Agency تسجيل عقود الوكالة التجارية يتم .7

ء لوكلااذا كان النطاق السلعي والجغرافي محددين في عقد الوكالة يحدد ذلك النطاق في بطاقة سجل إ .8

 .١٤ س التجاريين

 .١٤ بيانات ومنتجات الوكالة في بطاقة سجل الوكلاء سدة يشار لعدد العقود المسجلة وشها .9

 -: تتضمنشهادة بيانات ومنتجات الوكالة  .10

  يرقم التسجيل الضريب - صلاحية القيد تاريخ -١٤ رقم القيد في س - اسمه بيانات الوكيل 

  نسيته لموكل وجااسم  -جهة التسجيل - و القنصلية(التوثيق بالسفارة أ )رقم كود التسجيل بيانات الموكل- 

 المنتجات محل -ممتد( -تلقائي يجدد - محدد)العقد صلاحية  - بداية التعاقد ونهايته - رقم تصديق العقد

 العقد

  :-الآتينملك بها تمثيلا  دبلوماسي ا يتم  ذا كانت عقود الوكالة الصادرة من بلد لاإ .11

 توثق العقود من الغرفة التجارية بتلك الدولة 

 ة أو سفار من اوفي حالة إذا ما كان التوثيق صادر  ق في أقرب سفارة أو قنصلية مختصة يعتمد التوثي

 هذا البلد بمصر  قنصليةلبلد عربي يتم التصديق من سفارة أو  قنصلية

 يصدق على ختم السفارة من الخارجية المصرية 

 لىعابة لرقالعامة لخطار الهيئة قد التزام الموكل الأجنبي بإعوفي هذه الحالة يجب أن يتضمن ال 

 .العقد على والواردات بأي تعديل أو تغير يطرأ الصادرات

 ترجمة عقود الوكالة .12

   تقديم ب د يكتفىالاعتماالعربية وبذات التوثيق واللغة ا بلغتين إحداهما إذا كان العقد المقدم للتسجيل صادر

 .حلياصورة من ذلك العقد بعد الاطلاع على الأصل دون الحاجة إلى ترجمته م

   أي مركز ترجمته ب ة تتما باللغة الإنجليزية فقط أو بأكثر من لغة أجنبية منها الإنجليزيإذا كان العقد صادر

 .يقدم أصل الترجمة معتمد

   ة كلي -عدل ارة التتم ترجمته بجهة حكومية )مثل وز -غير الإنجليزية-ا بلغة أجنبية إذا كان العقد صادر

 .يقدم أصل الترجمة إلخ(إحدى الجامعات ...  –الألسن 

جل في س وجود عقد وكالة ساري مثبت على بطاقة سجل الوكلاء التجاريين شرط من شروط استمرار القيد .13

 .الوكلاء التجاريين

قل من ته أمدة صلاحي في حالة وجود عقد وكالة واحد فقط ساري مثبت على بطاقة سجل الوكلاء التجاريين .14

افة عقود ين إضط بتاريخ انتهاء ذلك العقد لحالوكلاء التجاريين ترتب سنوات فإن صلاحية القيد في سجل ٥

 .يخروكالة آ

  

http://172.16.40.91/upload/online/2021/10/documents/files/ar/692.pdf
http://172.16.40.91/upload/online/2021/10/documents/files/ar/692.pdf
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 -الآتي:  مرعاهارة لعقد قديم فلابد من في حالة طلب تسجيل عقد وكالة به إش .15

  ا من 30يكون قد مر  ألاإذا كان العقد القديم المشار إليه مقيد لدى الهيئة يجب ريخ توثيق العقد المقدم تا يوم 

 .للعقد المسجل لدى الهيئة أو تعديلا   اويعتبر ذلك تجديد  

 ويعتبر  ى توثيق العقدفقط عل ايوم   30دى الهيئة لا يشترط مرور قد القديم المشار إليه غير مقيد لإذا كان الع

 .رفاق العقد المشار إليهذلك إضافة لعقد جديد مع إ

 

  خلال  ندة إليهة المسالتوكيلات التجاري بكل تعديل في البيانات الخاصة بالتوكيل أو خطار الهيئةإ على الوكيل .16

 من تاريخ توثيق عقد التعديل ايوم   ٣٠

 ١٩٨٢ ١٢٠نونالقا من ٢١ا للمادة جراءات التالية طبق  ا يتم اتخاذ الإيوم   ٣٠الهيئة خلال  خطارإذا لم يتم إ

 يسقط حق الشركة في التأمين 

  م تلها  عنوان الشركة بسقوط حقها في التأمين بكتاب موصى عليه بعلم الوصول على آخرتخطر الهيئة

 .به إخطار الهيئة

 أميني التفا من تاريخ إخطارها بسقوط حقها ا خلال ثلاثين يوم  ا مضاعف  الشركة أن تؤدي تأمين   على 

 ضاعف تأمين المي استرداد الويسقط الحق ف المختص وزيرالمن  المخالفة يلغى القيد بقرار في حالة تكرار

 .المخالفةلم يكرر  اذيحق له استرداد التامين المضاعف إو

 

 ق عليهدعقد وكالة مسجل لدى الهيئة بخطاب موثق من السفارة ومص بأنهاءالموكل الهيئة  أخطر إذا .17

 - :التاليةجراءات من القنصلية يتم اتخاذ الإ

  مرتين بخطاب مسجل بعلم الوصولتخطر الهيئة الوكيل بانتهاء عقد الوكالة. 

 ة طب الوكالات شجراءإ خطاره مرتين يتم البدء في اتخاذلوكيل بطلب شطب عقد الوكالة بعد إذا لم يتقدم اإ

 المختصة.بقرار من الجهة المختصة أو السلطة 

 لموكل لعقد ااء يوم من تاريخ انه٦٠تقدم الوكيل بدعوى أو طلب تحكيم للمطالبة بتعويضات خلال الـ إذا

يس مجلس اد رئيد الوكالة لحين البت في الدعوي أو تسوية التعويضات بعد اعتمعادة قالوكالة يتم حظر إ

 .دارة لمذكرة الشئون القانونيةالإ

  د ادة قيعبة يمكن إعوي أو طلب تحكيم للمطالمن انهاء عقد الوكالة دون تقديم الوكيل د ايوم  ٦٠بعد انتهاء

 .ي وكيل جديدالوكالة من جديد لأ

تعاملين مع للبدء في مزاولة نشاط الوكالة بهذا العقد يجب تحديث بيانات بطاقة الم ضافة العقد وبعد إ .18

 القاهرةرك السيارات بمطار اجم لي للجمركالجمارك من الحاسب الآ

 ٣٤٢/١٩٨٢لائحتهو ١٢٠/١٩٨٢عاة تجنب الوقوع في المخالفات الواردة بالقانونامن سيادتكم مر نرجو .19

 .قرارات الشخصيةتزام بها بالإلقررتم بالاوالتي أ

https://www.customs.gov.eg/Legislations/Procedures/Registration_Licensing
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