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سجل الوكلاء والوسطاء التجاريين ووكلاء الإعلان او تدوين بيانات في تعديل  

 ف:وصال
لقانون لا طبق   نووكلاء الإعلاسجل الوكلاء والوسطاء التجاريين ت الفردية والشركات في تعديل بيانات قيد المنشآ

١٢٠/١٩٨٢ 

 أنواع التعديلات
 تعديل الاسم التجاري أو السمة التجارية. 

 تعديل عنوان المقر الرئيسي وتعديل رقم السجل التجاري. 

 تعديل الكيان القانوني دون انقضاء الشخصية الاعتبارية. 

 تعديل الرقم الضريبي أو المأمورية الضريبية.  

  ةوكيل مفوض في المنشأة الفرديإضافة أو حذف. 

 دخول أو خروج شريك أو تعديل صفته في الشركات. 

 تعديل من له حق الإدارة والتوقيع. 

 ضافة أو حذف مديرإ. 

   ١٢٠/١٩٨٢ا للقانون تعديل رأس المال دون أن يقل عن الحد الأدنى المطلوب طبق. 

 مكان تقديم الخدمة
 .فرع الهيئة المختص معروف

 للحصول على الخدمةالشروط المطلوبة 

 ت الفردية روط تعديل أو تدوين بيانات المنشآ شأولا  
 .نتهاء صلاحية بطاقة سجل الوكلاء دون تجديد صلاحيتهايوم على ا ٩٠يكون قد مر  ألا .1

 ملف فيإيقاف ال أو التجاريمحو السجل  نقضت بسب وفاة صاحب الشأن أوألا تكون الشخصية الطبيعية قد ا .2

 .يقافا نهائيا ... الخمصلحة الضرائب إ

 .البطاقة الضريبية يكون قد تم شطب نشاط الوكالة التجارية من السجل التجاري أو ألا .3

 .بطاقة سجل الوكلاء علىوجود عقد وكالة ساري مثبت  .4

تجاريين ء السجل الوكلاي ة أو الشركة فقرار من وزير التجارة والصناعة بإلغاء قيد المنشأ يكون قد صدر ألا .5

 .١٢٠/١٩٨٢القانون  من ٢٢و ٢١المخالفات الواردة في المواد  إحدىللارتكاب 

الفات المخ ىإحدالوكلاء التجاريين للارتكاب لغاء قيد المنشأة في سجل يكون قد صدر حكم من المحكمة بإ ألا .6

 .١٩٨٢/ ١٢٠ من القانون١٨و ١٧و١٦الواردة في المواد 

 وكلاءي شرط من شروط القيد في سجل اليكون قد طرأ علي صاحب الشأن أو المنشأة أي تغير يفقده أ ألا .7

 .١٢٠/١٩٨٢ا للقانون التجاريين طبق  

 شركات الا شروط تعديل أو تدوين بيانات ثاني  
 .على انتهاء القيد في سجل الوكلاء التجاريين دون تجديد صلاحيتها ايوم   ٩٠ألا يكون قد مر  .1

 .لانقضاء الشخصية الاعتبارية التجاريلا يكون قد تم محو السجل أ .2

 .لا يكون قد تم تعديل رقم البطاقة الضريبية لانقضاء الشخصية الاعتباريةأ .3

 .لا يكون قد تم شطب نشاط ممارسة أعمال الوكالـــة التجارية من السجل التجاريأ .4

 .بطاقة سجل الوكلاء علىوجود عقد وكالة ساري مثبت  .5

ي شرط أ ير يفقدي تغيأي منهم أ علىحالة الشركة لم يطرأ  وأهم بالسجل التجاري تكون حالة كل الوارد اسماؤأن  .6

 .١٢٠/١٩٨٢ا للقانون من شروط القيد في سجل الوكلاء التجاريين طبق  

 .١٢٠/١٩٨٢ا للقانون لف جنيه( طبق  أدنى المطلوب )عشرون  عن الحد الأس مال الشركة قد قل  يكون رأ ألا .7

لفات الواردة بالقانون المخا إحدىالشركة في سجل الوكلاء للارتكاب حكم بإلغاء قيد  ويكون قد صدر قرار أ ألا .8

 .تنفيذيةال تهلائحو١٢٠/١٩٨٢
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 ا الشروط المطلوب توافرها فيمن ينوب عن الوكيل التجاريثالث  
 .يجب أن يكون مصري الجنسية .1

 .موثق من الشهر العقاري رسميبموجب توكيل  موكلا  يكون ن أ .2

و وحدات ألعامة يئات العامة أو المؤسسات االه ول التجاري من العاملين بالحكومة أذا كان من ينوب عن الوكيإ .3

ضار دم إحع وفي حالة مام الهيئةأ ن توافق جهة عمله على أن ينوب عن الوكيل التجاريالحكم المحلى يجب أ

 ه.الموافقة تقوم الهيئة بإخطار جهة عمل

 للحصول على الخدمةالمستندات المطلوبة 

 ت الفردية  مستندات تعديل القيد المنشآأولا  
 لمفوض.أو ا مام الموظف المختص أو الوكيلا من صاحب الشأن أاستيفاء طلب تعديل الوكلاء التجاريين موقع   .1

 .صل للاطلاعلطالب التعديل والأ و جواز سفرأ قوميلرقم صورة بطاقة ا .2

 .شير بالتعديلاتل التجاري ساري الصلاحية بعد التأحديث من السجمستخرج رسمي  .3

ي جل التجارات السطابقة لبيانوم مستوفاةياناتها أن تكون ب علىلضريبية مثبت بها التعديلات صورة من البطاقة ا .4

 .صل للاطلاعوالأ

 .التجاريللنشاط الوارد بالسجل  بها الوصف كاملا   الضرائب موضحوثيقة بيانات من  .5

 تلبياناووثيقة ا لا يتم استيفاء صورة البطاقة الضريبية أنه في حالة تعديل رأس المال مع ملاحظة

 عن المنشأة تستوفي منه المستندات التاليةا و مفوض  أ طلب وكيلا  الإذا كان مقدم  .6

  لموظف مام اأو أصل تفويض موقع عليه أ، صلمع الاطلاع على الأصورة توكيل موثق من الشهر العقاري

 .و بصحة توقيع من البنكالمختص أ

 و المفوضصورة بطاقة الرقم القومي للوكيل أ. 

 (ذا كان مقدم الطلب وكيلا  نموذج إقرار سريان التوكيل )إ. 

 قدمي محلىو وحدات الحكم الالمؤسسات العامة أ والهيئات العامة أ وإذا كان من العاملين بالحكومة أ :- 

o عدم  الةحوفي ر نابة لدي الغيلدي تلك الجهة من قيام الموظف بأعمال الإ لا مانعنه خطاب من جهة عمله أ

 إحضار الموافقة تقوم الهيئة بإخطار جهة عمله.

 إلى محافظةن مقر الشركة من محافظة افي حالة تعديل عنو .7

 .الى شهادة محو السجل التجاري القديم بالإضافةيتم استيفاء المستندات السابقة 

 

 مستندات تعديل بيانات قيد الشركات ا ثاني  
ا ص أو موقع  ف المختممن له حق الإدارة والتوقيع أمام الموظعليه ا استيفاء طلب تعديل الوكلاء التجاريين موقع   .1

 .أو المفوض من الوكيل القانوني

 .صل للاطلاعلتعديل والألطالب ا و جواز سفرأ قوميصورة بطاقة الرقم  .2

 .شير بالتعديلاتل التجاري ساري الصلاحية بعد التأمستخرج رسمي حديث من السج .3

ي جل التجارات السطابقة لبيانوم مستوفاةياناتها أن تكون ب علىلضريبية مثبت بها التعديلات صورة من البطاقة ا .4

 .صل للاطلاعوالأ

 .التجاريبها الوصف كامل للنشاط الوارد بالسجل  وثيقة بيانات من الضرائب موضح .5

 تبياناووثيقة ال لا يتم استيفاء صورة البطاقة الضريبية حالة تعديل رأس المال أنه فيمع ملاحظة

طلاع ة مع الاي منهم التعديلات المطلوبالمثبت بأأو محضر الجمعية ستثمار صحيفة الا التعديل أو صورة عقد .6

 .على الأصل

 التاليةعن المنشأة تستوفي منه المستندات ا و مفوض  أ طلب وكيلا  الإذا كان مقدم  .7

  صلالشهر العقاري مع الاطلاع على الأصورة توكيل موثق من. 

 .و بصحة توقيع من البنكالمختص أمام الموظف أو أصل تفويض موقع عليه أ

 و المفوضصورة بطاقة الرقم القومي للوكيل أ. 

 (ذا كان مقدم الطلب وكيلا  نموذج إقرار سريان التوكيل )إ. 

 دم:يقلى و وحدات الحكم المحالمؤسسات العامة أ والهيئات العامة أ وإذا كان من العاملين بالحكومة أ - 

o عدم  ي حالةنابة لدي الغير وفلدي تلك الجهة من قيام الموظف بأعمال الإ لا مانعنه خطاب من جهة عمله أ

 إحضار الموافقة تقوم الهيئة بإخطار جهة عمله.
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 محافظةلى إن مقر الشركة من محافظة افي حالة تعديل عنو.8

 :إلى بالإضافة ٨الى  ١ستيفاء المستندات من يتم ا

 شهادة محو السجل التجاري القديم

 

 امن أومتض إلىتعديل صفة شريك  وفي حالة دخول شريك متضامن أو أعضاء مجلس إدارة أو مديرين معينين أ.9

 دارةتعديل رئيس مجلس الإ وتعديل من له حق الإدارة والتوقيع أ

  بالإضافة إلى ٨الى  ١ستيفاء المستندات من يتم ا

  صل للاطلاعأو جواز سفر والأ قوميصورة بطاقة الرقم. 

  صورة المعاملة العسكرية ومن شهادة الميلاد أ رسميمستخرج 

اب اكتس ا بشهادة الميلاد مضى عشر سنوات علىجنبي يجب أن يكون موضح  أنه إذا كان من أصل أ مع ملاحظة

 .الجنسية

  التوقيع  د صحةو اعتماكة لسجل الوكلاء التجاريين موقع عليه أمام الموظف المختص أشرإقرار القيد النموذج

 .من البنك

 و مـــــــة أيئات العاو الهأين السابقين بالحكومــــــــــة ذا كان من العاملقرار قبول الاستقالة أو انهاء الخدمة إ

ون قد ن يكأ شركات القطاع العام أو قطاع الأعمال العام علىة أو وحدات الحكم المحلي أو المؤسسات العام

 .مضى على تركه العمل سنتان

 

 أصحاب الحصص في حالة دخول شريك موصي أو .10

 لىإضافة بالإ ٨الي  ١ستيفاء المستندات من يتم ا

  صل للاطلاعأو جواز سفر والأ قوميصورة بطاقة الرقم. 

  المعاملة العسكريةصورة  وأمن شهادة الميلاد  رسميمستخرج  

ب اكتسا ا بشهادة الميلاد مضى عشر سنوات علىجنبي يجب أن يكون موضح  أنه إذا كان من أصل أ مع ملاحظة

 .الجنسية

 إجراءات التعديل
 حجز موعد .1

 .ستخدام عند حجز الموعدالاتعليمات  علىبرجاء الاطلاع  .2

 فحص المستندات١٩٨٢لسنة  ١٢٠ا لأحكام القانون رقم تقديم المستندات المطلوبة طبق   .3

 .إدخال بيانات البطاقة .4

 .تحديد قيمة الرسوم المقررة من خلال شباك تلقي الطلبات .5

 .سداد الرسوم في خزينة الهيئة بالفيزا .6

 .المراجعة المالية والفنية .7

 .فها واستلامهايتغلو وكيله للبطاقة قبل مراجعة صاحب الشأن أ .8

 ملاحظات هامة
 .الحصول على نماذج المستندات من موقع الهيئة فقط.1

 الرابط التالي لمعرفة خطوات حجز موعد من خلال موقع الهيئة يرجي الدخول على.2

 .ودمغة تنمية الموارد على التوكيلج ١يراعي وضع دمغة ب.3

الحصول  ديم طلبتق في القانوني وأناب وكيلهدارة والتوقيع خارج البلاد ا كان صاحب الشأن أو من له حق الإذإ.4

ة ية المصريلقنصلاا عليه من السفارة أو ن يكون التوكيل الصادر من جهة أجنبية مصدق  على الخدمة بالهيئة يجب أ

 .بمصر العقاري الشهرومودع ا بالخارج  في

الإقرار  وثيققرار يتم توفي حالة سفر من يستوفي الإقرارات الشخصية ممن ينوب عن الوكيللا يجوز توقيع الإ.5

 .و القنصلية بالخارجمن السفارة المصرية أ وصورة جواز السفر

 .شهور 3صلاحية التفويض  - شهور ويقبل حتى توكيل ثاني فقط٣قرارات صلاحية الإ.6

و وحدات عامة أالمؤسسات ال والهيئات العامة أ والتعديل من العاملين بالحكومة أذا كان من ينوب عن طالب إ.7

 .خطار جهة عملهإلا بعد إالحكم المحلى لا يتم التسليم بطاقة سجل الوكلاء 

http://196.219.221.202/ReservOnline%20/
http://172.16.40.91/upload/online/2021/10/documents/files/ar/692.pdf
http://172.16.40.91/upload/online/2021/10/documents/files/ar/692.pdf
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  .١٤يشار لعدد العقود المسجلة في بطاقة سجل الوكلاء س.8

 :شهادة بيانات ومنتجات الوكالة تتضمن.9

  رقم التسجيل الضريبي-تاريخ صلاحية القيد- ١٤ رقم القيد في س - اسمه بيانات الوكيل. 

  رقم -ته ل وجنسياسم الموك -جهة التسجيل-القنصلية( و التسجيل )رقم التوثيق بالسفارة أ كود بيانات الموكل

 .ل العقدلمنتجات محا-ممتد( -يجدد تلقائي-محدد)العقد صلاحية  -بداية التعاقد ونهايته -تصديق العقد

 ي سجلوجود عقد وكالة ساري مثبت على بطاقة سجل الوكلاء التجاريين شرط من شروط استمرار القيد ف .10

 .الوكلاء التجاريين

 ٥من  قلته أالوكلاء التجاريين مدة صلاحي في حالة وجود عقد وكالة واحد فقط ساري مثبت على بطاقة سجل .11

ة قود وكالضافة عإط بتاريخ انتهاء ذلك العقد لحين كلاء التجاريين ترتبسنوات فإن صلاحية القيد في سجل الو

 .خريآ

لي تعاملين مع الجمارك من الحاسب الآبعد تعديل بطاقة سجل الوكلاء يجب تحديث بيانات بطاقة الم .12

 .رك السيارات بالمطاراجم للجمرك

والتي  ٣٤٢/١٩٨٢ولائحته ١٢٠/١٩٨٢عاة تجنب الوقوع في المخالفات الواردة بالقانونامن سيادتكم مر نرجو .13

 .قرارات الشخصيةأقررتم بالالتزام بها بالإ

 

https://www.customs.gov.eg/Legislations/Procedures/Registration_Licensing
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