
 

1 
 

 المحتوي

 2 ......................................................................................................................... الوصف:

 2 ........................................................................................................................... المكان:

 2 .................................................................................................................... موعد التجديد

 2 ...................................... الشروط المطلوبة لتجديد القيد في سجل الوكلاء والوسطاء التجاريين ووكلاء الإعلان

 2 .......................................................................................... أولًا شروط تجديد قيد منشأة فردية

 2 ............................................................................................. شركاتثانياا شروط تجديد قيد ال

 3 .......................................................... ثالثاا الشروط المطلوب توافرها فيمن ينوب عن الوكيل التجاري

 3 .......................................المستندات المطلوبة لتجديد القيد بسجل الوكلاء والوسطاء التجاريين ووكلاء الإعلان

 3 ........................................................................................أولًا مستندات تجديد قيد منشأة فردية

 3 ........................................................................................... ثانياا مستندات تجديد قيد الشركات

 4 ................................................................................................................ إجراءات التجديد

 4 ................................................................................................................. :ملاحظات هامة

 

 

  



 

2 
 

ووكلاء الإعلانوالوسطاء التجاريين  الوكلاءتجديد سجل   

 الوصف:
 ١٩٨٢./١٢٠طبقا للقانون  ووكلاء الإعلانالوكلاء والوسطاء التجاريين تجديد قيد 

 المكان:
 .بمعروففرع الهيئة 

 موعد التجديد
   لعادياا السابقة لتاريخ انتهاء صلاحية القيد برسم التجديد يقدم طلب التجديد خلال التسعين يوم. 

   ا اللاحقة على نهاية صلاحية القيدتكون الرسوم مضاعفة خلال التسعين يوم. 

 داريايد إانتهاء صلاحية القيد يشطب الق علىاللاحقة  ايوم   ٩٠ذا لم يتم التجديد خلال إ. 

 الوكلاء والوسطاء التجاريين ووكلاء الإعلانالشروط المطلوبة لتجديد القيد في سجل 

  شروط تجديد قيد منشأة فردية أول  
 .اعلى انتهاء القيد في سجل الوكلاء التجاريين دون تجديد صلاحيته ايوم   ٩٠ل يكون قد مر أ .1

ي فالملف  إيقاف أو التجاريمحو السجل  بسب وفاة صاحب الشأن أو انقضتأل تكون الشخصية الطبيعية قد  .2

 .لخإيقافا نهائيا ... مصلحة الضرائب إ

 .ل يكون قد تم شطب نشاط ممارسة أعمال الوكالـــة التجارية من السجل التجاريأ .3

 .بطاقة سجل الوكلاء المطلوب تجديدها علىوجود عقد وكالة ساري مثبت  .4

اردة في ت الوالمخالفا إحدىلمنشأة في سجل الوكلاء للارتكاب لغاء قيد اقرار أو حكم بإ ل يكون قد صدرأ .5

 .وللائحته التنفيذية ١٢٠/١٩٨٢القانون 

روط من ش ي شرطير يفقد أي تغيالوكيل المفوض أو المنشأة أ وأأل يكون قد طرأ على حالة صاحب الشأن  .6

 ١٩٨٢./١٢٠ا للقانون القيد طبق  

 ديد قيد الشركات ا شروط تجثاني  
 .اعلى انتهاء القيد في سجل الوكلاء التجاريين دون تجديد صلاحيته ايوم   ٩٠أل يكون قد مر  .1

 .لنقضاء الشخصية العتبارية التجاريل يكون قد تم محو السجل أ .2

 .يكون قد تم تعديل رقم البطاقة الضريبية لنقضاء الشخصية العتبارية أل .3

 .ط ممارسة أعمال الوكالـــة التجارية من السجل التجارييكون قد تم شطب نشا أل .4

 .بطاقة سجل الوكلاء المطلوب تجديدها علىوجود عقد وكالة ساري مثبت  .5

ي أ ر يفقديغيتي أي منهم أ علىحالة الشركة لم يطرأ  وأهم بالسجل التجاري وارد اسماؤن تكون حالة كل الأ .6

 ١٢٠/١٩٨٢ا للقانون التجاريين طبق  شرط من شروط القيد في سجل الوكلاء 

 ١٢٠/١٩٨٢ا للقانون لف جنيه( طبق  أدنى المطلوب )عشرون أل يكون رأس مال الشركة قد قل عن الحد الأ .7

 الواردة فاتالمخال إحدىفي سجل الوكلاء للارتكاب  الشركةلغاء قيد إحكم ب وأيكون قد صدر قرار  أل .8

 .ةتنفيذيال تهلئحو ١٢٠/١٩٨٢بالقانون 
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 ا الشروط المطلوب توافرها فيمن ينوب عن الوكيل التجاريثالث  
 .يجب أن يكون مصري الجنسية .1

 .موثق من الشهر العقاري رسميبموجب توكيل  موكلا  يكون ن أ .2

لعامة أو اؤسسات يئات العامة أو الماله ول التجاري من العاملين بالحكومة أذا كان من ينوب عن الوكيإ .3

ي وف ئةمام الهيعلى أن ينوب عن الوكيل التجاري أ ن توافق جهة عملهيجب أوحدات الحكم المحلى 

 عدم إحضار الموافقة تقوم الهيئة بإخطار جهة عمله. حالة

 ووكلاء الإعلانالوكلاء والوسطاء التجاريين المستندات المطلوبة لتجديد القيد بسجل 
  مستندات تجديد قيد منشأة فردية أول  

و أ عليه من الوكيلعليه من صاحب الشأن أمام الموظف المختص أو موقع  موقعنموذج طلب التجديد  .1

 .المفوض

 .صل للاطلاعأو جواز سفر لطالب التجديد والأ قوميصورة بطاقة الرقم  .2

 اد صحةاعتم وأمام الموظف المختص أ والوكيل المفوضن التجديد فردي موقع عليه من صاحب الشأ اقرار .3

 .التوقيع من البنك

 :عن المنشأة تستوفي منه المستندات التاليةا و مفوض  أطلب وكيلا الإذا كان مقدم  .4

  صلالشهر العقاري مع الطلاع على الأصورة توكيل موثق من 

  .و بصحة توقيع من البنكالمختص أمام الموظف وقع عليه أصل تفويض مأو أ

 و المفوضصورة بطاقة الرقم القومي للوكيل أ. 

 (ذا كان مقدم الطلب وكيلا  التوكيل )إ نموذج إقرار سريان. 

 يقدم: لمحلىاو وحدات الحكم المؤسسات العامة أ والهيئات العامة أ وإذا كان من العاملين بالحكومة أ - 

o ي حالة ير وفنابة لدي الغلدي تلك الجهة من قيام الموظف بأعمال الإ ل مانعنه أ خطاب من جهة عمله

 بإخطار جهة عمله. عدم إحضار الموافقة تقوم الهيئة

 

 .ا نشاط الوكالةمستخرج رسمي حديث من السجل التجاري ساري الصلاحية متضمن   .5

 .صل للاطلاعصورة من آخر إقرار ضريبي معتمد من الضرائب والأ .6

 .لاعصل للاططابقة لبيانات السجل التجاري والأوم مستوفاةصورة من البطاقة الضريبية ببياناتها  .7

 .التجاريا بها الوصف كامل للنشاط الوارد بالسجل من الضرائب موضح   وثيقة بيانات .8

 ا مستندات تجديد قيد الشركات ثاني  
ه دق عليالمختص أو مصدارة والتوقيع أمام الموظف نموذج طلب التجديد موقع عليه ممن له حق الإ .1

  .و المفوضأ عليه من الوكيل القانوني صحة توقيع من البنك أو موقع

 .صل للاطلاعأو جواز سفر لطالب التجديد والأ قوميقة الرقم صورة بطا .2

م ع أماالتجديد للشركات موقع عليه من كل الوارد أسماؤهم بآخر سجل التجاري مع التوقي قرارإ .3

 .تعفي شركات القطاع العام(البنك )اعتماد صحة التوقيع من  والموظف المختص أ
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 المنشأة تستوفي منه المستندات التاليةعن و مفوضا أطلب وكيلا الإذا كان مقدم  .4

  صلالشهر العقاري مع الطلاع على الأصورة توكيل موثق من 

  .و بصحة توقيع من البنكالمختص أمام الموظف أو أصل تفويض موقع عليه أ

 و المفوضم القومي للوكيل أصورة بطاقة الرق. 

 (ذا كان مقدم الطلب وكيلا  نموذج إقرار سريان التوكيل )إ. 

 يقدم لمحلىاو وحدات الحكم المؤسسات العامة أ والهيئات العامة أ وإذا كان من العاملين بالحكومة أ :- 

o ي حالةوفير نابة لدي الغلموظف بأعمال الإلدي تلك الجهة من قيام ا ل مانعنه خطاب من جهة عمله أ 

 عدم إحضار الموافقة تقوم الهيئة بإخطار جهة عمله.

 

 قل عنيا نشاط الوكالة ورأس المال ل السجل التجاري ساري الصلاحية متضمن   مستخرج رسمي حديث من .5

 .ج٢٠٠٠٠

 .صلمصلحة الضرائب مع الطلاع على الأقرار ضريبي عليه ختم حي لشعار الجمهورية من صورة آخر إ .6

 .لاعصل للاططابقة لبيانات السجل التجاري والأوم مستوفاةصورة من البطاقة الضريبية ببياناتها  .7

 .التجاريبها الوصف كامل للنشاط الوارد بالسجل بيانات من الضرائب موضح وثيقة  .8

 إجراءات التجديد
 

 من خلال موقع الهيئة حجز موعد .1

 .عند حجز الموعد الستخدامبرجاء الطلاع علي تعليمات 

 .فحص المستندات١٩٨٢لسنة  ١٢٠لأحكام القانون رقم ا تقديم المستندات المطلوبة طبق   .2

 .تحديد قيمة الرسوم المقررة من خلال شباك تلقي الطلبات .3

 .إدخال بيانات البطاقة .4

 .سداد الرسوم في خزينة الهيئة بالفيزا .5

 .المراجعة المالية والفنية .6

 .فها واستلامهايو وكيله للبطاقة قبل تغلصاحب الشأن أمراجعة  .7

 :هامةملاحظات 
 

 .الحصول على نماذج المستندات من موقع الهيئة فقط.1

 .الرابط التالي لمعرفة خطوات حجز موعد من خلال موقع الهيئة يرجي الدخول على.2

 .التوكيلج ودمغة تنمية الموارد على ١يراعي وضع دمغة ب.3

 قديم طلبت في القانوني وأناب وكيلهدارة والتوقيع خارج البلاد ا كان صاحب الشأن أو من له حق الإذإ.4

أو  سفارةا عليه من الن يكون التوكيل الصادر من جهة أجنبية مصدق  الحصول على الخدمة بالهيئة يجب أ

 .بمصر العقاري ومودع ا بالشهرالخارج  فيالقنصلية المصرية 

 السجلبهم وفي حالة سفر أحد الوارد اسماؤ قرارات الشخصية ممن ينوب عن الوكيليجوز توقيع الإل .5

 .و القنصلية بالخارجمن السفارة المصرية أ التجاري يتم توثيق الإقرار وصورة جواز السفر

 .شهر 1صلاحية التفويض -شهور ويقبل حتى توكيل ثاني فقط٣قرارات صلاحية الإ.6

 .ضرائبة من العادة مزاولة نشاط الوكالا عن النشاط يجب تقديم إخطار بإالضريبي متوقف  قرار إذا كان الإ.7

http://196.219.221.202/ReservOnline/
http://172.16.40.91/upload/online/2021/10/documents/files/ar/692.pdf
http://172.16.40.91/upload/online/2021/10/documents/files/ar/692.pdf
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 و وحداتأ لعامةالمؤسسات ا والهيئات العامة أ وأذا كان من ينوب عن طالب التجديد من العاملين بالحكومة إ.8

 .خطار جهة عملهسليم بطاقة سجل الوكلاء إل بعد إالحكم المحلى ل يتم الت

جل سد في قد وكالة ساري مثبت على بطاقة سجل الوكلاء التجاريين شرط من شروط استمرار القيوجود ع .9

 .الوكلاء التجاريين

قل من أحيته الوكلاء التجاريين مدة صلا في حالة وجود عقد وكالة واحد فقط ساري مثبت على بطاقة سجل .10

 ضافة عقودحين إيخ انتهاء ذلك العقد لط بتارسنوات فإن صلاحية القيد في سجل الوكلاء التجاريين ترتب ٥

 .وكالة اخري

 .١٤ يشار لعدد العقود المسجلة في بطاقة سجل الوكلاء س .11

 .شهادة بيانات ومنتجات الوكالة تتضمن .12

  رقم التسجيل الضريبي-تاريخ صلاحية القيد-١٤رقم القيد في س-اسمه بيانات الوكيل. 

  نسيته موكل وجاسم ال -جهة التسجيل-القنصلية( و التسجيل )رقم التوثيق بالسفارة أ كود بيانات الموكل-

 .حل العقدتجات مالمن-ممتد( -يجدد تلقائي-محددالعقد )صلاحية  -بداية التعاقد ونهايته -رقم تصديق العقد

 

 لىععديل من الة تحفي ذا تبين عند تجديد القيد وجود تعديلات في بيانات القيد تراجع المستندات المطلوبة إ .13

 .موقع الهيئة

 سندة إليهية المالتوكيلات التجار خطار الهيئة بكل تعديل في البيانات الخاصة بالتوكيل أوعلى الوكيل إ .14

 .يوم من تاريخ توثيق عقد التعديل٣٠خلال 

 ١٩٨٢./١٢٠القانون من ٢١ا للمادة جراءات التالية طبق  لإيوم يتم اتخاذ ا٣٠الهيئة خلال  خطارإذا لم يتم إ .15

 يسقط حق المنشأة في التأمين. 

 ا تم ن لهعنوا تخطر الهيئة المنشأة بسقوط حقها في التأمين بكتاب موصى عليه بعلم الوصول على آخر

 .الهيئة به راخطإ

 لتأمينفي ا ا من تاريخ إخطارها بسقوط حقهاا خلال ثلاثين يوم  ا مضاعف  المنشأة أن تؤدي تأمين   على. 

  ضاعفتأمين المويسقط الحق في استرداد ال المختص وزيرالمن  المخالفة يلغى القيد بقرار تكرارفي حالة. 

 المخالقةذا لم يكرر ويحق للوكيل استرداد التأمين المضاعف إ. 

 

من  يهدق علعقد وكالة مسجل لدى الهيئة بخطاب موثق من السفارة ومص بأنهاءالموكل الهيئة  أخطر إذا .16

  :-التاليةجراءات اتخاذ الإالقنصلية يتم 

 تخطر الهيئة الوكيل بانتهاء عقد الوكالة مرتين بخطاب مسجل بعلم الوصول. 

 ة طب الوكالات شجراءلوكيل بطلب شطب عقد الوكالة بعد إخطاره مرتين يتم البدء في اتخاذ إإذا لم يتقدم ا

 .بقرار وزاري

 اء الموكل لعقد من تاريخ انه ايوم  ٦٠ات خلال الـإذا تقدم الوكيل بدعوى أو طلب تحكيم للمطالبة بتعويض

يس مجلس اد رئيد الوكالة لحين البت في الدعوي أو تسوية التعويضات بعد اعتمعادة قالوكالة يتم حظر إ

 .دارة لمذكرة الشئون القانونيةالإ

  ادة قيد يمكن إع ةيم للمطالبمن انهاء عقد الوكالة دون تقديم الوكيل دعوي أو طلب تحك ايوم  ٦٠بعد انتهاء

 .ي وكيل جديدالوكالة من جديد لأ

 

لي تعاملين مع الجمارك من الحاسب الآبعد تجديد بطاقة سجل الوكلاء يجب تحديث بيانات بطاقة الم .17

 .رك السيارات بالمطاراجم للجمرك

 ٣٤٢/١٩٨٢ولئحته ١٢٠/١٩٨٢تجنب الوقوع في المخالفات الواردة بالقانون مرعاهنرجو من سيادتكم  .18

 .قرارات الشخصيةتزام بها بالإلقررتم بالوالتي أ

https://www.customs.gov.eg/Legislations/Procedures/Registration_Licensing
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