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 تعديل بيانات أو تدوين بيانات بسجل المستوردين

  الوصف:
ً تعديل بيانات قيد المنشآ • ً  المُعدلو 1982لسنة  121قانون سجل المستوردين لت طبقا لسنة  173القانون و 7/2017للقانون  طبقا

2023. 

ً التعديل غير يجب أن يكون  •  -مثل: من شروط القيد بسجل المستوردين مؤثر في القيد بحيث لا يفقد شرطا
o  الاسم التجاري أو السمة التجارية.تعديل 

o تعديل المسئول عن الاستيراد. 

o  دون تغير الرقم الموحد للسجل التجاريتعديل عنوان المقر الرئيسي. 

o  تعديل الرقم الضريبيتعديل الكيان القانوني دون. 

o و فتحه دون تغيرنشاط الاستيرادتحديد نشاط الاستيراد أ. 

o  إضافة أو حذف وكيل مفوض في المنشأة الفردية. 

o دخول أو خروج شريك أو تعديل صفته في الشركات. 

o صص الشركاءتعديل ح. 

o تعديل من له حق الإدارة والتوقيع. 

o ضافة أو حذف مديرإ. 

o  ية.سلعإضافة مجموعات 

o و حذف فرعإضافة أ. 

o تعد ً  .2017لسنة  7للقانون  يل رأس المال دون أن يقل عن الحد الأدنى المطلوب طبقا

 

 موعد التعديل
  و أ يبيةلبطاقة الضراالسجل التجاري أو متضمنة على البيانات المقيدة في السجل  يطرأتعديل و تغيير أيجب إخطار الهيئة بأي

 .التعديل تاريخمن يوماً  60خلال  غيرها من مستندات وذلك

 
 مكانال

 بورسعيد. –دمياط  –لإسكندرية ا -لسويس ا –لسادس من أكتوبر ا -فروع الهيئة المختصة معروف 

 الشروط
 

 دون تجديد صلاحيتها.اعًلى انتهاء البطاقة الاستيرادية يوم 90يكون قد مر أكثر من  ألا .1

 .لانقضاء الشخصية الطبيعية يكون قد تم محو السجل التجاري ألا .2

 .أو الرقم الضريبي الموحد تعديل الرقم الموحد للسجل التجارييكون قد تم  ألا .3

ً الملف في مصلحة الضرائب إ تم إيقافيكون قد  ألا .4 ً  يقافا  .يةعتبار لانقضاء الشخصية الطبيعية أو الانهائيا

 نقضت بسب وفاة صاحب الشأن.تكون الشخصية الطبيعية قد ا ألا .5

 .نشاط الاستيراد من السجل التجاري حذفيكون قد تم  ألا .6

ً  رأس المال ليصبح أقل من الحد الأدنىتعديل يكون قد تم  ألا .7  .المقرر قانونا
 لالمُعد   2017نة لس 7من القانون  6المخالفات الواردة بالمادة  ىحدضد المستورد حكم نهائي لارتكابه إقد صدر يكون  ألا .8

 .1982لسنة  121للقانون 

 

 مع ملاحظة

ً نقانوين عند تقديم طلب تعديل البيانات حدوث إحدىالحالات السابقة يشطب القيد تبإذا   .يا
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 المستندات المطلوبة للحصول على الخدمة

 ت الفرديةآالمنش أولاً 
 

ً نموذج طلب التعديل  .1  لوكيل.اكيل المفوض )إن وجد( أومن و الو عليه أمام الموظف المختص من صاحب الشأن أموقعا

 .صل للاطلاعوالأو جواز سفر لمقدم الطلب ي أالقومصورة بطاقة الرقم  .2

 إذا كان مقدم طلب التعديل وكيلاً  .3

 فقط(.ة توكيل موثق من الشهر العقاري والأصل للاطلاع )يقبل حتى وكيل ثان  صور 

 إ ً  .عليه من الوكيل قرار سريان التوكيل موقعا

 
 .تعديلهابطاقات سجل المستوردين القديمة المراد أصل  .4

 من قسم الشرطة النسخ الصادرة للمنشأة يقدم محضر بفقدها حالة فقد إحدى وفي. 

 

ا يوم 90 ومشهر عنها ساري لمدة لا تقل عن ري ساري ومثبت به التعديلات مسجلةمستخرج رسمي حديث من السجل التجا .5
 .ايوم 90كثر من وحديث لم يمر على إصداره أ

 

 رائبلحة الضساسية للممول من مصأصل وثيقة بيانات أ وأللاطلاع مثبت بها التعديلاتصل صورة البطاقة الضريبية والأ .6

 .ثبات التعديلات بعد في البطاقة الضريبية()في حالة عدم إمثبت بها التعديلات

 إضافة الوكيل المفوضتعديل أو إذا تم 
 -المفوض: يتم استيفاء التالي للوكيل 6لي إ 1المستندات من  بالإضافة إلى

 

ً أمام الموظف ال .7 َ عليه منه شخصيا وقيعه من  صحة تأو معتمداً مختص إقرار قيد المنشأة الفردية في سجل المستوردين موقعا
 البنك.

 .أو جواز سفر للوكيل المفوض والأصل للاطلاع القوميصورة بطاقة الرقم  .8

 ثبات الجنسية.مستخرج رسمي من شهادة الميلاد لإ .9

 

 ً  والمسئولية المحدودةشخاص شركات الأ ثانيا
 

ً نموذج طلب التعديل   .1  .و الوكيل عليه أمام الموظف المختص ممن له حق الإدارة والتوقيع أموقعا
 .صل للاطلاعأو جواز سفر لمقدم الطلب والأ القوميصورة بطاقة الرقم  .2

 ذا كان مقدم طلب التعديل وكيلاً إ .3

 صل للاطلاعة توكيل موثق من الشهر العقاري والأصور. 

  ً  .ه من الوكيلعلي إقرار سريان التوكيل موقعا
 

ا يوم 90 مستخرج رسمي من السجل التجاري مجدد وحديث مثبت به التعديلات مسجلة ومشهر عنها ساري لمدة لا تقل عن .4
 .ايوم 90كثر من وحديث لم يمر على إصداره أ

 في حالة شركات الأشخاص .5

  ريالسجل التجا فيسجل ومشهر ومثبت من عقد التعديل م شعار الجمهوريةأصل أو صورة رسمية مختومة بختم. 

 في حالة شركات المسئولية المحدودة

 ركات التي نشر بها التعديلفة الشأصل صحي 

 تمد منأوصورة طبق الأصل بختم شعار الجمهورية من محضر اجتماع الجمعية العمومية المسجل به التعديلات المع
 مصلحة الشركات لحين صدور الصحيفة

 .الشركاتصحيفة أو صورة طبق الأصل بختم شعار الجمهورية من عقد التعديل المسجل والمشهر عنه في 

 
ن قسم فقد مضر النسخ الصادرة للشركة يقدم مح ىحدوفي حالة فقد إبطاقات سجل المستوردين القديمة المراد تعديلها أصل .6

 .الشرطة
 رائبلحة الضساسية للممول من مصأصل وثيقة بيانات أ اوالتعديلاتصل للاطلاع مثبت بها صورة البطاقة الضريبية والأ .7

 .)في حالة عدماثبات التعديلات بعد في البطاقة الضريبية(ت مثبت بها التعديلا
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 ً  شركات المساهمة ثالثا
 

ً نموذج طلب التعديل  .1  .و الوكيل عليه أمام الموظف المختص ممن له حق الإدارة والتوقيع أموقعا
 90عن  مستخرج رسمي من السجل التجاري مجدد وحديث مثبت به التعديلات مسجلة ومشهر عنها ساري لمدة لا تقل .2

 .ايوم 90كثر من لم يمر على إصداره أ يوما وحديث

 فة الشركات التي نشر بها التعديل.أصل صحي .3

 مد المعت سجل به التعديلاتأوصورة طبق الأصل بختم شعار الجمهورية من محضر اجتماع الجمعية العمومية الم
 .من مصلحة الشركات لحين صدور الصحيفة

  الشركاتصحيفة أو صورة طبق الأصل بختم شعار الجمهورية من عقد التعديل المسجل والمشهر عنه في. 
 

 .بطاقات سجل المستوردين القديمة المراد تعديلها .4

 .من قسم الشرطة النسخ الصادرة للشركة يقدم محضر بفقدها ىحدفي حالة فقد إو

 .صل للاطلاع مثبت بها التعديلاتصورة البطاقة الضريبية والأ .5
عد في بعديلات عدم اثبات الت)في حالة مثبت بها التعديلات ساسية للممول من مصلحة الضرائبأصل وثيقة بيانات أ وأ

 .البطاقة الضريبية(

 
 يقدم ذا كان مقدم طلب التعديل وكيلاً إ

 صل للاطلاعالشهر العقاري والأة توكيل موثق من صور .7
ً إ .8  عليه من الوكيل قرار سريان التوكيل موقعا

 

 إجراءات التعديل أو تدوين بيانات في سجل المستوردين
 كتوبر(.حالة تقديم الطلب بمعروف أو أ في)حجز موعد من خلال موقع الهيئة  .1

 .ستخدام عند حجز الموعدبرجاء الاطلاع على تعليمات الا

ً المستندات المطلوبة طبقتقديم  .2  .فحص المستندات 2017لسنة  ٧لأحكام القانون رقم  ا

 مقررة من خلال شباك تلقي الطلبات.تحديد قيمة الرسوم ال .3

 .في حساب الهيئة التأمينيداع سوم في خزينة الهيئة بالفيزا أو إسداد الر .4

 -التالية: جراءات م اتباع الإيداع الرسوم في حساب الهيئة يتفي حالة إ

 رقم حساب الهيئة.على خطاب من الهيئة موجه للبنك ب الحصول 

 حساب الهيئة الرسوم فييداع مبلغ إ. 

 (كتوبرأو أ الطلب بمعروفحالة تقديم  في)حجز موعد 

 يداعتسليم إيصال البنك بالإ. 

 .المراجعة المالية والفنية .5

 .إدخال بيانات بطاقة سجل المستوردين .6

 .فها واستلامهايللبطاقة قبل تغلمراجعة صاحب الشأن  .7

 .التغليف والتسليم .8

 

 حالات خاصة
 

 المسدد بخطاب ضمان بتأمين نقدي التأميناستبدال  أولاً 
 المطلوبةالمستندات  .أ

ً نموذج طلب التعديل  .1  ل.ن الوكيأوم دارة والتوقيعق الإممن له حن أو  عليه أمام الموظف المختص من صاحب الشأموقعا

 .صل للاطلاعالقوميأو جواز سفر لمقدم الطلب والأصورة بطاقة الرقم  .2

 إذا كان مقدم طلب التعديل وكيلاً 

 فقط(. وكيل موثق من الشهر العقاري والأصل للاطلاع )يقبل حتى وكيل ثان  صورة ت .3

ً إ .4  .عليه من الوكيل قرار سريان التوكيل موقعا

 .في خزينة الهيئة بالفيزا )(التأمينيداع قيمة إيصال إ .5
 .في حساب الهيئة)(التأمينيداع مبلغ إيصال البنك باسم المنشأة بإأو أصل 
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 المسدد بخطاب ضمان بتأمين نقدي التأميناجراءات استبدال  .ب

 كتوبر( حجز موعد من خلال موقع الهيئة )في حالة تقديم الطلب التعديل بمعروف أو أ .1

 تقديم طلب التعديل بالفرع المختص .2

 .في حساب الهيئة التأمينيداع في خزينة الهيئة بالفيزا أو إ التأمينسداد  .3

 -التالية: جراءات اع الإبم اتفي حساب الهيئة يت التأمينيداع في حالة إ  .4

 يئة موجه للبنك برقم حساب الهيئة.الحصول على خطاب من اله 

 في حساب الهيئة التأمينيداع مبلغ إ. 

 كتوبر(.حالة تقديم الطلب بمعروف أو أ في)حجز موعد 

 يصال الإيداع بالبنكتسليم إ. 

م خطاب ستلالهيئة لاللشئون المالية بالمقر الرئيسي ل الحصول على خطاب من فرع الهيئة المقدم به طلب التعديل موجه .5
 الضمان.

 .طاب الضمانخاستلام والفرع المختص لتسليمها التوجه للشئون المالية بالمقرالرئيسي للهيئة بالأوراق التي تم استلامها من  .6

 خرالمسدد بخطاب ضمان بخطاب ضمان آ التأمينثانيا استبدال 
 

 المستندات المطلوبة .أ
ً نموذج طلب التعديل  .1  كيل.ومن الوأ ممن له حق الإدارة والتوقيععليه أمام الموظف المختص من صاحب الشأن أو  موقعا

 .للاطلاعأو جواز سفر لمقدم الطلب والأصل  القوميصورة بطاقة الرقم   .2

 إذا كان مقدم طلب التعديل وكيلاً 

 .فقط( ثاني)يقبل حتى وكيل  للاطلاعالأصل ة توكيل موثق من الشهر العقاري وصور .3

 .إقرار سريان التوكيل موقعا عليه من الوكيل .4

توردين ن المسالصادرات والواردات / إدارة شئو ط باسم الهيئة العامة للرقابة علىخطاب ضمان مصرفي نهائي غير مشرو .5

ً  )(شركة  /باسم منشأة  ((رقمستيرادية بطاقة ا علىالتأمينش معروف تقاطع رمسيس/ قيمة  1 / )( ل التجاري رقم للسج طبقا

فراج الا ب الهيئةمع إضافة عبارة ) يجدد تلقايئاً لقترات سنوية ما دام لم تطل وستة أشهرسنوات  5مدة خطاب الضمان  /

 .)(التأمين/قيمة  عنه ( 

 مع ملاحظة

  في خطاب الضمان مطابق للسجل التجاريالشركة  /سم المنشأة ايجب أن يكون. 

 ستة أشهر من تاريخ بداية صلاحية البطاقة الاستيراديةوسنوات 5ة خطاب الضمان لا تقل عن مد. 

 ن موظفي مثنين اً عليه من ابختم البنك وموقع اً ن يكون خطاب الضمان مختومالمركزي يجب أ طبقاً لتعليمات البنك
 الوظيفية.البنك مع ذكر أرقامهما 

 

 ضمان بخطاب ضمان آخر المسدد بخطاب التأميناجراءات استبدال  .ب

 .كتوبر(حالة تقديم طلب التعديل بمعروف أو أ فيحجز موعد من خلال موقع الهيئة ) .1

 .خطاب الضمان الجديد المختص وتسليمتقديم طلب التعديل بالفرع  .2

خطاب  ستلاملاالحصول على خطاب من فرع الهيئة المقدم به طلب التعديل موجه للشئون المالية بالمقر الرئيسي للهيئة  .3
 .الضمان السابق

 .واسترداد خطاب الضمان القديم للهيئة لتسليم خطاب الاستبدال بالمقر الرئيسيالتوجه للشئون المالية  .4

 

 ستيرادالمسئول عن الا ثالثا تعديل
 المستندات المطلوبة .أ

ً نموذج طلب التعديل  .1  .يلمن الوكأو دارة والتوقيعممن له حق الإو  عليه أمام الموظف المختص من صاحب الشأن أموقعا

 .صل للاطلاعأو جواز سفر لمقدم الطلب والأ القوميصورة بطاقة الرقم   .2

 :يقدم إذا كان مقدم طلب التعديل وكيلاً  .3

  فقط(. )يقبل حتى وكيل ثان   والأصل للاطلاعوكيل موثق من الشهر العقاري تصورة 

 قرار سرياإ ً  .عليه من الوكيل ن التوكيل موقعا

 .ستيراد والأصل للاطلاعصل على شهادة مزاولة الاأو جواز السفر للحا القوميصورة بطاقة الرقم  .4
 هادة ميلاد المسئول عن الاستيراد.ش .5
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ةأو خطاب الهيئ ستيراد فيقسيمة سداد رسوم دورة مزاولة الا ستيرادأو صورةالاستيراد للمسئول عن الاأصل شهادة مزاولة  .6
 ارية يفيدالتجرفة من الغ أو خطابالمركز  تدريبية لدىبحجز الدورة ال الخارجية يفيدلتدريب التجارة  الإقليميمن المركز 

 .بحجز الدورة التدريبية لديها

 كان الحاصل على شهادة مزاولة الاستيراد أحد الوارد أسمائهم بالسجل التجاري إذا .7
 6لىإ 1يقدم بالإضافة إلى المستندات من 

 90ن ومشهر عنها ساري لمدة لا تقل ع سجلةرسمي حديث من السجل التجاري ساري ومثبت به التعديلات م مستخرج 
ً يوم 90كثر من لم يمر على إصداره أ يوماً وحديث  .ا

 

ً ستيراد موظفكان الحاصل على شهادة مزاولة الا إذا .8  التجاريبالمنشأة وغير مذكور اسمه بالسجل  ا

 6لى إ 1يقدم بالإضافة إلى المستندات من 

 س تأمينات( 1ي )التأمينأصل البرنت  .أ

 .نه ما زال يعمل بالمنشأةسئول عن الاستيراد المؤمن عليه وأخطاب من المنشأة مختوم لتحديد الم .ب

ً عليه أمام الموظف المختص )شركات(بسجل المستوردين القيدقرار إ .ت  في) لبنكعلى صحة التوقيع من ا أو مصدقاموقعا
 .(%51قل حصة المصريين في رأس المال فيها عن الشركات التي لا ت

أو المختص   عليه أمام الموظف( موقعاً % 49أكثر من  للأجانبالشركات المملوكة المستوردين )قرار القيد بسجل إأو 

 .(%49عن فيها حصة الأجانب في رأس المال  زيدي الشركات التي تف) على صحة التوقيع من البنك مصدقا

 

 الاستيرادتعديل المسئول عن  إجراءات .ب

ة بهيئن مات المستثمريخد أو مجمع كتوبرحالة تقديم طلب القيد بمعروف أو أ فيل موقع الهيئة )حجز موعد من خلا .1
 الاستثمار(.

 .تقديم المستندات المطلوبة .2

 .)إن وجد(تحديد قيمة الرسوم المقررة من خلال شباك تلقي الطلبات  .3

 .يداع الرسوم في حساب الهيئةنة الهيئة بالفيزا أو إسداد الرسوم في خزي .4

 -التالية: جراءات ع الرسوم في حساب الهيئة يتبع الإيدافي حالة إ

 رقم حساب الهيئة.على خطاب من الهيئة موجه للبنك ب الحصول 

 حساب الهيئة الرسوم فييداع مبلغ إ. 

 مات المستثمرين بهيئة الاستثمار(.خد أكتوبر أو مجمعحالة تقديم الطلب بمعروف أو  في)حجز موعد 

 يداعتسليم إيصال البنك بالإ. 

 .جراء التعديل المطلوبإ .5

 

 -المال: % من رأس  51رابعا تعديل حصص الشركاء دون تقليل حصص المصريين بالشركة عن 

 

ً نموذج طلب التعديل  .1  .و الوكيلختص ممن له حق الإدارة والتوقيع أمام الموظف الم عليه أموقعا
 .صل للاطلاعالقوميأو جواز سفر لمقدم الطلب والأصورة بطاقة الرقم  .2

 وكيلاً ذا كان مقدم طلب التعديل إ .3

 صل للاطلاعة توكيل موثق من الشهر العقاري والأصور. 

 إ ً  .عليه من الوكيل قرار سريان التوكيل موقعا

 90عن  مستخرج رسمي من السجل التجاري مجدد وحديث مثبت به التعديلات مسجلة ومشهر عنها ساري لمدة لا تقل .4
ً يوم 90كثر من لم يمر على إصداره أ يوماً وحديث  .ا

 شركات الأشخاصفي حالة  .5

  ريالسجل التجا فيومشهر ومثبت أصل أو صورة رسمية مختومة بختم شعارالجمهورية من عقد التعديل مسجل. 

 -بالأسهم: والمساهمة والتوصية  في حالة شركات المسئولية المحدودة

 فة الشركات التي نشر بها التعديل.أصل صحي 

 مد المعت أوصورة طبق الأصل بختم شعار الجمهورية من محضر اجتماع الجمعية العمومية المسجل به التعديلات
 مصلحة الشركات لحين صدور الصحيفة.من 

  الشركاتصحيفة أو صورة طبق الأصل بختم شعار الجمهورية من عقد التعديل المسجل والمشهر عنه في. 

حد أنك من لى صحة التوقيع من البومصدق عالمشرفة على الشركة موقعا عليه أمام الموظف المختص أ قرار الجهةإ .6
 .ويعتمد من الجهة المشرفة على الشركة والتوقيع حق الإدارة ممن له
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 ً  -المال: % من رأس  49بالشركة عن  حصص الشركاء لتزيد حصص الأجانبتعديل  خامسا

 .و الوكيلعليه أمام الموظف المختص ممن له حق الإدارة والتوقيع أنموذج طلب التعديل موقعاً  .1
 .صل للاطلاعالقوميأو جواز سفر لمقدم الطلب والأصورة بطاقة الرقم  .2

 ذا كان مقدم طلب التعديل وكيلاً إ .3

  صل للاطلاعموثق من الشهر العقاري والأصورة توكيل. 

 قرار سريان التوكيل موقعا عليه من الوكيلإ. 

 ايوم 90 رسمي من السجل التجاري مجدد وحديث مثبت به التعديلات مسجلة ومشهر عنها ساري لمدة لا تقل عنمستخرج  .4
 .ايوم 90كثر من وحديث لم يمر على إصداره أ

 في حالة شركات الأشخاص .5

 السجل التجاري فيسجل ومشهر ومثبت شعارالجمهورية من عقد التعديل مرسمية مختومة بختم  أصل أو صورة. 

 -بالأسهم: والمساهمة والتوصية  حالة شركات المسئولية المحدودةفي 

 فة الشركات التي نشر بها التعديل.أصل صحي 

 صلحة مد من مأوصورة طبق الأصل بختم شعار الجمهورية من محضر اجتماع الجمعية العمومية المسجل به التعديلات المعت
 .الشركات لحين صدور الصحيفة

  الشركاتصحيفة أو صورة طبق الأصل بختم شعار الجمهورية من عقد التعديل المسجل والمشهر عنه في. 
 

ً عليه أ 49)الشركات المملوكة للأجانب أكثر من قرار القيد بسجل المستوردينإ .6 ومصدق أختص مام الموظف الم%( موقعا

 -من: على صحة التوقيع من البنك 

  والمسئولية المحدودة:في حالة شركات الأشخاص 

 ستيرادالمسئول عن الاآخر سجل تجاري( و فيمن الشركاء المتضامنين والمديرين المعينين )جميع الوارد أسمائهم 

 بالأسهم:حالة شركات المساهمة والتوصية  في 

ً يراد ركة والعاملين المسئولين عن الاستالشوالتوقيع من مجلس الإدارة ومديريممن له حق الإدارة   .تجاري خر سجللآ طبقا
 

شركات  فين متضامن أو دخول مديرين معيني إلىفي حالة دخول شريك متضامن أو تعديل صفة شريك سادسا 

حالة دخول من له حق الإدارة والتوقيع من أعضاء مجلس الإدارة أو المديرين فيالمسئولية المحدودةأو الأشخاص و

 الشركات في تلك%  51عن رأس المال  تقل حصةالمصريين فين دون أدارةالمعينين أو تعديل رئيس مجلس الإ

ً نموذج طلب  .1  .و الوكيلعليه أمام الموظف المختص ممن له حق الإدارة والتوقيع أ التعديل موقعا
 .لاطلاعصل لوالأضافته والمدير أو الشريك المصري المطلوب إو جواز سفر لمقدم الطلب القوميأصورة بطاقة الرقم  .2

 ضافته.جواز السفر للمدير أو الشريك الأجنبي المطلوب إ صورة .3

 ذا كان مقدم طلب التعديل وكيلاً إ .4

 صل للاطلاعة توكيل موثق من الشهر العقاري والأصور. 

 إ ً  .عليه من الوكيل قرار سريان التوكيل موقعا

اً يوم 90 مستخرج رسمي من السجل التجاري مجدد وحديث مثبت به التعديلات مسجلة ومشهر عنها ساري لمدة لا تقل عن .5
ً يوم 90كثر من لم يمر على إصداره أ وحديث  .ا

 في حالة شركات الأشخاص .6

  تجاريالسجل ال فيسجل ومشهر ومثبت من عقد التعديل م شعار الجمهوريةأصل أو صورة رسمية مختومة بختم. 

 بالأسهم:والمساهمة والتوصية  في حالة شركات المسئولية المحدودة

 أصل صحيفة الشركات التي نشر بها التعديل. 

 لحة مصمن  أوصورة طبق الأصل بختم شعار الجمهورية من محضر اجتماع الجمعية العمومية المسجل به التعديلات المعتمد
 الشركات لحين صدور الصحيفة.

  الشركاتصحيفة أو صورة طبق الأصل بختم شعار الجمهورية من عقد التعديل المسجل والمشهر عنه في. 

 

ً إ .7 ن لهم ن أحد مملى صحة التوقيع من البنك ومصدق ع عليه أمام الموظف المختص أقرار الجهة المشرفة على الشركة موقعا
 .ويعتمد من الجهة المشرفة على الشركةحق الإدارة والتوقيع 

 

 من: نك البومصدق على صحة التوقيع من اً عليه أمام الموظف المختص أقرار القيد بسجل المستوردين)شركات( موقعإ .8

 المسئولية المحدودة و في حالة شركات الأشخاص 

 .ستيرادالمسئول عن الاآخر سجل تجاري( و فيالمديرين المعينين )جميع الوارد أسمائهم من الشركاء المتضامنين و

 بالأسهم: حالة شركات المساهمة والتوصية  في- 

 .ل تجاريخر سجطبقا لآيراد ركة والعاملين المسئولين عن الاستالشوالتوقيع من مجلس الإدارة ومديري ممن له حق الإدارة
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في شركات الأشخاص ن متضامن أو دخول مديرين معيني إلىفي حالة دخول شريك متضامن او تعديل صفة شريك سابعا 

الإدارة أو المديرين المعينين أو تعديل محالة دخول من له حق الإدارة والتوقيع من أعضاء فيالمسئولية المحدودةأو و

 الشركات في تلك% 49رأس المال أكثر من  فيدارةلتصبح حصة الاجانب رئيس مجلس الإ

 

 و الوكيلوالتوقيع أختص ممن له حق الإدارة مام الموظف المنموذج طلب التعديل موقعاً عليه أ .1
 .لاطلاعصل لوالأضافته المطلوب إ المصريوالمدير أو الشريك و جواز سفر لمقدم الطلب القوميأصورة بطاقة الرقم  .2

 ضافته.جواز السفر للمدير أو الشريك الأجنبي المطلوب إ صورة .3

 ذا كان مقدم طلب التعديل وكيلاً إ .4

  عصل للاطلاالشهر العقاري والأصورة توكيل موثق من 

 إ ً  عليه من الوكيل قرار سريان التوكيل موقعا

 
اً يوم 90 مستخرج رسمي من السجل التجاري مجدد وحديث مثبت به التعديلات مسجلة ومشهر عنها ساري لمدة لا تقل عن .5

ً يوم 90كثر من لم يمر على إصداره أ وحديث  .ا

 في حالة شركات الأشخاص .6

  عقد التعديل مسجل ومشهر ومثبت في السجل التجاري من الجمهوريةشعار أصل أو صورة رسمية مختومة بختم 

 -بالأسهم: والمساهمة والتوصية  في حالة شركات المسئولية المحدودة

 فة الشركات التي نشر بها التعديل.أصل صحي 

 صلحة ممد من أوصورة طبق الأصل بختم شعار الجمهورية من محضر اجتماع الجمعية العمومية المسجل به التعديلات المعت
 الشركات لحين صدور الصحيفة.

  الشركاتصحيفة أو صورة طبق الأصل بختم شعار الجمهورية من عقد التعديل المسجل والمشهر عنه في. 

ومصدق ختص أ عليه أمام الموظف الم( موقعاً % 49ات المملوكة للأجانب أكثر من )الشركقرار القيد بسجل المستوردينإ .7
 .على صحة التوقيع من البنك

 المسئولية المحدودة و في حالة شركات الأشخاص 

 .ستيرادالا والمسئول عن( آخر سجل تجاري فيمن الشركاء المتضامنين والمديرين المعينين )جميع الوارد أسمائهم 

 بالأسهم: حالة شركات المساهمة والتوصية  في- 

 .جل تجاريخر سلآ يراد طبقاً ركة والعاملين المسئولين عن الاستالشومديري ممن له حق الإدارة والتوقيع من مجلس الإدارة

 حظات هامةملا
 ذج المستندات من موقع الهيئة فقط.نما الحصول على .1

 التاليالدخول على الرابط  يرجىجز موعد من خلال موقع الهيئة لمعرفة خطوات ح .2

 .صورة التوكيل جنيهعلى 1جنيه + دمغة ب  2تقديم دمغة تنمية موارد ب يتم  .3

 .لتعامل بالتفويض بسجل المستوردينفقط ولا يقبل ا يقبل حتى وكيل ثان   .4

ة على الخدم لحصولا تقديم طلب و من له حق الإدارة والتوقيع خارج البلاد وأناب وكيله القانوني فيإذا كان صاحب الشأن أ .5
ً بالهيئة يجب أ ومودع ج الخار ن السفارة أو القنصلية المصرية فيعليه م ن يكون التوكيل الصادر من جهة أجنبية مصدقا
 .مصرفي  بالشهرالعقاري

توقيع من  أو بصحة يتم التوقيع عليها أمام الموظف المختص المستوردين التيالقيد بسجل قرارات لا يجوز للوكيل توقيع الإ .6
 .البنك من واقع الحساب الشخصي لمقدم الاقرار بالبنك

قنصلية رة أو الات وصورة جواز السفر من السفاخارج البلاد يتم توثيق الإقرارقرارات أحد من يستوفي الإفي حالة سفر و
 .المصرية بالخارج

 اري.لسجل التجالجنسية ويقيدفي االمسئول عن الاستيراد مصري يكون المديرن شريك أجنبي يجب أإذا كانت الشركة بها  .7

صفة يعملون ب الذينو الشركة المسئولين عن الاستيرادو المسئول عن الاستيراد هو العامل أو العاملين بالمنشأة الفردية أ .8
ً ء أو أعضاء مجلس الإدارة أالمنشأة ويشترط في غير الشركا فيدائمة  م يقداعية والاجتم اتالتأمينفيعليهم  ن يكون مؤمنا

 ذلك.المستند الدال على 

 10لى عل السج فيمدد القيد  إجمالي% على ألا تزيد  51قل حصص الشركاء المصريين عن ت التيقيد الشركات يجوز  .9
قرار من بسنوات مدة واحدة فقط لا تتجاوز العشر ل ويجوز مدها 2023/ 173حكام القانون سنوات من تاريخ العمل بأ

 .لى خطاب ضمانمن نقدي إ التأمينلا يجوز تحويل الوزراء.مجلس 
  

https://www.goeic.gov.eg/ar/documents/show/588/preview
https://www.goeic.gov.eg/ar/documents/show/588/preview


 

9 
 

 شهادة مزاولة الاستيراد: .10

 رية.ة الخارجية أو من الغرفة التجاو مركز تدريب التجارالتدريب بالمقر الرئيسي للهيئة أ تصدر من مركز 

 ة ة التدريبيالدور في حالة عدم استيفاء شهادة مزاولة الاستيراد عند طلب القيد يمكن تقديم صورة قسيمة سداد رسوم حجز
 ن استيفاء شهادة مزاولة الاستيراد.شهر لحيالمستوردين لمدة ثلاثة أوالحصول على بطاقة مؤقتة لسجل 

 -بالهيئة: حالة حجز دورة مزاولة الاستيراد  في .11

  حساب على موقع الهيئةيتم عمل. 

  الكترونيا التدريبيةسداد رسوم الدورة. 

الاستيراد بالهيئة والمستندات المطلوبة لذلك من  التدريبية لمزاولةأنه يمكن معرفة كيفية حجز الدورة  مع ملاحظة

 (هذا الرابط)خلال الدخول على 
 

ة اقة الدائملى البطالمطلوب للحصول ع وبعد استيفاءعند طلب الحصول على البطاقة المؤقتة يتم السداد لرسوم القيد كاملة  .12
 .يتم سداد رسوم نسخة إضافية فقط

-للجمركلآلي بطاقة المتعاملين مع الجمارك من الحاسب اب تفعيل يجبعد تعديل البطاقة الاستيرادية  .13
 لقاهرةالدوليبمطاراجمركالسيارات

 (0172لسنة 7للقانون  في القيد )لفقد أحد شروط القيد أو التجديد طبقا   إذا كان التعديل مؤثرا   .14

 يتم اتخاذ الإجراءات التالية

  من سجل المستوردين  القانوني شطباليتم 

  يوم60المؤثر في القيد خلال إذا تم إخطار الهيئة بالتعديل ً ضده حكم نهائي  يكن صدرما لم التأمينيحق له استرداد  ا
 .1982لسنة  121المعدل للقانون  2017لسنة  7من القانون  6المخالفات الواردة بالمادة  ىحدلارتكابه إ

ً يتم إيوم60بعد لتعديل خطار الهيئة بذلك اذا تم إأما إ  حين البت في الدعوىل التأمينرجاء البت في طلب استرداد مبلغ ا

 .الجنائية

 طلوبة ندات المت والمستجراءابالموقع لمعرفة الإ التأمينواسترداد ي والقانونداري يمكن الرجوع إلى خدمة الشطب الإ
 .الخدمة للحصول على

https://www.goeic.gov.eg/ar/training-courses/categories
https://www.goeic.gov.eg/ar/training-courses/categories

