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 المصدرينالقيد في سجل  وإعادةالقيد 
 الوصف:

 ل قيداً بسجملمن يكون اسمه إلا  الإتجاربقصد جوز مزاولة التصدير سواء من الإنتاج المحلي أومما سبق استيراده لا ت

 .2005./770من لائحة الاستيراد والتصدير  39للمادة  المصدرين طبقا

  يتم القيد في سجل المصدرين ً  .م ٢٠٠٥لسنة  ٧٧٠م واللائحة  ١٩٧٥لسنة  ١١٨للقانون  طبقا

 المكان:

  لمستثمرين بهيئة مجمع خدمات ا- -السويس-بورسعيد -مياطد -الإسكندرية-كتوبر أالسادس من  -فروع الهيئة المختصة بمعروف

 .الاستثمار

  طنطا–كفر الشيخ  -بنها -باب اللوق  التجارية:الغرف. 

 :مع ملاحظة

 باب برية التجا من الغرفة أو الاستثمارحالة الحصول على بطاقة مؤقتة عند القيد من مجمع خدمات المستثمرين بهيئة  في

 .يتم الحصول على البطاقة الدائمة من معروفاللوق 

 

 :إعادة القيد في سجل المصدرينشروط ومستندات القيد أو 
 

 :الفردية  المنشآتأولاً 
 :الفردية قيد المنشآتعادة إ شروط قيد أو-أ

 .أن تكون المنشأة مقيدة في السجل التجاري .1

 الةوفي ح نيهج عشرة آلاففي حالة المشروعات الإنتاجية أن يكون رأس المال المثبت في السجل التجاري لا يقل عن  .2

 .يقل عن خمسة وعشرين ألف جنيه ألا الأخرىالمشروعات 

لمعتمدة المراكز اإحدى  نالتصدير مشهادة مزاولة على  أن يكون صاحب الشأن أو المسئول عن التصدير حصل أحدهما .3

 .الإستثمارمن وزارة التجارة و

ارى التجالتصدير فى السجل أن يكون نشاط  يجب  72/2017القانون الاستثمارالمنشأة خاضعة لقانون  إذا كانت .4
 . 72مذكورضمن الانشطة الواردة خارج القانون 

 .مأن يكون صاحب الشأن أو الوكيل المفوض )إن وجد( ليس أي منهما من العاملين بالحكومة أو القطاع العا .5

 ي جريمةفلحرية لمقيدة  ةأو عقوبيكون قد سبق الحكم على صاحب المنشأة أو الوكيل المفوض )إن وجد( بعقوبة جنائية  ألا .6

المنصوص  النقد الجرائم المنصوص عليها في قوانين الاستيراد والتصدير أو جرائم خلة بالشرف أو الأمانة أو في إحدىم

 .عتبارهاإليه  عليها بقانون البنك المركزي المصري أو الجمارك أو الضرائب أو التموين أو التجارة ما لم يكن قد رد

 .بارهيه اعتحدهما ما لم يكن قد رد إللمفوض )إن وجد( أن أشهر إفلاس أا يكون قد سبق لصاحب الشأن أو الوكيل ألا .7

رتكاب وات لاسن٣لغاء قيدها لمدة بإيقاف المنشأة لمدة عام أو إ الإستثماريكون قد صدر قرارمن وزير التجارة و ألا .8

 .م ٧٧٠/٢٠٠٥من اللائحة  ٦٣-٦٢المخالفات الواردة بالمواد إحدى  المصدر

 :الفردية قيد المنشآتعادة إ أومستندات قيد  –ب 

 .أصل نموذج طلب القيد مطابق للسجل التجاري موقعاً عليه من صاحب الشأن أو وكيله أو من يفوضه .1

 .أو جواز السفر لصاحب المنشأة والوكيل المفوض )إن وجد( والأصل للاطلاع القوميصورة بطاقة الرقم  .2
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ً عليه من صاحب الشأن والوكيل المفوض المذكور اسمه في السجل التجاري )إ إقرار .3 أمام  ن وجد(قيد سجل المصدرين موقعا

 .الموظف المختص أو مصدق على صحة التوقيع من بنك معتمد

 يقدم:مقدم طلب القيد وكيلاً أو مفوضاً إذا كان  .4

  والأصل للاطلاعأو جواز السفر للوكيل أو المفوض  القوميصورة بطاقة الرقم. 

 فقط( أو أصل نموذج التفوي ثان  الأصل للاطلاع )يقبل حتى وكيل الشهر العقاري و صورة توكيل موثق من ً  عليه ض موقعا

 .من صاحب الشأن أو الوكيل المفوض أمام الموظف المختص أو مصدق على صحة التوقيع من بنك معتمد

 (كان مقدم طلب القيد وكيلاً  )إذا سريان التوكيل موقعاً عليه من الوكيل إقرار. 

 

 :متضمنايوماً  ٩٠من  أكثره إصدارمستخرج رسمي حديث من السجل التجاري ساري وحديث لم يمر على  .5

 )الرقم القومي للمنشأة )الرقم الضريبي. 

  في حالة)ج ٢٥٠٠٠حالة المشروعات الإنتاجية( ولا يقل عن  )فيج ١٠٠٠٠رأس المال المقيد به لا يقل عن 

 .(الأخرىالمشروعات 

  توريد أو توزيع أو تسويقالتصنيع او الأو الإنتاج أو  رأو الإتجاالتصدير نشاط. 

من رى مذكور ضفى السجل التجايجب أن يكون نشاط التصدير  الاستثمارخاضعة لقانون إذا كانت المنشأة  أنه مع ملاحظة

 2017لسنة  72قانون الاستثمارالانشطة الواردة خارج 

 

 .سارية ومطابقة للسجل التجاري والأصل للاطلاعه صورة البطاقة الضريبية المميكن .6

 ط غير واضحو النشا)إذا كانت الشركة لم تصدرلها بطاقة ضريبية بعد أوثيقة بيانات من مأمورية الضرائب التابع لها الممول  .7

 .بالبطاقة الضريبية(

 التصدير يقدم:حصول على دورة مزاولة ال قبل .8

 إيصال سداد رسوم دورة مزاولة التصدير في الهيئة. 

 شأن أوالصاحب  المركز وباسملدى  لتدريب التجارة الخارجية يفيد بحجز الدورة التدريبية الإقليميأو خطاب من المركز 

 .موظف بالمنشأة

 .بالمنشأةأو خطاب من الغرفة التجارية يفيد بحجز الدورة التدريبية لديها وباسم صاحب الشأن أو موظف 

  ً  .صاحب الشأنأو الوكيل المفوضعليه من  تعهد يقدم عند القيد الجديد موقعا

 التصدير يقدم:دورة مزاولة  ىبالمنشأة علموظف مؤمن عليه الوكيل المفوض أو  صاحب الشأن أو لبعد حصو .9

 أصل شهادة مزاولة التصدير للمسئول عن التصدير. 

  مزاولة التصدير والأصل للاطلاعصورة إثبات الشخصية للحاصل على شهادة. 

 ( س ١أصل البرنت التأميني حديث )ل عن التصدير موظفا بالمنشأةئوإذا كان المس-تأمينات 

 .نه موظف بالمنشأةاً بها أكان مثبتإذا  ببطاقة الرقم القومي أو يكتفى

 

 ً  :والأموال الأشخاصشركات  ثانيا
 :قيد شركات الأشخاص والأموال وإعادةشروط قيد  -أ

 .بطاقة ضريبيةعلى  أن تكون الشركة مقيدة في السجل التجاري وحائزة .1

ف جنيه لغيرها أل ٥٠ألف جنيه للمشروعات الإنتاجية أو ٢٠عن  للا يقأن يكون رأس المال المثبت في السجل التجاري  .2

 .الأخرىمن المشروعات 

 شهادة مزاولةعلى  التجاري أو المسئول عن التصدير حصل أحدهماسماؤهم بالسجل الوارد أ أحد أن يكون .3

 .الإستثمارالمراكز المعتمدة من وزارة التجارة وأحدالتصديرمن

لتجارى مذكور االتصدير فى السجل أن يكون نشاط  يجب  72/2017إذا كانت المنشأة خاضعة لقانون الاستثمار القانون  .4
 . 72ضمن الانشطة الواردة خارج القانون 

 قد سبق تفي غير ذلك من الشركاوالتوقيع  شركات الأشخاص ومن له حق الإدارةفي  يكون الشركاء المتضامنين ألا .5
جرائم ال حدىإمنهم بعقوبة جنائية أو عقوبة مقيدة للحرية في جريمة مخلة بالشرف أو الأمانة أو في  على أي الحكم

ي أو المصر المنصوص عليها في قوانين الاستيراد والتصدير أو جرائم النقد المنصوص عليها بقانون البنك المركزي
 .الجمارك أو الضرائب أو التموين أو التجارة ما لم يكن قد رد إليه اعتباره
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قد  ركاتفي غير ذلك من الشوالتوقيع  شركات الأشخاص ومن له حق الإدارةفي  يكون الشركاء المتضامنين ألا .6

 .ما لم يكن قد رد إليه اعتباره هأشهر إفلاسسبق لأي منهم أن 

ا ليسوات شركغير ذلك من الفي  والتوقيع شركات الأشخاص ومن له حق الإدارةفي  أن يكون الشركاء المتضامنين .7

 .من العاملين بالحكومة أو القطاع العام

( نواتس٣لمدة ام( أو إلغاء قيدها )بإيقاف الشركة )لمدة ع الإستثماروزير التجارة و قرار منيكون قد صدر  ألا .8

 .الواردة المخالفاتإحدى  لارتكاب المصدر

 

 :عادة قيد شركات الأشخاص والأموالإ مستندات قيد أو –ب 

لسجل ع في اوالتوقيأصل نموذج طلب القيد سجل المصدرين مطابق للسجل التجاري موقعاً عليه ممن له حق الإدارة  .1

 .التجاري أو وكيله أو من يفوضه

 أو نائبه دارةرئيس مجلس الإ-سؤولينالمديرين الم-أو جواز السفرمن الشركاء المتضامنين القوميطاقة الرقم صورة ب .2

 .والأصل للاطلاع أو العضو المنتدب

ً عليه أمام الموظف المختص أو مصدق على صبالقيد  إقرار .3 لك عتمد وذحة التوقيع من بنك مسجل المصدرين موقعا

 .كاتفي غير ذلك من الشرين في شركات الأشخاص أو من له حق الإدارة والتوقيع نمن كل الشركاء المتضام

 يقدم:مقدم طلب القيد وكيلاً أو مفوضاً إذا كان  .4

 فقط( ثان  الأصل للاطلاع )يقبل حتى وكيل شهر العقاري وصورة توكيل موثق من ال 

ً عليه ممن له حق الإدارة والتوقيع أمام الموظف المختص أو مصدق على صحة الأو أصل تفويض  ن توقيع مموقعا

 .بنك معتمد

  أو جواز السفر للوكيل أو المفوض والأصل للاطلاع القوميصورة بطاقة الرقم 

 سريان التوكيل موقعاً عليه من الوكيل )إذا كان مقدم طلب القيد وكيلاً( إقرار. 

 متضمنا:يوماً  ٩٠من  أكثره إصدارمستخرج رسمي حديث من السجل التجاري ساري وحديث لم يمر على  .5

 )الرقم القومي للمنشأة )الرقم الضريبي. 

  الة في ح)ج ٥٠٠٠٠حالة المشروعات الإنتاجية( ولا يقل عن  )فيج ٢٠٠٠٠رأس المال المقيد به لا يقل عن
 .(الأخرىالمشروعات 

  نشاط التصدير أو الإتجار أو الإنتاج أو التصنيع او التوريد أو توزيع أو تسويق 

ن ارى مذكور ضمفى السجل التجيجب أن يكون نشاط التصدير  الاستثماركانت المنشأة خاضعة لقانون إذا  أنه: مع ملاحظة

 2017لسنة  72قانون الاستثمارالانشطة الواردة خارج 

 

 .المميكنة سارية ومطابقة للسجل التجاري والأصل للاطلاعصورة البطاقة الضريبية  .6

و النشاط أية بعد )إذا كانت الشركة لم تصدرلها بطاقة ضريبوثيقة بيانات من مأمورية الضرائب التابع لها الممول   .7

 .غير واضح بالبطاقة الضريبية(

 التصدير يقدم:دورة مزاولة  ىالحصول علقبل  .8

  إيصال سداد رسوم دورة مزاولة التصدير في الهيئة. 

أو  .لشأنام صاحب المركز وباسلدى  لتدريب التجارة الخارجية يفيد بحجز الدورة التدريبية الإقليميأو خطاب من المركز 

 .موظف بالمنشأة

 .ةموظف بالمنشأأو خطاب من الغرفة التجارية يفيد بحجز الدورة التدريبية لديها وباسم صاحب الشأن أو 

  ً  .ممن لهم حق الإدارة والتوقيع أحد عليه من تعهد يقدم عند القيد الجديد موقعا

صدير التعلى دورة مزاولة بالسجل التجاري أو شريك موصي أو موظف بالشركة  أسماؤهم دحد الوارلأبعد حصو .9

 يقدم:

 أصل شهادة مزاولة التصدير للمسئول عن التصدير. 

  للحاصل على شهادة مزاولة التصدير والأصل للاطلاعصورة إثبات الشخصية. 

  س تأمينات(١يقدم أصل البرنت التأميني حديث ) عن التصدير موظفا بالمنشأة المسئولإذا كان. 

 .نه موظف بالمنشأةاً بها أكان مثبتإذا  ببطاقة الرقم القومي يكتفىأو  

 إذا كان الحاصل على شهادة مزاولة التصدير شريك ً  ة.الشرك يقدم أيضا عقداً موصي ا
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 العامة الاعتباريةثالثا الأشخاص
 أ- شروط قيد وإعادة قيد شركات القطاع العام:

 أن يكون من أنشطة المنشأة التصدير.  .1

لتجارى االتصدير فى السجل أن يكون نشاط  يجب أن  72/2017القانون  الاستثمارإذا كانت المنشأة خاضعة لقانون  .2

 . 72الواردة خارج القانون مذكورضمن الانشطة 

زارة وتمدة من المراكز المعأحد لة التصديرمنعلى شهادة مزاو أو المسئول عن التصدير حصل أحدهما طالب القيدأن يكون  .3
 .الإستثمارالتجارة و

( لارتكاب  اتسنو٣ة بإيقاف الشركة )لمدة عام( أو إلغاء قيدها )لمد الإستثمارأن لا يكون قد صدر قرارمن وزير التجارة و  .4

 .٧٧٠/٢٠٠٥من اللائحة  ٦٣-٦٢الواردة بالمواد  المخالفاتإحدى  المصدر

 

 ب - مستندات قيد أوإعادة قيد شركات القطاع العام والجمعيات والاتحادات

ً بأصل نموذج طلب القيد  .1 ً عليه من رئيس الجهة أو الممثل القانوني للشركة متضمنا تفقة مع يانات مبسجل المصدرين موقعا

 .أو المستند الدال على النشاط التجاريبيانات السجل 

كة عن الشر له حق التوقيع ونائبه والعضوالمنتدب منس مجلس الإدارة أو جواز السفر لرئي القوميصورة بطاقة الرقم  .2

 .والأصل للاطلاع

ً  دإقرار قي .3 اً صحة دمعتمأو  أمام الموظف المختصوالتوقيع ممن له حق الإدارة  شركات القطاع العامبسجل المصدرين موقعا
 لها الشركة ةالتابع الوزارةتوقيعه من البنك أو بختم الشركة القابضة أو 

 
 يقدم:مقدم طلب القيد وكيلاً أو مفوضاً إذا كان  .4

 فقط( ثان  الأصل للاطلاع )يقبل حتى وكيل ة توكيل موثق من الشهر العقاري وصور 

ن متوقيع أو أصل تفويض موقعاً عليه ممن له حق الإدارة والتوقيع أمام الموظف المختص أو مصدق على صحة ال

 .بنك معتمد

  أو جواز السفر للوكيل أو المفوض والأصل للاطلاع القوميصورة بطاقة الرقم. 

 سريان التوكيل موقعاً عليه من الوكيل )إذا كان مقدم طلب القيد وكيلاً( إقرار. 

 .لها الشركة ةللشركة القابضة أو الوزارة التابعحي  قرار تعيين مجلس الإدارة بختم .5

 

 يقدم:في حالة وجود سجل تجاري  .6

  ٩٠من  أكثره إصدارمستخرج رسمي حديث من السجل التجاري ساري وحديث لم يمر على  ً ً يوما  أن متضمنا

 .والرقم القومي للمنشأة )الرقم الضريبي(التصدير من أغراضه

ن رى مذكور ضمفى السجل التجايجب أن يكون نشاط التصدير  الاستثماركانت المنشأة خاضعة لقانون إذا  أنه مع ملاحظة

 2017لسنة  72قانون الاستثمارالانشطة الواردة خارج 

 يقدم:تجارىفي حالة عدم وجود سجل  .7

  يها سجل لد سلي المنشأةأو المؤسسة أو الجمعية أو الاتحاد يفيد ان  ةلها الهيئخطاب بختم حي من الوزارة التابع

 .تجاري وأن التصدير من أغراضها

 أو ة القيدلجهة طالبعقد التأسيس أو اللائحة الخاصة بنظام ان جهة الاعتماد لسند الإنشاء أو محي  عليها ختمصورة معتمدة  .8

 .النظام الأساسي

 .صورة البطاقة الضريبية المميكنة سارية ومطابقة للسجل التجاري والأصل للاطلاع .9

ط غير و النشاأبطاقة ضريبية بعد  تصدرها)إذا كانت الشركة لم مورية الضرائب التابع لها الممولوثيقة بيانات من مأ .10

 .واضح بالبطاقة الضريبية(

 التصدير يقدم:حصول على دورة مزاولة القبل  .11

 إيصال سداد رسوم دورة مزاولة التصدير في الهيئة 

حب باسم صاالمركز ولدى  لتدريب التجارة الخارجية يفيد بحجز الدورة التدريبية الإقليميأو خطاب من المركز 

 .الشأن أو موظف بالمنشأة

 .نشأةأو خطاب من الغرفة التجارية يفيد بحجز الدورة التدريبية لديها وباسم صاحب الشأن أو موظف بالم

 من لهم حق الإدارة والتوقيع أحد تعهد يقدم عند القيد الجديد موقعا عليه من. 
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 م:التصدير يقددورة مزاولة  ىبالمنشأة علمن لهم حق الإدارة والتوقيع أو موظف مؤمن عليه  أحد بعد حصول .12

 اولة التصدير للمسئول عن التصديرأصل شهادة مز. 

 صورة إثبات الشخصية للحاصل على شهادة مزاولة التصدير والأصل للاطلاع. 

 ( س ١أصل البرنت التأميني حديث )عن التصدير موظفا بالمنشأة المسئولكان إذا  -تأمينات. 

 .نه موظف بالمنشأةاً بها أكان مثبتإذا  ببطاقة الرقم القومي يكتفىأو 

 

 ً  فروع الشركات الأجنبية رابعا
 أ-شروط قيد وإعادة قيد فروع الشركات الأجنبية

 .التجاريبالسجل  أن يكون فرع الشركة مقيداً  .1

 التصدير.أن يكون من أغراض فرع الشركة الأجنبية  .2

 جارى مذكورالتصدير فى السجل التأن يكون نشاط  يجب  72/2017القانون  الاستثمارإذا كانت المنشأة خاضعة لقانون  .3
 . 72ضمن الانشطة الواردة خارج القانون 

عتمدة من المراكز الم أحد التصديرمن لهشهادة مزاو على  أن يكون مدير الفرع أو المسئول عن التصدير حصل أحدهما .4

 .الإستثمارالتجارة ووزارة 

 ت(سنوا٣لمدة يدها )بإيقاف فرع الشركة الأجنبية )لمدة عام( أوإلغاء ق الإستثماريكون قد صدر قرارمن وزير التجارة و ألا .5

 .٧٧٠/٢٠٠٥من اللائحة  ٦٣-٦٢الواردة بالمواد  المخالفاتإحدى  لارتكاب المصدر

 ب – مستندات قيد وإعادة قيد فروع الشركات الأجنبية

 .سجل المصدرين موقعاً عليه من مدير الفرع أو من وكيله أو من يفوضهبأصل نموذج طلب القيد  .1

 .الأصل للاطلاعمدير الفرع ومقدم الطلب و نالسفر مأو جواز  القوميصورة بطاقة الرقم  .2

ً عليه أمام الموظف المختص أو مصدق على صحة التوقيع من بنك معتمد وذلك إقرار .3 ير من مد قيد سجل المصدرين موقعا

 .الفرع

 يقدم:مقدم طلب القيد وكيلاً أو مفوضاً إذا كان  .4

 فقط( ثان  الأصل للاطلاع )يقبل حتى وكيل ة توكيل موثق من الشهر العقاري وصور 

ن ملتوقيع اله حق الإدارة والتوقيع أمام الموظف المختص أو مصدق على صحة أو أصل التفويض موقعاً عليه ممن 

 .بنك معتمد

 سريان التوكيل موقعاً عليه من الوكيل )إذا كان مقدم طلب القيد وكيلاً( إقرار. 

ً  ٩٠من  أكثره إصدارمستخرج رسمي حديث من السجل التجاري ساريوحديث لم يمر على  .5 ً يوما لقومي به الرقم ا مضافا
 للمنشأة )الرقم الضريبي(

 ً  .لتوريد أو توزيع أو تسويقالتصدير أو الإتجار أو الإنتاج أو التصنيع او ا نشاط متضمنا

ً كان الفرع خاضعإذا  أنه مع ملاحظة مذكور ضمن  فى السجل التجارىيجب أن يكون نشاط التصدير  الاستثمارلقانون  ا

 2017لسنة  72الاستثمارقانون الانشطة الواردة خارج 

 .صورة البطاقة الضريبية المميكنة سارية ومطابقة للسجل التجاري والأصل للاطلاع .6

ح اط غير واضو النشوثيقة بيانات من مأمورية الضرائب التابع لها الممول)إذا كانت الشركة لم تصدرلها بطاقة ضريبية بعد أ .7

 .بالبطاقة الضريبية(

 التصدير يقدم:حصول على دورة مزاولة القبل  .8

  إيصال سداد رسوم دورة مزاولة التصدير في الهيئة. 

  ير الفرعمدباسم المركز ولدى  لتدريب التجارة الخارجية يفيد بحجز الدورة التدريبية الإقليميأو خطاب من المركز 

 .المؤمن عليه بالفرع موظفالأو 

 .يه بالفرعمؤمن علمدير الفرع أو الموظف الأو خطاب من الغرفة التجارية يفيد بحجز الدورة التدريبية لديها وباسم 

  ً  .المدير المسئول بالفرععليه من  تعهد يقدم عند القيد الجديد موقعا

 يقدم:التصدير دورة مزاولة  ىبالمنشأة علأو موظف مؤمن عليه الفرع المسئول بمدير البعد حصول  .9

 أصل شهادة مزاولة التصدير للمسئول عن التصدير. 

 صورة إثبات الشخصية للحاصل على شهادة مزاولة التصدير والأصل للاطلاع. 

  المسئولإذا كان  ً  س تأمينات(١البرنت التأميني حديث ) بالمنشأة أصلعن التصدير موظفا

  .بالمنشأةنه موظف كان مثبتاً بها أإذا  ببطاقة الرقم القومي يكتفىأو  
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 :إجراءات القيد

 الإنترنتمن خلال موقع الهيئة على  حجز موعد .1

 (كتب مجمع خدمات المستثمرين بالهيئة العامة للاستثمار فقطم -أكتوبر -في حالة تقديم الطلب بمعروف )

 .عند حجز الموعد الاستخدامتعليمات على  برجاء الاطلاع

ً تقديم المستندات المطلوبة  .2  ٧٧٠/٢٠٠٥ للائحة طبقا
 ).رنتالإنتخر من خلال موقع الهيئة على ت المطلوبة للخدمة يتم حجز موعد آفي حالة عدم استيفاء المستندا)

 .فحص المستندات المطلوبة .3

 .تحديد قيمة الرسوم المقررة من خلال شباك تلقي الطلبات .4

 .الهيئة بالفيزاسداد الرسوم في  .5

 .المراجعة المالية والفنية .6

 .إدخال بيانات بطاقة سجل المصدرين .7

 .فها واستلامهايمراجعة صاحب الشأن للبطاقة قبل تغل .8

 .التغليف والتسليم .9

 صلاحية القيد

 .خمس سنوات .1

 .تلك الشهادة شهور لحين استيفاء٣الحصول على بطاقة مؤقتة لمدة  نالتصدير يمكفي حالة عدم استيفاء شهادة مزاولة  .2

 ملاحظات عامة

 .الحصول على نماذج المستندات من موقع الهيئة فقط .1

 التالي الرابط الدخول على جز موعد من خلال موقع الهيئة يرجىلمعرفة خطوات ح .2

 .كل صفحة بالتوكيل إن وجدعلى  جنيه ١جنيه + دمغة ب  ٢تقديم دمغة تنمية موارد ب يتم  .3

 من:ات الشخصية التي يتعين تقديمها قرارلا يجوز للوكيل توقيع الإ .4

 صاحب الشأن والوكيل المفوض في المنشأة الفردية. 

 شخاصشركات الأفي  الشركاء المتضامنين. 

  العام.وشركات قطاعممن له حق الإدارة في شركات الأموال 

 الأجنبي.رع فمدير ال 

لقنصلية اارة أو ات وصورة جواز السفر من السفقرارالقيد خارج البلاد يتم توثيق الإ إقراريستوفيممن أحدفي حالة سفر .5

 .المصرية بالخارج

 .فقط ثان  ل يقبل حتى وكي -جراء واحد شهور ولعمل إ 3شهور وصلاحية التفويض ٣ات قرارصلاحية الإ .6

ل على الحصو تقديم طلبفي  الإدارة والتوقيع خارج البلاد وأناب وكيله القانوني ذا كان صاحب الشأن أو من له حقإ .7

ً الخدمة بالهيئة يجب أ  الخارجفي  لمصريةعليه من السفارة أو القنصلية ا ن يكون التوكيل الصادر من جهة أجنبية مصدقا

 .مصرفي  بالشهرالعقاريومودع 

 .هنالشأن م تضمن مستخرج السجل التجاري وكيل مفوض يتم استيفاء نفس مستندات صاحبإذا  الفردية قيد المنشآتعند  .8

 .يةيتم تحديد تلك الأصناف في البطاقة التصدير اً بأصناف معينةإذا كان النشاط في السجل التجاري محدد .9

تصدر ة المنشـأ كانتإذا  أمانتاجياإ تعتبر مشروعاسجل التجاري فإنها لل فقط طبقاإذا كانت المنشـأة تصدر منتجاتها  .10

 .مشروعات أخرىللسجل التجاري فإنها تعتبر طبقاً غيرمنتجاتهااخرى  تمنتجا

حية بطاقة سجل سنوات فإن تاريخ انتهاء السجل التجاري هو تاريخ انتهاء صلا٥في حالة تقديم سجل تجاري مدته أقل من  .11

 .مسيمجدد مع مراعاة صلاحية القيد الخلحين تقديم سجل تجاري  المصدرين

 :شهادة مزاولة التصدير .12

 : وهي الإستثمارالمراكز المعتمدة من وزارة التجارة و أحد تصدر من

 يةمركز التدريب بالمقر الرئيسي للهيئة أو مركز تدريب التجارة الخارجية أو من الغرفة التجار. 

 دريبية رة التفي حالة عدم استيفاء شهادة مزاولة التصدير عند طلب القيد يمكن تقديم صورة إيصال حجز الدو

 .يرشهر لحين استيفاء شهادة مزاولة التصدمؤقتة لسجل المصدرين لمدة ثلاثة أوالحصول على بطاقة 

http://196.219.221.202/ReservOnline/
https://www.goeic.gov.eg/ar/documents/show/588/preview
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 التصدير بالهيئة:حالة حجز دورة مزاولة  في .13

 عمل حساب على موقع الهيئة يتم. 
   الهيئةالمنعقدة في  التدريبيةسداد رسوم الدورةOnline. 

 ة لذلك منالمطلوب لمزاولة التصدير بالهيئة والمستندات يمكن معرفة كيفية حجز الدورة التدريبيةأنه  مع ملاحظة
 .على الرابط التالي خلال الدخول

courses/categories-https://www.goeic.gov.eg/ar/training 
ة اقة الدائملى البطعالمطلوب للحصول  وبعد استيفاءعند طلب الحصول على البطاقة المؤقتة يتم السداد لرسوم القيد كاملة  .14

 .فقط إضافيةنسخة يتم سداد رسوم 

تعاملين مع الجمارك بعد الحصول على البطاقة التصديرية لبدء في التصدير أو إعادة التصدير يجب استخراج بطاقة الم .15

 .القاهرة الدوليجمرك السيارات بمطار  لي للجمركمن الحاسب الآ

 خر تجديدوات من تاريخ القيد أو من تاريخ آتجديد القيد كل خمس سن .16

ية اريخ انتهاء الصلاحمن تاريخ انتهاء سريان البطاقة ولمدة عام لاحق على تيوماً  ٩٠يمكن تجديد البطاقة التصديرية قبل 

 .خلال تلك المدة يتم الشطب الإداريوإذا لم يتم التجديد 

 التعديل .17

 .لمن حدوث التعدييوماً  ٦٠يجب إخطار الهيئة بأي تعديل في السجل التجاري أو البطاقة الضريبية خلال 

 :الآتيعند إعادة القيد يلاحظ  .18

 شطب رار القبعد أن يصدر إلا  وز إعادة القيد في حالة الشطب الإداري أو الشطب بناء على طلب المصدرلا تج

 .وإدراجه على المنظومةالمعتمد من رئيس مجلس الإدارة 

 المخالفات حدىر إلارتكاب المصد الإستثمارلا تجوز إعادة قيد المنشأة التي تم شطبها بقرار من وزير التجارة و 

 .سنوات ٣بعد انقضاء مدة المخالفة إلا  م ٧٧٠/٢٠٠٥اللائحة  من ٦٣و ٦٢الواردة بالمواد 

ً يمكن لها أن تقوم بعملية التصدير م  ٧٢/٢٠١٧م أو  ٨/١٩٩٧الاستثمارالخاضعة لقانون  المنشآت  .19 لقانون المشار ل طبقا

 .١٦٠٣٥ الاستثمارلمزيد من المعلومات يمكنكم الاتصال بالخط الساخن لهيئة إليه دون القيد بسجل المصدرين 

https://www.goeic.gov.eg/ar/training-courses/categories
https://www.customs.gov.eg/Legislations/Procedures/Registration_Licensing

