
 

1 
 

 المحتوي
 2 ............................................................................................................................................. :الوصف

 2 ........................................................................................................................................ :موعد التجديد

 2 ............................................................................................................................................... :المكان

 2 ................................................................................. شروط تجديد القيد والمستندات المطلوبة لتجديد سجل المصدرين

 2 ............................................................................................................................... أولاً المنشأة الفردية

 3 ................................................................................................................ثانيا شركات الأشخاص والأموال

 ً  4 ..................................................................................... الأشخاص الاعتبارية العامة والجمعيات أو الاتحادات ثالثا

 6 ........................................................................................ رابعا مستندات وشروط تجديد فروع الشركات الأجنبية

 7 ..................................................................................................................... إجراءات الحصول على الخدمة

 7 ...................................................................................................................................... ملاحظات هامة

  



 

2 
 

 في سجل المصدرين قيدالتجديد 
 :الوصف

ً للقانون المنشآتتجديد بيانات قيد   ٧٧٠ة واللائح ١٩٧٥ لسنة١١٨والشركات المقيدة بسجل المصدرين طبقا

 .٢٠٠٥لسنة

 :موعد التجديد
  تجديد سنوات من تاريخ القيد أو آخركل خمس يقدم طلب تجديد القيد. 

 ٩٠يمكن تجديد البطاقة التصديرية قبل  ً اريخ انتهاء من تاريخ انتهاء سريان البطاقة ولمدة عام لاحق على ت يوما

 .الإداريالصلاحية وإذا لم يتم التجديد خلال تلك المدة يتم الشطب 

 :المكان
  لسويسا-بورسعيد -مياطد -لإسكندريةا- أكتوبر السادس من -فروع الهيئة المختصة بمعروف 

  فلمن استخرج بطاقة سجل المصدرين من تلك الغر طنطا– كفر الشيخ -الغرف التجارية : بنها. 

 

 شروط تجديد القيد والمستندات المطلوبة لتجديد سجل المصدرين

 المنشأة الفردية أولا  
 ا - شروط التجديد

 .من عام على انتهاء صلاحية البطاقة التصديرية دون تجديد صلاحيتها أكثريكون قد مر  ألا .1

 .لانقضاء الشخصية الطبيعية التجارييكون قد تم محو السجل  ألا .2

 .ا نهائيا لانقضاء الشخصية الطبيعيةإيقافالملف في مصلحة الضرائب  إيقافيكون قد تم  ألا .3

 .تجديد آخرلتجاري المقدم عند القيد أو يكون قد تم إلغاء نشاط التصدير المثبت بالسجل ا ألا .4

التجاري المقدم  السجلب تعديل نشاط التصدير يكون قد تم يجب ألا 2017لسنة72 الاستثمارإذا كانت المنشأة خاضعة لقانون  .5

 .بصنف تجديد ليصبح محددآخرعند القيد أو 

ً  الأدنىيكون قد تم تعديل رأس المال ليصبح أقل من الحد  ألا .6  .المقرر قانونا

ت ( لارتكاب سنوا٣)لمدة  )لمدة عام( أو إلغاء قيدها الشركة إيقافقرارمن وزير التجارة والصناعة بيكون قد صدر ألا .7

 .٢٠٠٥لسنة٧٧٠من اللائحة  ٦٣-٦٢الواردة بالمواد إحدى المخالفاتالمصدر 

 

 ب - مستندات تجديد القيد

 .جد(التجاري موقعاً عليه من صاحب الشأن أو وكيله أو من يفوضه )إن وأصل نموذج طلب التجديد مطابق للسجل  .1

وظف مام المإن وجد( أالتجاري )المفوض المذكور اسمه في السجل  أو الوكيلالتجديد موقع عليه من صاحب الشأن  إقرار .2

 .المختص أو مصدق على صحة التوقيع من بنك معتمد

 -من: لأصل للاطلاع لكل صورة بطاقة الرقم القومي أو جواز السفر وا .3

 مقدم الإقرار -مقدم الطلب 

 ( بسجل المصدرين منشأةبملف الالبطاقة صلاحية  إذا انتهتصاحب الشأن أو الوكيل المفوض) 

ً مفوض وكيلا أوإذا كان مقدم طلب التجديد  .4  ا

  فقط( ثان  الأصل للاطلاع )يقبل حتى وكيل وصورة توكيل موثق من الشهر العقاري 

 .لمختصاأصل تفويض عليه صحة توقيع من البنك أو موقعاً عليه من صاحب الشأن أو الوكيل المفوض أمام الموظف  أو

 (سريان التوكيل موقعاً عليه من الوكيل )إذا كان مقدم طلب التجديد وكيلاً  إقرار. 
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ً  ٩٠من  إصداره أكثرمستخرج رسمي حديث من السجل التجاري ساري وحديث لم يمر على  .5  - مناً:متضعلى أن يكون  يوما

 )الرقم القومي للمنشأة )الرقم الضريبي. 

  مشروعات حالة ال ج )في٢٥٠٠٠حالة المشروعات الإنتاجية( ولا يقل عن  )فيج ١٠٠٠٠رأس المال المقيد به لا يقل عن

 .ى(خرالأ

 نشاط التصدير أو الإتجار أو الإنتاج أو التصنيع او التوريد أو توزيع أو تسويق. 

ً  الاستثمارخاضعة لقانون أنه إذا كانت المنشأة  مع ملاحظة  .يجب أن يكون نشاط التصدير مفتوحا

 

 .صورة البطاقة الضريبية المميكنة سارية ومطابقة للسجل التجاري والأصل للاطلاع .6

 لإثبات ذلك موظفا يقدم بالملف التصدير الموجودإذا كان الحاصل على شهادة مزاولة  .7

 لمنشأةنه موظف باالقومي إذا كان مثبتا بها أببطاقة الرقم  س تأمينات( أو يكتفى١أميني حديث )أصل البرنت الت. 

 صورة إثبات الشخصية للحاصل على شهادة مزاولة التصدير والأصل للاطلاع. 

 

شركة يتم اً بالموظف التصدير مازالفي حالة إنهاء عمل مسئول التصدير الموجود بالملف أو عدم وجود ما يثبت أن مسئول  .8

 التالي:

  التصدير يقدم:حصول على دورة مزاولة القبل 

o  إيصال سداد رسوم دورة مزاولة التصدير في الهيئة 

لشأن أو صاحب ا المركز وباسملدى  لتدريب التجارة الخارجية يفيد بحجز الدورة التدريبية الإقليميأو خطاب من المركز 

 .موظف بالمنشأة

 .الغرفة التجارية يفيد بحجز الدورة التدريبية لديها وباسم صاحب الشأن أو موظف بالمنشأةأو خطاب من 

  يقدم:على دورة مزاولة التصدير حصولالبعد 

o أصل شهادة مزاولة التصدير للمسئول عن التصدير. 

o صورة إثبات الشخصية للحاصل على شهادة مزاولة التصدير والأصل للاطلاع. 

o ( ١أصل البرنت التأميني حديث)المسؤولذا كان إ -س تأمينات  ً  بالمنشأة عن التصدير موظفا

 .نه موظف بالمنشأةالرقم القومي إذا كان مثبت بها أ ببطاقة أو يكتفى 

o إقرار مزاولة التصدير موقعاً عليه من مقدم الطلب. 

 

 ا شركات الأشخاص والأمواليثان
 

 أ- شروط تجديد شركات الأشخاص والأموال

 .من عام على انتهاء صلاحية البطاقة التصديرية دون تجديد صلاحيتها أكثريكون قد مر  ألا .1

 .الشخصية الاعتباريةلانقضاء  التجارييكون قد تم محو السجل  ألا .2

ً إيقافالملف في مصلحة الضرائب  إيقافيكون قد تم  ألا .3 ً  ا  .الاعتباريةلانقضاء الشخصية  نهائيا

 .تجديد آخريكون قد تم إلغاء نشاط التصدير المثبت بالسجل التجاري المقدم عند القيد أو  ألا .4

السجل ب نشاط التصدير تم تعديليكون قد  يجب ألا 2017لسنة72 الاستثمارإذا كانت المنشأة خاضعة لقانون  .5

 .بصنف تجديد ليصبح محدداً آخرالتجاري المقدم عند القيد أو 

ً  الأدنىيكون قد تم تعديل رأس المال ليصبح أقل من الحد  ألا .6  .المقرر قانونا

 )لمدة عام( أو إلغاء قيدها بإيقاف الشركةيكون قد صدر قرارمن وزير التجارة والصناعة  ألا .7

  ٢٠٠٥لسنة٧٧٠من اللائحة  ٦٣-٦٢الواردة بالمواد إحدى المخالفاتسنوات ( لارتكاب المصدر ٣)لمدة 

 ب- مستندات تجديد القيد

ً عليه ممن له حق الإدارة والتوقيع في  .1 لسجل اأصل طلب تجديد سجل المصدرين مطابق للسجل التجاري موقعا

 .التجاري أو وكيله أو من يفوضه

ً عليه ممن له حق الإدارة والتوقيع في السجل التجاري أمام الموظف المختص  .2 على  و مصدقأإقرار التجديد موقعا

 .نكصحة التوقيع من الب
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 من:لكل  أو جواز السفر والأصل للاطلاع القوميصورة بطاقة الرقم  .3

 قرارمقدم الإ -مقدم الطلب. 

 الشركة بسجل المصدرينملف من انتهت صلاحية بطاقته ممن لهم حق الإدارة والتوقيع ب. 

ً أو مفوض إذا كان مقدم طلب التجديد وكيلاً  .4  ا

  فقط( ثان  )يقبل حتى وكيل  للاطلاعوالأصل صورة توكيل موثق من الشهر العقاري 

يع التوق أو أصل تفويض موقعاً عليه ممن له حق الإدارة والتوقيع أمام الموظف المختص أو مصدق على صحة

 .من بنك معتمد

 سريان التوكيل موقعاً عليه من الوكيل )إذا كان مقدم الطلب وكيلاً( إقرار. 

ً  ٩٠مستخرج رسمي حديث من السجل التجاري ساري لمدة لا تقل عن  .5 من  كثرإصداره أوحديث لم يمر على  يوما

٩٠  ً  :متضمنايوما

 )الرقم القومي للمنشأة )الرقم الضريبي. 

 في حالة ج )٥٠٠٠٠نتاجية( ولا يقل عن حالة المشروعات الإ )فيج ٢٠٠٠٠ن رأس المال المقيد به لا يقل ع

 .(الأخرىالمشروعات 

 نشاط التصدير أو الإتجار أو الإنتاج أو التصنيع او التوريد أو توزيع أو تسويق. 

 .يجب أن يكون نشاط التصدير مفتوحا الاستثمارلقانون  المنشأة خاضعةكانت  إذاأنه  مع ملاحظة

 .صورة البطاقة الضريبية المميكنة سارية ومطابقة للسجل التجاري والأصل للاطلاع .6

 .الشركةيعمل ب أنه مازال موجوداً يقدم لإثباتموظفا التصدير الموجودبالملفإذا كان الحاصل على شهادة مزاولة  .7

 ( ١أصل البرنت التأميني )ف بالمنشأةنه موظالرقم القومي إذا كان مثبت بها أ ببطاقة أو يكتفىس تأمينات. 

 .وعقد الشركةإذا كان شريكاً موصياً يقدم صورة اثبات الشخصية له أو 

 صورة إثبات الشخصية للحاصل على شهادة مزاولة التصدير والأصل للاطلاع. 

اً موظف لالتصدير مازاود بالملف أو عدم وجود ما يثبت أن مسئول لة إنهاء عمل مسئول التصدير الموجفي حا .8

 التالي:بالشركة يتم 

  التصدير يقدم:حصول على دورة مزاولة القبل 

  دورة مزاولة التصدير في الهيئةإيصال سداد رسوم 

كز المرى لد لتدريب التجارة الخارجية يفيد بحجز الدورة التدريبية الإقليميأو خطاب من المركز 

 وباسم صاحب الشأن أو موظف بالمنشأة

موظف  أو خطاب من الغرفة التجارية يفيد بحجز الدورة التدريبية لديها وباسم صاحب الشأن أو

 .بالمنشأة

  ن التصديرأو المسئول ع التأسيسهم في السجل التجاري أو سند الإنشاء أو عقد اسماؤ أحد الوارد حصولبعد 

 التصدير يقدم:دورة مزاولة  عليه بالشركة علىالموظف المؤمن 

 أصل شهادة مزاولة التصدير للمسئول عن التصدير. 

 صورة إثبات الشخصية للحاصل على شهادة مزاولة التصدير والأصل للاطلاع. 

 ( ١أصل البرنت التأميني حديث)المسؤولذا كان إ -س تأمينات  ً   بالمنشأةعن التصدير موظفا

 .نه موظف بالمنشأةالرقم القومي إذا كان مثبت بها أ ببطاقة أو يكتفى 

 إقرار  ً  .عليه من مقدم الطلب مزاولة التصدير موقعا

 

 ً  تحاداتوالجمعيات أو الا العامة الاعتباريةالأشخاص ثالثا
 أ- شروط تجديد القيد

 .من عام على انتهاء صلاحية البطاقة التصديرية دون تجديد صلاحيتها أكثريكون قد مر  ألا .1

 .الاعتباريةن وجد لانقضاء الشخصية التجاري إيكون قد تم محو السجل  ألا .2

ً إيقافالملف في مصلحة الضرائب  إيقافيكون قد تم  ألا .3 ً  ا  .الاعتباريةلانقضاء الشخصية  نهائيا

 .الاعتباريةللشركة وترتب على ذلك انقضاء الشخصية  القانونييكون قد تم تغيير الكيان  ألا .4

لسجل التجاري اب يكون قد تم تعديل نشاط التصدير ألايجب  2017لسنة72الاستثمار إذا كانت المنشأة خاضعة لقانون  .5

 .بصنف اً محددآخر تجديد ليصبح المقدم عند القيد أو 

 )لمدة عام( أو إلغاء قيدها بإيقاف الشركةيكون قد صدر قرارمن وزير التجارة والصناعة  ألا .6

أو صدر قرار  ٢٠٠٥لسنة٧٧٠من اللائحة  ٦٣-٦٢الواردة بالمواد إحدى المخالفات( لارتكاب المصدر سنوات٣)لمدة 

 .أو الغاء القيد وانتهت مدة العقوبة يقافبالإ
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 ب- مستندات تجديد القيد

ً عليه من رئيس مجلس الإدارة أو ممن له حق الإدارة  .1 ع في التوقيوأصل نموذج طلب التجديد مطابق للسجل التجاري موقعا

 .أو وكيله أو من يفوضه )إن وجد( التأسيسالسجل التجاري أو سند الإنشاء أو عقد 

ً عليه ممن له حق الإدارة والتوقيع في السجل التجاري أو  إقرار .2 الموظف  أمام يسالتأسسند الإنشاء أو عقد التجديد موقعا

شركة ختم الأوب تحاداتالمؤسسة أو الجمعية أو الاالمختص أو مصدق على صحة التوقيع من بنك معتمد أو بختم الهيئة أو 

 .القابضة أو الوزارة التابع لها

 من:صورة بطاقة الرقم القومي أو جواز السفر والأصل للاطلاع لكل  .3

 الإقرارمقدم  -مقدم الطلب 

 من انتهت صلاحية بطاقته ممن لهم حق الإدارة والتوقيع بملف الشركة بسجل المصدرين. 

ً أو مفوض وكيلاً  التجديدذا كان مقدم طلب إ .4  :ا

  (ثان  الأصل للاطلاع )يقبل حتى وكيل وصورة توكيل موثق من الشهر العقاري 

 .أو أصل تفويض عليه صحة توقيع من البنك

 سريان التوكيل موقعاً عليه من الوكيل )إذا كان مقدم طلب التجديد وكيل( إقرار. 

 التالي: يوما متضمنا ٩٠من  إصداره أكثرمستخرج رسمي حديث من السجل التجاري وحديث لم يمر على  .5

 )الرقم القومي للمنشأة )الرقم الضريبي. 

  لة في حاج )٥٠٠٠٠نتاجية( ولا يقل عن حالة المشروعات الا )فيج ٢٠٠٠٠رأس المال المقيد به لا يقل عن

 .ى(خرالمشروعات الأ

  نشاط التصدير أو الإتجار أو الإنتاج أو التصنيع او التوريد أو توزيع أو تسويق 

ً  الاستثمارخاضعة لقانون أنه إذا كانت المنشأة  مع ملاحظة  .يجب أن يكون نشاط التصدير مفتوحا

 :يقدم التجاريفي حالة عدم وجود السجل  .6

 بختم حي من الوزارة التابع لها طالب التجديد في الشركة مختوما خطاب يفيد عدم حدوث أي تعديلات. 

 .صورة البطاقة الضريبية المميكنة سارية والأصل للاطلاع .7

 .اال يعمل بهزأنه ما  لإثبات التجديد يقدمبالمنشأة طالبة بالملف موظفاً  التصدير الموجودإذا كان الحاصل على شهادة مزاولة  .8

 ( ١أصل البرنت التأميني)نه أان مثبت بها كالرقم القومي إذا  ببطاقة ( أو يكتفىصورة إثبات الشخصية لهو س تأمينات

 بالمنشأة.موظف 

 صورة إثبات الشخصية للحاصل على شهادة مزاولة التصدير والأصل للاطلاع. 

ً  التصدير مازالفي حالة إنهاء عمل مسئول التصدير الموجود بالملف أو عدم وجود ما يثبت أن مسئول  .9 كة يتم بالشر موظفا

 التالي:

  التصدير يقدم:حصول على دورة مزاولة القبل 

  إيصال سداد رسوم دورة مزاولة التصدير في الهيئة 

كز المرى لد لتدريب التجارة الخارجية يفيد بحجز الدورة التدريبية الإقليميأو خطاب من المركز 

 .وباسم صاحب الشأن أو موظف بالمنشأة

موظف  أو خطاب من الغرفة التجارية يفيد بحجز الدورة التدريبية لديها وباسم صاحب الشأن أو

 بالمنشأة

  لموظفاالتصدير عن  والمسئول التأسيسقد في السجل التجاري أو سند الإنشاء أو ع أسماؤهمبعد حصول أحد الوارد 

 التصدير يقدم:على دورة مزاولة المؤمن عليه 

  التصدير.أصل شهادة مزاولة التصدير للمسئول عن 

 صورة إثبات الشخصية للحاصل على شهادة مزاولة التصدير والأصل للاطلاع 

 ( ١أصل البرنت التأميني حديث)المسؤولذا كان إ -س تأمينات  ً   بالمنشأةعن التصدير موظفا

 ..نه موظف بالمنشأةالرقم القومي إذا كان مثبت بها أ ببطاقة أو يكتفى 

 إقرار  ً  .عليه من مقدم الطلب مزاولة التصدير موقعا
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 وشروط تجديد فروع الشركات الأجنبية رابعا مستندات
 أ- شروط تجديد فروع الشركات الأجنبية

 .من عام على انتهاء صلاحية البطاقة التصديرية دون تجديد صلاحيتها أكثريكون قد مر  ألا .1

 .الاعتباريةلانقضاء الشخصية  التجارييكون قد تم محو السجل  ألا .2

ً إيقاففرع الشركة الأجنبية  إيقافيكون قد تم  ألا .3  .الاعتباريةلانقضاء الشخصية  ا نهائيا

 .تجديد آخرالتجاري المقدم عند القيد أو  يكون قد تم إلغاء نشاط التصدير المثبت بالسجل ألا .4

سجل التجاري الب يكون قد تم تعديل نشاط التصدير ألايجب  2017لسنة72 الاستثمارإذا كانت المنشأة خاضعة لقانون  .5

 .بصنف اً محددتجديد ليصبح  آخرالمقدم عند القيد أو 

لمدة قيدها ) فرع الشركة الأجنبية )لمدة عام( أو إلغاءبإيقاف يكون قد صدر قرارمن وزير التجارة والصناعة  ألا .6
  ٢٠٠٥.لسنة٧٧٠ة من اللائح ٦٣-٦٢الواردة بالمواد إحدى المخالفاتلارتكاب المصدر  سنوات(٣

 ب- مستندات تجديد القيد

 .ضهأصل طلب تجديد سجل المصدرين مطابق للسجل التجاري موقعاً عليه من مدير الفرع أو وكيله أو من يفو .1

يع من التوق إقرار التجديد موقعاً عليه من مدير الفرع في السجل التجاري أمام الموظف المختص أو مصدق على صحة .2

 البنك

 من:صورة بطاقة الرقم القومي أو جواز السفر والأصل للاطلاع لكل  .3

 مقدم الإقرار -مقدم الطلب. 

 ( إذا انتهتمدير الفرع )صلاحية البطاقة بملف المنشأة بسجل المصدرين. 

ً أو مفوض إذا كان مقدم طلب التجديد وكيلاً  .4  يقدم:ا

 فقط( ثان  الأصل للاطلاع )يقبل حتى وكيل ة توكيل موثق من الشهر العقاري وصور 

ً عليه ممن له حق الإدارة والتوقيع أمام الموظف المختص أو مصدق  لى عأو أصل تفويض موقعا

 .التوقيع من بنك معتمدصحة 

 سريان التوكيل موقعاً عليه من الوكيل )إذا كان مقدم الطلب وكيلاً( إقرار 

 

ً  ٩٠من  إصداره أكثرمستخرج رسمي حديث من السجل التجاري ساري وحديث لم يمر على  .5 رقم مضافا به ال يوما

 و توزيع أولتوريد أالإنتاج أو التصنيع او االتصدير أو الإتجار أو  ومتضمنا نشاط،  القومي للمنشأة )الرقم الضريبي(

 .تسويق

ً ذا كان الفرع خاضعأنه إ مع ملاحظة ً يجب أن يكون نشاط التصدير مفتوح الاستثمارلقانون  ا  .ا

 .صورة البطاقة الضريبية المميكنة سارية ومطابقة للسجل التجاري والأصل للاطلاع .6

 ذلك:موظفاً يقدم لإثبات  الموجودبالملفالتصدير إذا كان الحاصل على شهادة مزاولة  .7

 و على الأصل أ الاطلاعثبات الشخصية مع س تأمينات( وصورة إ١تأميني حديث )أصل البرنت ال

 .نه موظف بفرع الشركة الأجنبيةيكتفىببطاقة الرقم القومي المثبت بها أ

 صورة إثبات الشخصية للحاصل على شهادة مزاولة التصدير والأصل للاطلاع. 

الشركة ظفاً بمو التصدير مازالفي حالة إنهاء عمل مسئول التصدير الموجود بالملف أو عدم وجود ما يثبت أن مسئول  .8

 التالي:يتم 

  التصدير يقدم:حصول على دورة مزاولة القبل 

  إيصال سداد رسوم دورة مزاولة التصدير في الهيئة 

  كز المرى لد لتدريب التجارة الخارجية يفيد بحجز الدورة التدريبية الإقليميأو خطاب من المركز

 وباسم صاحب الشأن أو موظف بالمنشأة

 موظف  أو خطاب من الغرفة التجارية يفيد بحجز الدورة التدريبية لديها وباسم صاحب الشأن أو

 .بالمنشأة

  دمالتصدير يقعلى دورة مزاولة مؤمن عليه الموظف المسئول عن التصدير ال مدير الفرع أوحصول بعد : 

 أصل شهادة مزاولة التصدير للمسئول عن التصدير. 

 صورة إثبات الشخصية للحاصل على شهادة مزاولة التصدير والأصل للاطلاع. 

 ( س ١أصل البرنت التأميني حديث )بالمنشأة أو  ظفاً عن التصدير مو المسؤولإذا كان  -تأمينات

 .نه موظف بالمنشأةالرقم القومي إذا كان مثبت بها أ ببطاقة يكتفى

 إقرار  ً  .عليه من مقدم الطلب مزاولة التصدير موقعا
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 إجراءات الحصول على الخدمة
مكتب مجمع خدمات  - أكتوبر-نترنت )في حالة تقديم الطلب بمعروف من خلال موقع الهيئة على الإ حجز موعد .1

 المستثمرين بالهيئة العامة للاستثمار فقط(

 .عند حجز الموعد الاستخدامعلي تعليمات  الاطلاعبرجاء 

 ٢٠٠٥لسنة٧٧٠ للائحةتقديم المستندات المطلوبة طبقاً  .2

 .نتنترالإ من خلال موقع الهيئة على آخرفي حالة عدم استيفاء المستندات المطلوبة للخدمة يتم حجز موعد 

 .فحص المستندات المطلوبة .3

 .تحديد قيمة الرسوم المقررة من خلال شباك تلقي الطلبات .4

 .سداد الرسوم في خزينة الهيئة بالفيزا .5

 .المراجعة المالية والفنية .6

 .إدخال بيانات بطاقة سجل المصدرين .7

 .فها واستلامهايمراجعة صاحب الشأن للبطاقة قبل تغل .8

 .التغليف والتسليم .9

 امةملاحظات ه
 

 .الحصول على نماذج المستندات من موقع الهيئة فقط .1

 الرابط التالي الدخول على يرجىلمعرفة خطوات حجز موعد من خلال موقع الهيئة  .2

 .كل صفحة بالتوكيل )إن وجد( جنيه على ١جنيه + دمغة ب  ٢تقديم دمغة تنمية موارد ب يتم  .3

ن له أو مم ات الشخصية التي يتعين تقديمها من صاحب الشأن والوكيل المفوضقرارلا يجوز للوكيل توقيع الإ .4

 .حق الإدارة والتوقيع

رة أو ن السفامات وصورة جواز السفر قرارات خارج البلاد يتم توثيق الإقرارالإ ستوفييفي حالة سفر أحد ممن  .5

 .المصرية بالخارجالقنصلية 

 .فقط ثان  يقبل حتى وكيل جراء واحد شهور ولعمل إ 3شهور وصلاحية التفويض ٣ات قرارصلاحية الإ .6

لحصول ا م طلبتقدي فيالقانونيأناب وكيله الإدارة والتوقيع خارج البلاد و ذا كان صاحب الشأن أو من له حقإ .7

ً  ن يكون التوكيل الصادر من جهةعلى الخدمة بالهيئة يجب أ ة لقنصليان السفارة أو عليه م أجنبية مصدقا

 .بمصر المصرية في الخارج ومودع بالشهر العقاري

 .يريةبأصناف محددة يتم تحديد تلك الأصناف في البطاقة التصد اً كان النشاط في السجل التجاري محدد .8

 نتاجياً إ تعتبر مشروعاإذا كانت المنشـأة تصدر منتجاتها فقط طبقاً للسجل التجاري فإنها  .9

 .ىخرأتعتبر مشروعاتطبقاً للسجل التجاري فإنها  غير منتجاتهاأما إذا كانت المنشـأة تصدر 

 شهادة مزاولة التصدير .10

 دير التصنهاء عمل مسئول التصدير الموجود بالملف أو عدم وجود ما يثبت أن مسئول في حالة إ

 .موظفاً بالشركة يتم تقديم شهادة مزاولة تصدير جديدة مازال

 تعديل لطلوبة خدمة تعديل بيانات القيد بالموقع لمعرفة الإجراءات والمستندات الم يمكن الرجوع إلى

 المسئول عن التصدي

 تصدر من أحد المراكز المعتمدة من وزارة التجارة والصناعة وهي : 

 ةيلتجارامركز التدريب بالمقر الرئيسي للهيئة أو مركز تدريب التجارة الخارجية أو من الغرفة 

  جز حفي حالة عدم استيفاء شهادة مزاولة التصدير عند طلب التجديد يمكن تقديم صورة إيصال

 .ورة التدريبية والحصول على بطاقةالد

 ؤقتة لسجل المصدرين لمدة ثلاثة أشهر لحين استيفاء شهادة مزاولة التصديرم. 

 

 

http://196.219.221.202/ReservOnline/
https://www.goeic.gov.eg/ar/documents/show/588/preview
https://www.goeic.gov.eg/ar/documents/show/588/preview
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 -التصدير بالهيئة: حالة حجز دورة مزاولة  في .11

  موقع الهيئةيتم عمل حساب على. 

   الهيئةالمنعقدة في  التدريبيةسداد رسوم الدورة. 

ت مستندامع ملاحظة أنه يمكن معرفة كيفية حجز الدورة التدريبية لمزاولة التصدير بالهيئة وال

 المطلوبة لذلك من خلال الدخول على الرابط التالي

هاء صلاحية سنوات فإن تاريخ انتهاء السجل التجاري هو تاريخ انت٥في حالة تقديم سجل تجاري مدته أقل من  .12

 .تقديم سجل تجاري مجدد مع مراعاة صلاحية القيد الخمسي المصدرين حينبطاقة سجل 

جمرك  للجمركلي تعاملين مع الجمارك من الحاسب الآبعد تجديد البطاقة التصديرية يجب تفعيل بطاقة الم .13

 .السيارات بمطار القاهرة الدولي

 التعديل .14

 هذا بلخاصة عند التجديد في حالة حدوث أي تعديل في بيانات السجل التجاري يتم تقديم المستندات ا

 .يد والتعديلالتعديل وتحصيل رسوم التجد

 لىعخدمة تعديل بالموقع لمعرفة الإجراءات والمستندات المطلوبة للحصول  يمكن الرجوع إلى 

 .الخدمة

  ٦٠يجب إخطار الهيئة بأي تعديل في السجل التجاري أو البطاقة الضريبية خلال  ً حدوث  من يوما

 .التعديل

  ويشطب  لتجديدديد لا يتم اأحد شروط التجإذا تبين عند تجديد القيد حدوث تعديل مؤثر في القيد بفقد

ً القيد إ  .1975ة لسن 118مواد العقوبات بالقانون  مع تطبيق داريا

لواردة الفات االمنشأة لمدة عام لارتكاب المصدر إحدى المخ والصناعة بإيقافإذا صدر قرار من وزير التجارة  .15

 .يقافتعامل للمنشاة خلال مدة الإطلب  أيلا يتم قبول  ٢٠٠٥لسنة٧٧٠اللائحة  من ٦٣و ٦٢بالمواد 

المخالفات  سنوات لارتكاب المصدر إحدى ٣قيد المنشأة لمدة والصناعة بشطبإذا صدر قرار من وزير التجارة  .16

ادة القيد إلا بعد سنوات ولا يجوز إع ٣لغاء القيد لمدة يتم إ ٢٠٠٥لسنة٧٧٠اللائحة  من ٦٣و ٦٢الواردة بالمواد 

 .انتهاء مدة العقوبة

https://www.customs.gov.eg/Legislations/Procedures/Registration_Licensing
https://www.customs.gov.eg/Legislations/Procedures/Registration_Licensing
https://www.customs.gov.eg/Legislations/Procedures/Registration_Licensing

