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 )الاستعلام( المصدرينشهادة بيانات بسجل طلب 
 

 الوصف
 .سجل المصدرينفي  الحصول على شهادة سلبية أو إيجابية عن موقف المنشأة أو الشركة من القيد •

 التوقيع عن المنشأةصاحب الشأن أو من له حق الإدارة وعلى طلب  بناءً  •

 .لخ(إ...الضرائب - على طلب الجهات الحكومية )المحاكم بناءً  أو

 المكان
 معروف فرع 

 الحصول على الخدمة إجراءاتو مستندات

 حكومية() على طلب الجهات الرسمية بناءً أولاً طلب شهادة بيانات 
 المستندات

 .أصل خطاب رسمي على مكاتبات الجهة الحكومية طالبة شهادة البيانات عن المنشأة

 .من الرسوم معفاةعلى خطاب رسمي من جهة حكومية  بناءً أن شهادة البيانات  مع ملاحظة

 الخدمة إجراءات
 )برجاء الاطلاع على تعليمات الاستخدام عند حجز الموعد(  حجز موعد من خلال موقع الهيئة .1

 .استلام الخطاب .2

 .البحث في المنظومة .3

 .مراجعة الملف إن وجد .4

  .إعداد الشهادة واعتمادها .5

 .تسليم الشهادة  .6

 المنشأةعلى طلب بناءً مستندات المطلوبة لطلب شهادة بيانات الثانياً 
 المستندات

 .أصل نموذج طلب شهادة البيانات من صاحب الشأن أو من له حق الإدارة والتوقيع أو وكيله أو المفوض .1

 .لمقدم الطلب والأصل للاطلاع أو جواز السفر القوميصورة بطاقة الرقم  .2

 .سجل المصدرينفي  صورة من بطاقة القيد .3

 .صورة من البطاقة الضريبية أو

 .التجاريصورة من السجل  أو

 .إذا كان مقدم الطلب وكيلاً  .4

  فقط( ثان  الأصل للاطلاع )يقبل حتى وكيل من الشهر العقاري وصورة توكيل موثق. 

  المنشأة(كان مقدم الطلب وكيلاً عن  )إذاإقرار سريان التوكيل موقعاً عليه من الوكيل. 

5.  ً  .إذا كان مقدم الطلب مفوضا

  عليه من صاحب الشأن أمام الموظف المختص أو مصدق على صحة التوقيع من أصل نموذج التفويض ً موقعا

 .البنك



 

 الخدمة إجراءات
 من خلال موقع الهيئة حجز موعد 

 .عند حجز الموعد الاستخدامتعليمات على  برجاء الاطلاع

 الماليدير الرسوم بواسطة المراجع تق. 

 سداد الرسوم في خزينة الهيئة بالفيزا. 

 استلام الشهادة - إعداد الشهادة واعتمادها. 

 ملاحظات هامة
 .الحصول على نماذج المستندات من موقع الهيئة فقط .1

 الرابط التالي الدخول على ىلمعرفة خطوات حجز موعد من خلال موقع الهيئة يرج .2

 .صورة التوكيلجنيه على  ١نيه + دمغة ب ج ٢يتم تقديم دمغة تنمية موارد ب  .3

  .جراء واحدشهور ولعمل إ 3فقط وصلاحية التفويض  ثان  يقبل حتى وكيل  .4

ول على الحص بتقديم طلا كان صاحب الشأن أو من له حق الإدارة والتوقيع خارج البلاد وأناب وكيله القانوني في ذإ .5

ً الخدمة بالهيئة يجب أ  في الخارج لمصريةاعليه من السفارة أو القنصلية  ن يكون التوكيل الصادر من جهة أجنبية مصدقا

 بمصر. ومودع بالشهر العقاري

ً  / بيانات )سلبية حالة طلب شهادة في .6 هة جخطاب من لإيجابية( من جميع الإدارت العامة للتسجيلات التجارية طبقا

جاريين ء التالوسطان والمصدرين والوكلاء ورسمية حكومية يتم تجهيز شهادة البيانات بالتنسيق بين سجل المستوردي

 .والإدارة العامة لمستلزمات الإنتاج

 .هرةر القامنشأة يتم طلب تقرير من إدارة قطاع الأعمال بالمقر الرئيسي بمطافي حالة طلب بيان بحجم أعمال ال .7
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