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 فى سجل الوكلاء التجاريين طلب قيد جديد

 
 –مدير مسئول  –دارة رئيس مجلس ا –تاجر فرد  بصفتى )……………………………انا الموقع على هذا 

   ………..(............................................………وكيلا عن :  / شريك متضامن

 ..............……..مكتب توثيق          لسنة                  الخاص ( رقم   –بموجب التوكيل الرسمى ) العام 

العامة للرقابة على الصادرات والواردات التجاريين بالهيئة سجل الوكلاءب الشركة / المنشأةاطلب قيد   

 : )بيانات الوكيل المصرى(طبقا للبيانات التالية  

 ...................…………………………………………… ......................رىالاسم التجا

 .........……..........…………………………..…………………………السمة التجارية 

 …….............…………………..........................………عنوان المركز او المحل الرئيسى 

 ..............……… تليفون  ....……............… تلكس  ....……… تلغراف  ....………ص ب  

 /   /     فىمجدد           /   /    تاريخة  ....……… جهتة  ....……… رقم القيد بالسجل التجارى

             ....….......….…المأمورية  .............………رقم التسجيل الضريبى  .........………راس المال  

 )بيانات الموكل(: ة المتعاقد عليهالوكالبيانات عقد 

 ........................................................................................……… إسم الموكل باللغة الانجليزية:

 ...........................................................................………................ :عربيةإسم الموكل باللغة ال

 ..................................القنصلية: /السفارة  هر العقارى/الش رقم تصديق................................الجنسية:

 ....................................................................................................:طبيعة المنتجات محل الوكالة

 .اء قبول سداد التأمين والرسوم المقررة ومرفق مع هذا المستندات المطلوبة طبقا للائحة القيد بالسجل مع رج

 مقدم الطلب                .التجاريين والوسطاء الوكلاء اعادة القيد( بسجل –واقر بأنه لم يسبق )القيد 

 ...............................الاســم  :                                                                   02/   /      التاريخ : 

 ..............................التوقيع :                تسدد المبالغ التالية وذلك مقابل رسوم القيد وعدد )     ( نسخة 

   ..............................الصفة  :                                                                                               

                             

 المبلغ الخدمات المبلغ الرسوم

  حافظة مستندات  تأمين

  مقابل خدمات قيد جديد  قيد أول مرة

  مقابل خدمات نشر  نقابة تجاريين

  مقابل خدمات نسخ  نسخة 

  صندوق تكريم الشهداء  فائض الطاقات

  ز الطارئمقابل خدمات الحج  

 جم( فقط                                           لا غير           إجمالى الرسوم والخدمات)     

              

 02التاريخ:      /    /     (                     )       (  المراجع                  )      الفاحص            
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 ء التجاريينطلب قيد جديد فى سجل الوكلاتابع 

 

 مصرفى /مقبول الدفع صادر  ...................جم نقدا / بشيك رقم ...........تم سدادمبلغ 

 .........................بنك   ....................من 

 .....................................فرع 

 امين الخزينة              تحريرا فى    /    /                                        

    

 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
 قيد بسجل الوارد تحت رقم مؤقت                 ويسلم للمراجعة وبه          ورقة 

 

 كاتب القيد  التاريخ:     /     /                                                                  

 

 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
 واقر بعلمى بان  .............استلمت البطاقة الدالة على القيد بسجل الوكلاء التجاريين تحت رقم  

 من تاريخ انتهاء صلاحية القيد الحالى ( يوم 02يحل قبل )التاريخ الواجب تجديد القيد فيه 

 والمكاتبات والاعلانات ت رقم القيد على كافة المطبوعات والتزم باثبا   ............ابتداء من أي  

 الصادرة عنى  / عن صاحب القيد اعتبارا من تاريخه

 المستلم                                                                      /     /     :التاريخ 

 
 

 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
 ويحال الملف الى  ........سلمت البطاقة بعد تسجيلها بدفتر التسليم تحت رقم مسلسل 

 ورقة  ..........وبه  البيانات
 

 كاتب التسليم  التاريخ:     /     /                                                                   

 
 

 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
 استخرجت البيانات ورصدت ويحال الملف للحفظ وبه 

 

 مدير إدارة البيانات  التاريخ:     /     /                                                              
 

 

 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
 ده بالسجلات المسلسلة والابجدية وادرجت بالفهارس ورقة وتم قي ............تسلمنا الملف وبه 

 ويحفظ 
 

 رئيس قسم الملفات  التاريخ:     /     /                                                                  
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  اقرار للقيد بسجل الوكلاء التجاريين للشركات  

 

 ..................................................................................................الاسم : ...............

 .......................................................................................................العنوان :........

 ...................................... تليفونات :.....................................................ص ب..........

 ............اقرواتعهد انا ...................................................مقدم الطلب بصفتى ........................

 -عن شركة ..............................................................بما يلى :
 

اقر باننى/ بان جميع الشركاء المؤسسين والمساهمين / المتضامنين / المديرين  لست/ ليسو  اعضاء فى مجلس   -1

حليسة كمسا اننسى / انهسم ميسر متفسرمين  ولا فى اى من المجال  الم ) الشيوخ(ولامجل  الشورى )النواب( الشعب

 0من هذة الجهات  للعمل السياسى ، واتعهد باخطار الهيئة فور عضويتى/ عضوية اى منهم لاى
 

اقر باننى / بان ايا من المؤسسين او الشركاء او المديرين المعينسين لا يشس ل منصساا ايسا كسان فسى اى مسن جهسات  -2

اتعهد بإخطار الهيئة فور ش ل اى منهم لاحسدى هسذة الوئسا ). )تعفسى الحكومة او القطاع العام وما فى حكمها و

 شركات القطاع العام من هذا الشرط(. 
 

اقر باننى/ بان اى من المؤسسين او الشركاء او المديرين المعينين لست/ ليسو ممن ترك العمل الحكومى بسساب  -3

 القطاع العام من هذا الشرط(.الاستقالة او لساب تادياى لاقل من سنتين ماضيتين. )تعفى شركات 
 

اقر باننى لم يساق الحكم بتفليسى / بتفلي  اى من المؤسسين او الشركاء او المديرين او الشركة نفسها  كمسا اقسر  -4

بانى/ اى منهم حسن السمعه و لم يساق الحكسم علسى / علسى اى مسن المؤسسسين او الشسركاء او المسديرين  بعقوبسة 

رية فى جريمة مخلة بالشرف او الامانة او فسى احسدى الجسرا م المنصسوص عليهسا فسى جنا ية او بعقوبة مقيدة للح

م و قوانين الاستيراد والتصسدير او النقسد او الجمسارك 1892لسنه  120قانون تنظيم اعمال الوكاله التجاريه رقم 

 ملة. او التموين او الشركات او التجارة ما لم يرد الينا  اعتاارنا  وذلك تحت مسئوليتى الكا
 

اقر باننى / بان الشركاء جميعا مصريون وان راس المال كلة مملوك لهم وان جميع المديرين المعينين من ميسر  -5

الشركاء هم مصريون كذلك / واذا كان احسدهم او اى مسنهم متجنسسا وجسب تقسديم مايراست مسرور ) عشسر سسنوات 

واتعهسد بسان تسستمر الجنسسية المصسرية ، قيسد كاملة (على دخولة فى الجنسية المصرية حتى تساري  تقسديم طلسب ال

طول مدة القيد فى سجل الوكلاء والوسطاء التجاريين واخطار الهيئسة فسور مخالفسة ذلسك. واذا كسان احسد الشسركاء 

شخص اعتاارى فانى واى من المؤسسين او الشركاء او المسديرين نقسر بسان تلسك الشخصسية الاعتااريسه مصسرية 

الها لمصريين اصلاء او مضسى علسى تجنسسهم بالجنسسيه المصسريه عشسر سسنوات الجنسيه ومملوك املب راس م

بسسان تسسستمر الجنسسسيه المصسسريه لتلسسك  نعلسسى الاقسسل ، واتعهسسد انسسا واى مسسن المؤسسسسين او الشسسركاء او المسسديريي

 . الشخصيه الاعتااريه  طول مدة القيد فى سجل الوكلاء و الوسطاء التجاريين وباخطار الهيئه فور مخالفة ذلك
 

اقر باننى/ بان اى من المؤسسين / الشركاء / المديرين / لايوجد لى / منهم قريب من الدرجة الاولى بين شاملى  -6

المناصب السياسسية ولابساى عضسو مسن اعضساء المجسال  النيابيسة القوميسة او المحليسة ولا بساى احسد مسن العساملين 

مشتريات او الايع فى اى جهه من جهات الحكومة او بدرجة مدير عام فما فوقها عضو بلجنة من لجان الات او ال

واتعهد باخطار الهئية فور ش ل قريب لى منهم من الدرجة الاولى لاى من هذة المناصب. )تعفى  –القطاع العام 

 شركات القطاع العام من هذا الشرط(.

او بسان للشسركة  –مصسر اقر ايضا بان الشركة الموكلة لى لي  لها مكتب اتصال علمى او فنى او استشارى فى  -7

الـــسسـ.......................الجنسية ، .......................استشسساريا ..... السس  فسسى مصسسر يسسدير    –فنيسسا  –مكتاسسا علميسسا 

 ...........................................................وعنوانه ...........
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 اقرار للقيد بسجل الوكلاء التجاريين للشركات تابع

 

بانها مير مسجلة لاى مسن شسركات القطساع العسام حتسى تساري   المسجلة لدينا عقود الوكالة التجارية /اقر بان عقد  -9

، واتعهسسد باخطسسار الهيئسسة  فسسور علمسسى باعطسساء توكيسسل مسسن نفسس  الموكسسل لاى شسسركة مسسن 20اليسسوم    /   /        

العقود المقدمة منى و تلسك التسى سستقدم مسستقالا وذلسك \العام مستقالا . واقر بصحة ترجمة العقد  شركات  القطاع

 تحت مسئوليتى الكامله.

بالشسسركة والمراتسسة فسسى  –اتعهسسد باخطسسار الهيئسسة فسسور حسسدو  ت ييسسر فسسى اى بيسسان مسسن ا لايانسسات المتعلقسسة بمنشسس تى  -8

  اى ت يير فى اى بيان من بيانات عقود الوكالة  المسجلة الاوراق المقدمة منى وفى طلب القيد وكذلك فور حدو

للشركة  وذلك فى خلال ثلاثين يوما من تاري  حدو  التعديل او  الت يير واتعهد بان اقوم بتسجيل اى  عقد جديد   

كمسا اتعهسد باخطسار الهيئسة خسلال ثلاثسين يومسا مسن تسوقفى  –تحصل علية الشركة  قال ممارسة اى عمل بمقتضا  

 ن ممارسة نشاطى كليا او جز يا بالنساة لاى عقد من العقود .ع

اقر ايضا بان وكيلى فى تقديم الطلسب او المسستندات لايعمسل فسى اى جهسه مسن جهسات الحكومسة او القطساع العسام        -10

 .طار جهة عملةاوافق على اخ ......او انة يعمل موئ) لدي .......................وعنوانها هو ......................

التسسزم انسسا واى مسسن المؤسسسسين او الشسسركاء او المسسديريين بسسان لا تمسسارس المنشا /الشسسركه اى عمسسل مسسن اعمسسال  -11

وال احد شروط القيد فى سجل الوكلاء و الوسطاء التجاريين مع علمى او علم زالوكاله او الوساطة التجاريه بعد 

 اى منا بذلك.

كاء او المسديريين بسان يراست رقسم قيسد المنشسا / الشسركه فسى جميسع اوراق و التزم انا واى من المؤسسين او الشر -12

 مكاتاات المنشا /الشركه.

اتعهد انا واى من المؤسسين او الشركاء او المديريين بان تمسك المنشا /الشركه دفاتر منتظمه تتضسمن بيانسات  -13

 ودعه بها.صحيحه و ان اقيد بها العمولات التى تستحق للمنشا /للشركه والانوك الم

التزم ان واى من المؤسسين او الشركاء او المديريين باخطار مصلحة الضرا ب بكل الماالغ التى تم الوفاء بها  -14

 مقابل اى عمل من اعمال الوكاله او الوساطه التجاريه وذلك خلال ثلرين يوما من تاري  الوفاء.

الخسساص بتنظسسيم اعمسسال الوكالسسة  1892لسسسنة  120اقسسر بمعرفتسسى وعلمسسى علمسسا كافيسسا بنصسسوص مسسواد القسسانون  -15

ومسا ورد  1892لسسنة  342التجارية وبعض اعمال الوسساطة التجاريسة ولا حتسه التنفيذيسة الصسادرة بسالقرار رقسم 

عليهما من تعديلات , كما اقرباننى تسلمت نسخة اضافية من هذة التعهدات والاقرارات للعمل على تنفيذ مسا جساء 

 . هدت بتنفيذة فى المواعيد المحددةبها ، ولمتابعة تنفيذ ما تع

 اقر بان جميع الايانات والمستندات المقدمة سليمة وصحيحة وتحت مسئوليتى الكاملة . -16

 .المستندات المرفقة )        ( عدد

 
 

 20تحرير فى    /       /     

 مقدم الطلب                                                          

 الاسم :  .............................................           (   الفاحص)وقع امامى,

 التوقيع : ............................................     او تصديق الانك 

 العنوان: ............................................     على صحة التوقيع 

 ...............................الصفة : .............        
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 توكيل ياناقرار سر
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 اقرار سريان التوكيل 

 

 .............................................. الوكيل عن /    .........................................................اقر انا 

 ........................................... مكتب توثيق/( ..............لسنة ) (..............)بان التوكيل رقم 

 /    بتاريخ     / 

 .  همازال ساري المفعول وان الموكل مازال علي قيد الحياة حتى تاريخ

 

 : هالمقر بما في                                                                    

 .............................................. الاسم:

 .............................................. التوقيع: 

 

 

 



 الهيئة العامة للرقابة على الصادرات و الواردات
 قطاع شئون العمليات

 الادارة المركزية للتسجيلات التجارية

 سجل الوكلاء التجاريين

  2رقم الأصدار/تعديل الخامس/

 1/6/2222تاريخ الأصدار: 

 1  من  1  صفحة

 أوإعادة القيدراجعة البيانات عند القيد الجديدإستمارة م

 

SO -CR - CA -QR-31 

 " نموذج داخلى يملئ بعرفة الادارة "  وكيل المصري     بيانات ال                                                    

 

               02    /   /            : حتى              02    /     /           من :  صلاحية القيد           ......................................رقم القيد : 

     …….…………………………………………….........................................……………………………………………………………:اري ــالاسم التج

 .………………………………………………………………….........................................…………………………………………… السمة التجارية :

 .……………………………………: أس المالر………………………          ………………………… نوع المنشــــأة :

 .……………………………………………………………………………………………………………… عنوان النشــاط :

 .…………………………………… : النشـــــاط   ………………………………………      ………… المحافظـــــــــة :

 ..………………………………………: جهتـــــه…………………………….         ………… رقم السجل التجــــاري :

 ……………………………..…………: مأمورية……………………………..         ………… رقم التسجيل الضريبي :

 أصل / نسخة :       /        ………………………………… ……………………………: تليفون

 

  بيانات الموكل

    .......…….…………………………………………………………………………………………………………:باللغة العربية اسم الموكل

     . …….…………………………………………………………………………………………………………لغة الانجليزية:بال اسم الموكل

 ...........…….…………………………السفارة/القنصلية:  الشهر العقارى/ رقم تصديق…………………    …………: الجنسية

 02إلي :     /     /                02:   من :      /     /       صلاحية الوكالة

 .………………………………………………………………………………………………………………………………: المنتجاتطبيعة 

 أصل / نسخة :       /                             

 

 :         توقيع الفاحص                                                             التاريخ :    /      /

المستندات واستخرجت منها البيانات عاليه ونطلب  روجعت

م تسليم البطاقات: حتى يتلإستيفاءات التالية ا  

1- …………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

0- …………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

3- …………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
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  بسجل الوكلاء التجاريين للشركات   ديقال قرارإ

 ....................................................................................................................الاسم : ...............

 .........................................................................................................................العنوان :........

 رقم البطاقة الضريبية.........................................................................................:............... تليفون

 ................................................ ..............مقدم الطلب بصفتي.نا ....................................وأتعهد أ قر  أ

 -: ....................بما يلي.......عن شركة ...................................

ة ولا في أي من المجاالس الملليا (الشيوخالشورى )ولامجلس  (النوابالشعب) مجلس في لست عضوا   بأنني قر  أ -1

 الجهات  من هذه أيي بعضويتر للعمل السياسي ، وأتعهد بإخطار الهيئة فو  غير متفرغ كما أنني
 

تعهاد بإخطاار هاا وأحكم ة أو القطاع العام وماا فاييجهات اللكومالمن  كان في أي اميأ شغل منصبا  ألا  بأنني قر  أ -2

 ا الشرط(. )تعفى شركات القطاع العام من هذ الوظائف إحدى هذهي الهيئة فور شغل

 

)تعفاى  . نقال مان سانتين مايايتيلأ يديبألسابب تا بسبب الاستقالة أو ياللكوملست ممن ترك العمل  يننأب قر  أو -3

  شركات القطاع العام من هذا الشرط(.
 

 

ولام يسابق اللكام علاي    حسان السامعة يننباأ قار  أ الشاركة نفساها  كماا بتفليس وبأنني لم يسبق اللكم بتفليسي أ قر  أ -4

ي إحدى الجرائم المنصوص عليها و فة جنائية أو بعقوبة مقيدة لللرية في جريمة مخلة بالشرف أو الأمانة أبعقوب

قااوانين الاسااتيراد والتصاادير أو النقااد أو م و1892 لساانة 121رقاام  عماااا الوكالااة التجاريااةفااي قااانون تنأاايم أ

  .الكاملة وذلك تلت مسئوليتي رياعتبا التجارة ما لم يرد إلي   والجمارك أو التموين أو الشركات أ
 

تقاديم  علاي   وجب متجنسا   ذا كنتبأني إ قر  كما أ لمصريينمملوك  س الماا كلهمصري الجنسية وأن رأ بأنني قر  أ -5

 ، الجنسااية المصاارية حتااى تاااريط تقااديم طلااب القيااد  فااي علااى دخااولي رور ) عشاار ساانوات كاملااة (مايثباات ماا

ر الهيئاة أخطاباأن ساجل الاوك و والوساطاو التجااريين و فاي ا مدة القيدطو ن تستمر الجنسية المصريةوأتعهد بأ

  فور مخالفة ذلك

 

ومملاوك أغلاب  ن تلك الشخصية الاعتبارية مصرية الجنساية بأ قر  أ فإني إذا كان أحد الشركاو شخص اعتباريو -6

ن عهاد  باأتوأ،  قالعشر سنوات على الأ المصرية بالجنسية مضى على تجنسهم  ورأس مالها لمصريين أص و أ

أن الوسطاو التجااريين وبايد فى سجل الوك و وطوا مدة الق  تمر الجنسية المصرية لتلك الشخصية الاعتباريةتس

 فور مخالفة ذلك.  ر الهيئةأخط
 

المجاالس أي مان باعضاو  المناصاب السياساية ولا ن شااغليولاى بايقريب مان الدرجاة الأ أي لايوجد لي نهبأ قر  أ -7

بلجناة مان  ا  عام فما فوقهاا عضاوبدرجة مدير ولىمن الدرجة الأيوجد لي قريب لا كما و المللية أ النيابية القومية

 خطاار الهئياة وأتعهاد بإ –القطااع العاام بو جهاات اللكوماة أالمان  جهاة أو المشتريات أو البيع فاي أي لجان البت

 لقطاع العام من هذا الشرط(.)تعفى شركات ا .المناصب من الدرجة الأولى لأي من هذه قريب لي  فور شغل

 

ن للشاركة أو باأ –مصار  س لها مكتب اتصاا علمي أو فني أو استشااري فايلي بأن الشركة الموكلة لي يضا  أ قر  أ -9

          ................................................................... مصار ياديره فاي لط ..... إ استشاريا   – فنيا   – علميا   مكتبا  

 الجنسااية ، عنوانااه................................................................... ...............................الـــااـ...........

 

ام حتى تاريط من شركات القطاع الع غير مسجلة لأي الشركة المسجلة لدى عقود الوكالة التجارية /ن عقد بأ قر  أ -8

ة مان شاركات  شرك ، وأتعهد بإخطار الهيئة  فور علمي بإعطاو توكيل من نفس الموكل لأي21اليوم    /   /      

العقااود المقدمااة منااي وتلااك التااي سااتقدم مسااتقب   وذلااك تلاات \وأقاار  بصاالة  ترجمااة العقااد  القطاااع العااام مسااتقب   

 مسئوليتي الكاملة.
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 لوكلاء التجاريين للشركاتبسجل ا قيدالقرار إ تابع

 

المثبتة في الأوراق المقدمة بيان من البيانات المتعلقة بالشركة و أتعهد بإخطار الهيئة فور حدوث تغيير في أيو -11

 .طلب القيد  فيو مني

كالاة  المساجلة للشاركة  وذلاك بيان مان بياناات عقاود الو ور حدوث أي تغيير في أيخطار الهيئة فكما أتعهد بإ -11

 .و  التغييرمن تاريط حدوث التعديل أ ث ثين يوما  خ ا  في

 .عمل بمقتضاه  الشركة  قبل ممارسة أيتلصل عليه بتسجيل أي عقد جديد قوم وأتعهد بأن أ -12

عقاد مان  بالنسابة لأي و جزئياا  أ كليا   من توقفي عن ممارسة نشاطي خطار الهيئة خ ا ث ثين يوما  كما أتعهد بإ -13

 العقود .

وماة أو القطااع العاام       مان جهاات اللك جهاة يعمال فاي أي و المستندات لالب أتقديم الط كيلي فيبأن و يضا  أ قر  أ -14

وعنوانهاا ............................................................................................... لادى ا  يعمال موظفا نهأو أ

   ............................................هو ......................

 

حاد شاروط القياد فاي واا أزبعد  و الوساطة التجاريةالشركة أي عمل من أعماا الوكالة أ ن لا تمارسلتزم بأأو -15

 بذلك. وسطاو التجاريين مع علميالسجل الوك و و

 

 .مكاتبات الشركةالشركة في جميع أوراق ورقم قيد ثبات إلتزم بأكما  -16

تساتلق للشاركة  لعماولات التايقياد بهاا اوأن أ تتضمن بيانات صليلة لشركة دفاتر منتأمةأتعهد بأن تمسك او -17

 بها. والبنوك المودعة

و الوسااطة ها مقابل أي عمل من أعماا الوكالاة أتم الوفاو ب ر مصللة الضرائب بكل المبالغ التيخطاألتزم بإو -19

 من تاريط الوفاو. ثين يوما  وذلك خ ا ث  التجارية

 

الخاااص بتنأاايم أعماااا الوكالااة  1892لساانة  121نون بنصااوص مااواد القااا كافيااا   علمااا   معرفتااي وعلماايب قاار  أو -18

وماا ورد  1892لسانة  342عماا الوسااطة التجارياة ولائلتاه التنفيذياة الصاادرة باالقرار رقام التجارية وبعض أ

 عليهما من تعدي ت 

ولمتابعة تنفيذ  قرارات للعمل على تنفيذ ما جاو بها ،بأنني تسلمت نسخة إيافية من هذه التعهدات والإ قر  كما أ  -21

 .المواعيد الملددة  في ما تعهدت بتنفيذه

 الكاملة  مقدمة سليمة وصليلة وتلت مسئوليتين جميع البيانات والمستندات الكما أقـر بأ -21

 .المستندات المرفقة )        ( عدد
 

 21     /       /    ا  فيتلرير

 

 الإقرارمقدم                                                           

 .....................................................  الاسم :           (   ) الفاحصوقع أمامي 

 .................................................التوقيع : ...     و تصديق البنك أ

 .................................................... عنوان:ال     على صلة التوقيع 

 ....................: .................................الصفة         

 


