
 ترداعامة للرقابة على الصادرات و الواالهيئة ال
 قطاع شئون العمليات

 الادارة المركزية للتسجيلات التجارية

 سجل مكاتب الشركات الاجنبية

  2رقم الأصدار/تعديل الخامس/

 1/6/2020تاريخ الأصدار: 

 2  من  1  صفحة

 قيد مكاتب تجديد طلب

 

SO -CR-FO-QR 7-01 

 جنبية  الشركات الاطلب تجديد القيد  بسجل مكاتب 

 

دير قاااالعكيااال هاا  البصااا )  مالقاادير القسااامعو   الق ااع    ...........................................انااا القع ااى هلااا   اا ا 

 .................................القسمعو بال)عكيل " العام الخاص"  ر مم           ( لسنةم           ( مك)ب تعثيق 

               لقدة خقس سنعات أخرى تبدأ م                         وتن)ه  ف                    القك)ب  تجديد  يد اطلب

 ...............................................بر م:  بسجل مكاتب الشركات الاجنبيةوالققيد 

  ................................................................................................................لشركة 

  ........................................................................................................هنعان القك)ب: 

 ..........................................وجنسي)ه

 

 ومرفق مى   ا القس)ندات القطلعبة طبقا للائحة القيد بالسجل مى رجاء  بعو سداد الرسعم الققررة.       

            

 و ى امام                                                                                   مقدم الطلب

 .......................................الاسم:                                    ال احص                                   

 .....................................ال)اريخ:                                                                       ال)ع يى:

 ............................................الص ه:                                                                       

 ( نسخة :           يقبل سداد القبالغ ال)الية وذلك مقابل رسعم تجديد القيد وهدد م

  أولاً: الرسعم ال)  يسٌدَدَ ما يعادلها بالدولار الأمريك :  

 القبلغ بالجنية القصرى البيان

  القيعادتجديد  يد ف  

  تجديد  يد ف  القهلة

  صعر مس)خرج   شهادات بيانات

 م                      (جم ر(يغ لا ............................................................ الإجقال م فقط

 

 .....................ى: تع يى القراج            ال)اريخ:               ..................... تع يى ال احص: 

 *ملحعظة: يراه  جبر كسعر الدولار لصالح الهيمة وإضافة هشر دولارات رسم تحصيل للبنك.

 



 ترداعامة للرقابة على الصادرات و الواالهيئة ال
 قطاع شئون العمليات

 الادارة المركزية للتسجيلات التجارية

 سجل مكاتب الشركات الاجنبية

  2رقم الأصدار/تعديل الخامس/

 1/6/2020تاريخ الأصدار: 

 2  من  2  صفحة

 قيد مكاتب تجديد طلب

 

SO -CR-FO-QR 7-01 

 جنبية    الا الشركات تابى طلب تجديد القيد  بسجل مكاتب

  ثانياً: مقابل الخدمات ال)  تسُدَدَ بالجنيه القصرى: 

 القبلغ بالجنية القصرى البيان

  تجديد  يد ف  القيعادمقابل خدمات 

  مقابل خدمات تجديد  يد ف  القهلة

  مقابل خدمات نشر

  شهادة/مقابل خدمات نسخ

  مقابل خدمات حجز طارئ

  فائض طا ات تغليف

  فائض طا ات حافظة مس)ندات

  صندوق تكريم الشهداء

 م                      (جم ر(يغ لا ............................................................ الإجقال م فقط

 

 .....................تع يى القراجى:             ال)اريخ:               ..................... تع يى ال احص: 

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 

 ويسلم للقراجعه وبه هددم       ( ور ة ……………….  يد بسجل العارد تحت ر م دائم

 .....................................كاتب القيد:                  20                      ال)اريخ

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 اصل هدد      نسخه( بعد القراجعه .….......…)ك)ب تحت ر م اس)لقت البطا ه الدالة هل  تجديد  يد الق

 ...................................القس)لم:                                        20ال)اريخ                     

 ....................................ال)ع يى:                                                                         

   ....................................الص ة:                                                                          

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 ر ة ويحاو القلف ال  الاحصاء وبه هددم      (و………ل)سليم تحت ر م مسلسل سلقت البطا ه بعد تسجيلها بدف)ر ا

 .......................................كاتب ال)سليم:                                20ال)اريخ                    

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 دونت البيانات بالسجلات ويحاو القلف للح ظ وبه هددم     ( ور ة,

 ...................رئيس  سم القيد:...                                                 20ال)اريخ:                 

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

يح ظ هارس والقلف وبه هدد م       ( ور ة وتم  يدة بالسجلات القسلسلة والابجدية وادرجت الصعر بال تسلقنا 

 بالارشيف . 

 .............................ات:رئيس  سم القل                                            20ال)اريخ                        

 

 
 



 الهيئة العامة للرقابة على الصادرات و الواردات
 قطاع شئون العمليات

 الادارة المركزية للتسجيلات التجارية

 سجل مكاتب الشركات الاجنبية

  2رقم الأصدار/تعديل الخامس/

 1/6/2222تاريخ الأصدار: 

 1  من  1  صفحة

 طلب مستخرج بيانات من سجل الوكلاء

 

SO -CR-FO -QR-25  

 

 من سجل الوكلاء مستخرج بياناتطلب 

 

 ..............................على هذا بصفتى................................................................ /  انا الموقع

 (                ورقم قيده ) ...............................................:   الوكيل التجارىاطلب مستخرج بيانات عن 

     (                وجنسيتها )     .................................................................................. / لشركة

 

 /....( للشركة المذكورة./ فنى / استشارى / اقليمىتمثيل / علمى ) انشاء مكتبالموافقة على وذلك بغرض 

 لمصاريف والرسم المقرر :د لسداد اومستع

 

 مقدم الطلب:                                                                    02   /       /    التاريخ :    
 

 ..........................................الاسم :                                                            وقع أمامى )الفاحص(

 ..........................................الصفة :                           اصدار الشهادةمقابل   يقبل سداد المبالغ التالية  

                                                                          ..........................................التوقيع :                                           بإستخراج البيانات المطلوبة            

 ما يعادل عشرة جنيهات مصرية بالدولار الامريكى .يحصل  أولا الرسوم:

 يراعى جبر الكسور لصالح الهيئة وإضافة عشرة دولارات رسم تحصيل للبنك.* 

            ثانيا مقابل الخدمات:      

 المبلغ البيان

  مقابل خدمات شهادة بيانات

  مقابل خدمات حجز طارئ

  صندوق تكريم الشهداء

 )            (جم الاجمالى)فقط                               جنيها لاغير(

                                                                         

 .نات بسجل الوكلاء التجاريين برجاء التكرم باتخاذ اللازم وموافتنا بالمستخرج المطلوبالسيد مدير ادارة البيا

 

 المكاتب الأجنبية دارةدير إم                                                                                                      

 

 التوقيع /                                                                             
 

 



 و الواردات الهيئة العامة للرقابة على الصادرات
 قطاع شئون العمليات

 الادارة المركزية للتسجيلات التجارية

 سجل مكاتب الشركات الاجنبية

  2رقم الأصدار/تعديل الخامس/

 1/6/2222تاريخ الأصدار: 

 1  من  1  صفحة

 الوكيل المصرىتعهد 

 

SO -CR-FO-QR-03 

 

 تعهد الوكيل المصرى
 

 ) صاحب المنشأة / المدير المسئول (بصفتى  ...............................................................انا اتعهد 

 .....................................................................................................................لمنشأة/شركة:

  02/     حتى:    /      02بصلاحية قيد من:    /    /    (                   )والمقيدة بسجل الوكلاء التجاريين برقم

  .............................. وجنسيتها ....................................................................:الوكيل عن شركة

  بتاريخ:    /    /         حتى:     /     /       بسجل الوكلاء التجاريينا عقد وكالتهوالمسجل 

 يجدد تلقائى                   غيرمحدد المدة                    محدد المدة           

يوما  ستونفى موعد اقصاه  لأى سبب عقد الوكالة المشار اليه او زواله باخطار الهيئة عند انتهاء بأن اقوم 

 2 الوكالة أو زوالهامن تاريخ انتهاء يوم(  02)

 

 وهذا تعهد منى بذلك ، ، ،

 

 02    تحريرا فى     /        /  

 

   المقر بما فيه               )الفاحص(وقع امامى

 .................................  / وقيعالت                                                                          

 ................................../  م ـــالاس     أو تصديق البنك                            

 .................................. الـصـفـة /       على صحة التوقيع

 

 



 لرقابة على الصادرات و الوارداتالهيئة العامة ل
 قطاع شئون العمليات

 الادارة المركزية للتسجيلات التجارية

 سجل مكاتب الشركات الاجنبية

  2رقم الأصدار/تعديل الخامس/

 1/6/2222تاريخ الأصدار: 

 2  من  1  صفحة

 قيد مكاتب تجديد طلب

 

SO -CR-FO-QR 7-01 

 جنبيي   الشركات الاطلب تجديد القيد  بسجل مكاتب 

 

بصااى   لالقاادير القساااعم و القىااعل والعكياال هاا  القاادير  ...........................................انااا القع ااى هلاا   اا ا 

 .................................القساعم بال عكيل " العاموالخاص"  ر مل           ( لسب ل           ( مك ب تعثيق 

 لقدة خقس سبعات أخرى تيدأ م         و     و         وتب ه  ف       و      و                   القك ب  تجديد  يد اطلب

 ...............................................بر م:  بسجل مكاتب الشركات الاجنبيي والققيد 

  ................................................................................................................لشرك  

  ........................................................................................................هبعان القك ب: 

 ..........................................وجنبسي ه

 

 ومرفق مى   ا القس بدات القطلعب  طيقا للائح  القيد بالسجل مى رجناء  يعم سداد الرسعم الققررة.       

            

 و ى امام                                                                                   مقدم الطلب

 .......................................الاسم:                                    الىاحص                                   

 .....................................ال اريخ:      و     و                                                          ال ع يى:

 ............................................الصىه:                                                                       

 ( نسخ  :           يقيل سداد القيالغ ال الي  وذلك مقابل رسعم تجديد القيد وهدد ل

  أولاً: الرسعم ال   يسٌدَدَ ما يعادلها بالدولار الأمريك :  

 القيلغ بالجبي  القصرى الييان

  القيعادتجديد  يد ف  

  تجديد  يد ف  القهل 

  صعر مس خرج و شهادات بيانات

 ل                      (جنم لا غير( ............................................................ الإجنقال ل فقط

 

 .....................ى: تع يى القراجن            ال اريخ:       و      و..................... تع يى الىاحص: 

 *ملحعظ : يراه  جنير كسعر الدولار لصالح الهيا  وإضاف  هشر دولارات رسم تحصيل لليبك.

 



 لرقابة على الصادرات و الوارداتالهيئة العامة ل
 قطاع شئون العمليات

 الادارة المركزية للتسجيلات التجارية

 سجل مكاتب الشركات الاجنبية

  2رقم الأصدار/تعديل الخامس/

 1/6/2222تاريخ الأصدار: 

 2  من  2  صفحة

 قيد مكاتب تجديد طلب

 

SO -CR-FO-QR 7-01 

 جنبيي     الا الشركات تابى طلب تجديد القيد  بسجل مكاتب

  ثانياً: مقابل الخدمات ال   تسُدَدَ بالجبيه القصرى: 

 القيلغ بالجبي  القصرى الييان

  تجديد  يد ف  القيعادمقابل خدمات 

  مقابل خدمات تجديد  يد ف  القهل 

  مقابل خدمات نشر

  مقابل خدمات نسخ

  مقابل خدمات حجز طارئ

  فائض طا ات تغليف

  فائض طا ات حافظ  مس بدات

  صبدوق تكريم الشهداء

 ل                      (جنم لا غير( ............................................................ الإجنقال ل فقط

 

 .....................تع يى القراجنى:             ال اريخ:       و      و..................... تع يى الىاحص: 

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 

 ويسلم للقراجنعه وبه هددل       ( ور   ….…………… يد بسجل العارد تحت ر م دائم 

 .....................................كاتب القيد:                  02و       و             ال اريخ

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 اصلوهدد      نسخه( بعد القراجنعه .….......…)ت ر م اس لقت اليطا ه الدال  هل  تجديد  يد القك ب تح

 ...................................القس لم:                                        02ال اريخ     و        و      

 ....................................ال ع يى:                                                                         

   ....................................الصى :                                                                          

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 ويحام القلف ال  الاحصاء وبه هددل      (ور   ………تحت ر م مسلسل  سلقت اليطا ه بعد تسجيلها بدف ر ال سليم

 .......................................كاتب ال سليم:                                02ال اريخ     و       و      

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 لييانات بالسجلات ويحام القلف للحىظ وبه هددل     ( ور  ,دونت ا

 رئيس  سم القيد:......................                                                 02ال اريخ:     و   و       

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

وبه هدد ل       ( ور   وتم  يدة بالسجلات القسلسل  والابجدي  وادرجنت الصعر بالىهارس ويحىظ تسلقبا القلف 

 بالارشيف . 

 .............................رئيس  سم القلىات:                                           02ال اريخ        و        و      

 

 
 



 لرقابة على الصادرات و الوارداتالهيئة العامة ل
 قطاع شئون العمليات

 الادارة المركزية للتسجيلات التجارية

 سجل مكاتب الشركات الاجنبية

  2رقم الأصدار/تعديل الخامس/

 1/6/2222تاريخ الأصدار: 

 2  من  1  صفحة

 قيد مكاتب تجديد طلب

 

SO -CR-FO-QR 7-01 

 جنبيي   الشركات الاطلب تجديد القيد  بسجل مكاتب 

 

بصااى   لالقاادير القساااعم و القىااعل والعكياال هاا  القاادير  ...........................................انااا القع ااى هلاا   اا ا 

 .................................القساعم بال عكيل " العاموالخاص"  ر مل           ( لسب ل           ( مك ب تعثيق 

 لقدة خقس سبعات أخرى تيدأ م         و     و         وتب ه  ف       و      و                   القك ب  تجديد  يد اطلب

 ...............................................بر م:  بسجل مكاتب الشركات الاجنبيي والققيد 

  ................................................................................................................لشرك  

  ........................................................................................................هبعان القك ب: 

 ..........................................وجنبسي ه

 

 ومرفق مى   ا القس بدات القطلعب  طيقا للائح  القيد بالسجل مى رجناء  يعم سداد الرسعم الققررة.       

            

 و ى امام                                                                                   مقدم الطلب

 .......................................الاسم:                                    الىاحص                                   

 .....................................ال اريخ:      و     و                                                          ال ع يى:

 ............................................الصىه:                                                                       

 ( نسخ  :           يقيل سداد القيالغ ال الي  وذلك مقابل رسعم تجديد القيد وهدد ل

  أولاً: الرسعم ال   يسٌدَدَ ما يعادلها بالدولار الأمريك :  

 القيلغ بالجبي  القصرى الييان

  القيعادتجديد  يد ف  

  تجديد  يد ف  القهل 

  صعر مس خرج و شهادات بيانات

 ل                      (جنم لا غير( ............................................................ الإجنقال ل فقط

 

 .....................ى: تع يى القراجن            ال اريخ:       و      و..................... تع يى الىاحص: 

 *ملحعظ : يراه  جنير كسعر الدولار لصالح الهيا  وإضاف  هشر دولارات رسم تحصيل لليبك.

 



 لرقابة على الصادرات و الوارداتالهيئة العامة ل
 قطاع شئون العمليات

 الادارة المركزية للتسجيلات التجارية

 سجل مكاتب الشركات الاجنبية

  2رقم الأصدار/تعديل الخامس/

 1/6/2222تاريخ الأصدار: 

 2  من  2  صفحة

 قيد مكاتب تجديد طلب

 

SO -CR-FO-QR 7-01 

 جنبيي     الا الشركات تابى طلب تجديد القيد  بسجل مكاتب

  ثانياً: مقابل الخدمات ال   تسُدَدَ بالجبيه القصرى: 

 القيلغ بالجبي  القصرى الييان

  تجديد  يد ف  القيعادمقابل خدمات 

  مقابل خدمات تجديد  يد ف  القهل 

  مقابل خدمات نشر

  مقابل خدمات نسخ

  مقابل خدمات حجز طارئ

  فائض طا ات تغليف

  فائض طا ات حافظ  مس بدات

  صبدوق تكريم الشهداء

 ل                      (جنم لا غير( ............................................................ الإجنقال ل فقط

 

 .....................تع يى القراجنى:             ال اريخ:       و      و..................... تع يى الىاحص: 

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 

 ويسلم للقراجنعه وبه هددل       ( ور   ….…………… يد بسجل العارد تحت ر م دائم 

 .....................................كاتب القيد:                  02و       و             ال اريخ

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 اصلوهدد      نسخه( بعد القراجنعه .….......…)ت ر م اس لقت اليطا ه الدال  هل  تجديد  يد القك ب تح

 ...................................القس لم:                                        02ال اريخ     و        و      

 ....................................ال ع يى:                                                                         

   ....................................الصى :                                                                          

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 ويحام القلف ال  الاحصاء وبه هددل      (ور   ………تحت ر م مسلسل  سلقت اليطا ه بعد تسجيلها بدف ر ال سليم

 .......................................كاتب ال سليم:                                02ال اريخ     و       و      

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 لييانات بالسجلات ويحام القلف للحىظ وبه هددل     ( ور  ,دونت ا

 رئيس  سم القيد:......................                                                 02ال اريخ:     و   و       

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

وبه هدد ل       ( ور   وتم  يدة بالسجلات القسلسل  والابجدي  وادرجنت الصعر بالىهارس ويحىظ تسلقبا القلف 

 بالارشيف . 

 .............................رئيس  سم القلىات:                                           02ال اريخ        و        و      

 

 
 



 الهيئة العامة للرقابة على الصادرات و الواردات
 قطاع شئون العمليات

 الادارة المركزية للتسجيلات التجارية

 سجل الوكلاء التجاريين

  2رقم الأصدار/تعديل الخامس/

 1/6/2222تاريخ الأصدار: 

 1  من  1  صفحة

 للاستعمال الداخلى بياناتمستخرج 

 

SO -CR- CA -QR-25  

 

 عرفة الادارة "م" نموذج داخلى يملئ ب                                                                                    

 مستخرج بيانات للاستعمال الداخلى

 ......................................بصفته/..................................... / بناء على الطلب المقدم من السيد 

 02     بتاريخ      /      /   .................... المسدد عنه الرسم المقرر بالقسيمة رقم    02بتاريخ     /      /     

وذلك بشأن طلب مستخرج بيانات من سجل الوكلاء التجاريين بغرض الموافقة على انشاء مكتب )تمثيل / علمى / 

 ...................وجنسيتها..............................................................( لشركة/فنى / استشارى / اقليمى/....

 

 : أن قد تبين من واقع البيانات الخاصة بسجل الوكلاء والوسطاء التجارييننحيط علم سيادتكم بأنه 

 ............................................................................................الوكيل التجارى: 

  02      /      /           بصلاحية قيد من: ..........................مقيد بسجل الوكلاء والوسطاء التجاريين رقم 

 :قيده كالآتى  اتوبيان , حتى تاريخه  02/            /      حتى :     

 .................................................................................................... الاسم التجارى : -1

 .................................................................................................... السمة التجارية : -0

 ......................................................................................................:  عنوان النشاط -3

 ....................................................:طالبة القيد فى سجل المكاتب الأجنبية اسم الشركة الاجنبية -4

 ..............................جنسيتها : ...................................................................................

 ....................................................................................: الاصناف التى تشملها الوكالة  -5

         ......................................................................................................................... 

 ........................................................................................... النطاق الاقليمى للوكالة : -6

 ........................................................................... تاريخ تسجيل الوكالة : -7

 ............................................................................ تهاء الوكالة :تاريخ ان -8

 .سجل مكاتب الشركات الاجنبيةللتقديمها  بمعرفة سجل الوكلاء التجاريين وقد تحررت هذه البيانات

 قيع /التو                                                                      

 مدير الادارة                                                                                                      

 يعتمد ، ، ،

 التوقيع /                                                                     

 المدير العام                                                                                                      

 



 رقابة على الصادرات و الوارداتالهيئة العامة لل
 قطاع شئون العمليات

 الادارة المركزية للتسجيلات التجارية

 سجل مكاتب الشركات الاجنبية

  2رقم الأصدار/تعديل الخامس/

 1/6/2222تاريخ الأصدار: 

 1  من  1  صفحة

 بيانات المكتب بعد التجديد استمارة مراجعة

 

SO -CR - CA -QR-31 

 " نموذج داخلى يملئ بعرفة الادارة "             جديدبعد الت بيانات المكتباستمارة مراجعة                          

 .......................رقم القيد:

 ................................................................................................العربية :اللغة اسم الشركة ب

 .............................................................................................الانجليزية :اللغة اسم الشركة ب

 .......................جنسيتها : .......................................................................عنوانها بالخارج :

 .......................................................................................المدير المسئول عن المكتب :إسم  

 ..............................................................................................................:تهعنوان اقام

 .................................... رقم تليفون المكتب:....... ....................... قومى/رقم جواز السفر:الرقم ال

 /    /     سارية حتى:.....................................: نوع الإقامة وصلاحية سريانها)للمدير الأجنبى(

 ...............................................رقم وتاريخ موافقة الهيئة : ................................نوع المكتب:

 .....................................................................................................عنوان المكتب الدائم :

 والإستشارية فى مجال منتجات الشركة .دراسة الأسواق وتقديم الخدمات العلمية والفنية  نشاط المكتب :

 ..................................................................................................اسم الوكيل المصرى :

 /       /       : قيده بسجل الوكلاءتاريخ انتهاء  .....................رقم قيده بسجل الوكلاء :

 .................................................................................................................عنوانه :

 /   /         : )القائم على أساسه المكتب(عقد الوكالة بسجل الوكلاءتاريخ انتهاء 

 

 طلبرقم ال تاريخ تصديق السفارة/القنصلية رقم تصديق السفارة/القنصلية

      /22  /       /  

 

 ..........................: فاحصالقيع توأصل/نسخة:      /                التاريخ :      /     /                   

 

  -: قبل تسليم البطاقاتروجعت المستندات واستخرجت منها البيانات عاليه ونطلب الإستيفاءات التالية 

1)............................................................................................................................. 

2)............................................................................................................................ 

3)............................................................................................................................  

 

 .............................المراجع :قيع تو/                        /    التاريخ :      أصل/نسخة:      /            


