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  2رقم الأصدار/تعديل الخامس/

 1/6/2222تاريخ الأصدار: 

 2  من  1  صفحة

 مكاتب /إعادة قيدطلب قيد

 

SO -CR-FO-QR 7-01 

  جنبيي  الشركات الاسجل مكاتب  (/ اعادة القيد  قيد  (طلب 

 

بصااى   لالقاادلر الق اااعم / القىااعل /العكياال عاا  القاادلر  ...........................................انااا القعقااى علاا   اا ا 

 .................................مك ب تعثيق  ل ب ل           ( ل           (رقمالق اعم بال عكيل " العام/الخاص"  

 بباء عل  القعافق  القرفق صعرتها عل   انشاء,( القك ب ب جل مكاتب الشركات الاجنبيي اطلب ل قيد/ اعادة قيد

 ..........................................وجنب ي ه(  تقثيل - الاتصام –الاس شارى  –الىب   –القك ب لالعلق   

  ................................................................................................................لشرك  

   ........................................................................................................ القك ب: عبعان

                   .للائح  القيد بال جل مى رجناء قيعم سداد الرسعم الققررةومرفق مى   ا الق  بدات القطلعب  طيقا 

 

 مقدم الطلب                  وقى امام                                                                 

 .......................................م:الاس      الىاحص                                                                 

 .....................................ال عقيى:                                                 /            /     ال ارلخ:   

 ............................................الصىه:                                                                       

   : وذلك مقابل رسعم القيد وعدد ل     ( ن خ  لقيل سداد القيالغ ال الي 

 

   :أولاً: الرسعم ال   لٌ دَدَ ما لعادلها بالدولار الأمرلك  

 

 القيلغ بالجبي  القصرى الييان

  تأمي 

  قيد اوم مرة

  صعر م  خرج / شهادات بيانات

   .لعم06اء أو زوام العكال  دون الاخطار خلامغرام  ان ه

 ل                      (جنم لا غير( ............................................................ الإجنقال ل فقط

 

 .....................تعقيى القراجنى:             /      /       ال ارلخ:..................... تعقيى الىاحص: 

 .لصالح الهيا  وإضاف  عشر دولارات رسم تحصيل لليبك الدولار ملحعظ : لراع  جنير ك عر*



 الهيئة العامة للرقابة على الصادرات و الواردات
 ياتقطاع شئون العمل

 الادارة المركزية للتسجيلات التجارية

 سجل مكاتب الشركات الاجنبية

  2رقم الأصدار/تعديل الخامس/

 1/6/2222تاريخ الأصدار: 

 2  من  2  صفحة

 مكاتب /إعادة قيدطلب قيد

 

SO -CR-FO-QR 7-01 

 

  جنبيي  الا الشركات قيد / اعادة القيد ( سجل مكاتب  (طلبتابى 

   بالجبيه القصرى: دَدَ ال   ت   مقابل الخدماتاً: ثاني

 القيلغ بالجبي  القصرى الييان

  مقابل خدمات قيد جندلد

  مقابل خدمات نشر

  /شهادة مقابل خدمات ن خ

  مقابل خدمات حجز طارئ

  فائض طاقات تغليف

  فائض طاقات حافظ  م  بدات

  صبدوق تكرلم الشهداء

   

 ل                      (جنم لا غير( ............................................................ الإجنقال ل فقط

 

 .....................تعقيى القراجنى:             /      /       ال ارلخ:..................... تعقيى الىاحص: 

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 

 ورق ول لم للقراجنعه وبه عددل       (  ……………….قيد ب جل العارد تحت رقم دائم 

 .....................................:كاتب القيد                  06/       /             ال ارلخ

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 ه .اصل/عدد      ن خه( بعد القراجنع…).......…اس لقت اليطاقه الدال  عل  قيد القك ب تحت رقم 

 ...................................الق  لم:                                        06ال ارلخ     /        /      

 .................................... عقيى:ال                                                                         

   ....................................الصى :                                                                          

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 عددل      (ورق  ولحام القلف ال  الاحصاء وبه ………سلقت اليطاقه بعد ت جيلها بدف ر ال  ليم تحت رقم م ل ل 

 .......................................:كاتب ال  ليم                                06     ال ارلخ     /       / 

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 ( ورق ,  دونت الييانات بال جلات ولحام القلف للحىظ وبه عددل   

 رئيس ق م القيد:......................                                                 06ال ارلخ:     /   /       

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 ل  والابجدل  وادرجنت الصعر بالىهارس ولحىظ ت لقبا القلف وبه عدد ل       ( ورق  وتم قيدة بال جلات الق ل

 بالارشيف . 

 .............................:رئيس ق م القلىات                                           06     /     ال ارلخ        /    

 

 



 الهيئة العامة للرقابة على الصادرات و الواردات
 ياتقطاع شئون العمل

 الادارة المركزية للتسجيلات التجارية

 سجل مكاتب الشركات الاجنبية

  2رقم الأصدار/تعديل الخامس/

 1/6/2222تاريخ الأصدار: 

 2  من  3  صفحة

 مكاتب /إعادة قيدطلب قيد

 

SO -CR-FO-QR 7-01 

 



 الهيئة العامة للرقابة على الصادرات و الواردات
 قطاع شئون العمليات

 الادارة المركزية للتسجيلات التجارية

 سجل مكاتب الشركات الاجنبية

  2رقم الأصدار/تعديل الخامس/

 1/6/2222تاريخ الأصدار: 

 1  من  1  صفحة

 طلب مستخرج بيانات من سجل الوكلاء

 

SO -CR-FO -QR-25  

 

 من سجل الوكلاء مستخرج بياناتطلب 

 

 ..............................على هذا بصفتى................................................................ /  انا الموقع

 (                ورقم قيده ) ...............................................:   الوكيل التجارىاطلب مستخرج بيانات عن 

     (                وجنسيتها )     .................................................................................. / لشركة

 

 /....( للشركة المذكورة./ فنى / استشارى / اقليمىتمثيل / علمى ) انشاء مكتبالموافقة على وذلك بغرض 

 لمصاريف والرسم المقرر :د لسداد اومستع

 

 مقدم الطلب:                                                                    02   /       /    التاريخ :    
 

 ..........................................الاسم :                                                            وقع أمامى )الفاحص(

 ..........................................الصفة :                           اصدار الشهادةمقابل   يقبل سداد المبالغ التالية  

                                                                          ..........................................التوقيع :                                           بإستخراج البيانات المطلوبة            

 ما يعادل عشرة جنيهات مصرية بالدولار الامريكى .يحصل  أولا الرسوم:

 يراعى جبر الكسور لصالح الهيئة وإضافة عشرة دولارات رسم تحصيل للبنك.* 

            ثانيا مقابل الخدمات:      

 المبلغ البيان

  مقابل خدمات شهادة بيانات

  مقابل خدمات حجز طارئ

  صندوق تكريم الشهداء

 )            (جم الاجمالى)فقط                               جنيها لاغير(

                                                                         

 .نات بسجل الوكلاء التجاريين برجاء التكرم باتخاذ اللازم وموافتنا بالمستخرج المطلوبالسيد مدير ادارة البيا

 

 المكاتب الأجنبية دارةدير إم                                                                                                      

 

 التوقيع /                                                                             
 

 



 و الواردات الهيئة العامة للرقابة على الصادرات
 قطاع شئون العمليات

 الادارة المركزية للتسجيلات التجارية

 سجل مكاتب الشركات الاجنبية

  2رقم الأصدار/تعديل الخامس/

 1/6/2222تاريخ الأصدار: 

 1  من  1  صفحة

 الوكيل المصرىتعهد 

 

SO -CR-FO-QR-03 

 

 تعهد الوكيل المصرى
 

 ) صاحب المنشأة / المدير المسئول (بصفتى  ...............................................................انا اتعهد 

 .....................................................................................................................لمنشأة/شركة:

  02/     حتى:    /      02بصلاحية قيد من:    /    /    (                   )والمقيدة بسجل الوكلاء التجاريين برقم

  .............................. وجنسيتها ....................................................................:الوكيل عن شركة

  بتاريخ:    /    /         حتى:     /     /       بسجل الوكلاء التجاريينا عقد وكالتهوالمسجل 

 يجدد تلقائى                   غيرمحدد المدة                    محدد المدة           

يوما  ستونفى موعد اقصاه  لأى سبب عقد الوكالة المشار اليه او زواله باخطار الهيئة عند انتهاء بأن اقوم 

 2 الوكالة أو زوالهامن تاريخ انتهاء يوم(  02)

 

 وهذا تعهد منى بذلك ، ، ،

 

 02    تحريرا فى     /        /  

 

   المقر بما فيه               )الفاحص(وقع امامى

 .................................  / وقيعالت                                                                          

 ................................../  م ـــالاس     أو تصديق البنك                            

 .................................. الـصـفـة /       على صحة التوقيع

 

 



 و الواردات الهيئة العامة للرقابة على الصادرات
 قطاع شئون العمليات

 الادارة المركزية للتسجيلات التجارية

 سجل مكاتب الشركات الاجنبية

  2رقم الأصدار/تعديل الخامس/

 1/6/2222تاريخ الأصدار: 

 1  من  1  صفحة

 الوكيل المصرىتعهد 

 

SO -CR-FO-QR-03 

 

 تعهد الوكيل المصرى
 

 ) صاحب المنشأة / المدير المسئول (بصفتى  ...............................................................انا اتعهد 

 .....................................................................................................................لمنشأة/شركة:

  02/     حتى:    /      02بصلاحية قيد من:    /    /    (                   )والمقيدة بسجل الوكلاء التجاريين برقم

  .............................. وجنسيتها ....................................................................:الوكيل عن شركة

  بتاريخ:    /    /         حتى:     /     /       بسجل الوكلاء التجاريينا عقد وكالتهوالمسجل 

 يجدد تلقائى                   غيرمحدد المدة                    محدد المدة           

يوما  ستونفى موعد اقصاه  لأى سبب عقد الوكالة المشار اليه او زواله باخطار الهيئة عند انتهاء بأن اقوم 

 2 الوكالة أو زوالهامن تاريخ انتهاء يوم(  02)

 

 وهذا تعهد منى بذلك ، ، ،

 

 02    تحريرا فى     /        /  

 

   المقر بما فيه               )الفاحص(وقع امامى

 .................................  / وقيعالت                                                                          

 ................................../  م ـــالاس     أو تصديق البنك                            

 .................................. الـصـفـة /       على صحة التوقيع

 

 



 الهيئة العامة للرقابة على الصادرات و الواردات
 قطاع شئون العمليات

 الادارة المركزية للتسجيلات التجارية

 شركات الاجنبيةسجل مكاتب ال

  2رقم الأصدار/تعديل الخامس/

 1/6/2222تاريخ الأصدار: 

 1  من  1  صفحة

 المكاتب /تجديداقرار قيد

 

SO -CR-FO-QR7--02 

 

 مكاتب الشركات الاجنبيةسجل ب  /التجديدالقيدإقرار  
ب اقر واتعهد انا / ............................................................................ بصفتى المديرالمعين لادارة المكت

 ( ....... - اتصال -تمثيل  – الاستشارى –الفنى  –)العلمى 

.................................. بما  و جنسيتها.......................................................  التابع لشركة ........

 يلى: 

 

مقيد لديه مصرى تجارى وكيل  بصلاحية استمرار قيدالمكتب مرتبطة  قيد بعلمى بأن صلاحية استمرار -1

 .لتجاريين بالهيئة بسجل الوكلاء اعقد وكالة سارى للشركة التابع لها المكتب 

 إلا من خلال الوكيل التجارى انه لا يجوز للمكتب ممارسة اى عمل من اعمال الوساطه او الوكالة التجاريةب -2

. 

 . او بأى تعديل فى بيانات المكتب بإخطار الهيئة فى حالة تغيير الوكيل الحالى بوكيل اخر -3

,وأننى تين يوما من تاريخ انتهاء او زوال الوكالة بإخطار الهيئة فى حالة انتهاء الوكالة او زوالها خلال س -4

 بخزينة الهيئة فى حالة عدم الإخطار. ألتزم بسداد غرامة مالية قدرها مائة جنيها مصريا

وبعلمى بأن المكتب يشطب كذلك اذا انتهى عقد الوكالة بمصر ولم يجدد او زالت الوكاله لاى سبب او اذا  -5

 لتجارية على خلاف القانون .مارس اعمال الوكالة او الوساطة ا

 واتعهد بإخطار جهة الاختصاص بالعمالة المصرية العاملة بالمكتب وفى حالة وجود عمالة اجنبية اقوم بتقديم    -6

 . يوم 33تصاريح عمل لهم واخطار الهيئة بذلك خلال       

 ............................................................وان المكتب الحالى هو / ....................................نوان ع  -7 

                                              ................................................................................................ 

 

           

 23 تحريرا فى    /       /               

 

 )الفاحص( و          وقع امامى

 المدير المسئول عن المكتب                                                                                     

 .......................................الاســم :                                أو تصديق البنك          

 .......................................: التوقيع      ة التوقيععلى صح \ 

 .......................................لتليفون :ا         

 

 
 

 



 الهيئة العامة للرقابة على الصادرات و الواردات
 قطاع شئون العمليات

 لمركزية للتسجيلات التجاريةالادارة ا

 سجل مكاتب الشركات الاجنبية

  2رقم الأصدار/تعديل الخامس/

 1/6/2222تاريخ الأصدار: 

 1  من  1  صفحة

 مذكرة طلب قيد واعادة قيد

 

SO -CR-FO-QR-04 

 

 " نموذج داخلى يملئ بعرفة الادارة "

 اعادة قيد/ قيد طلب مذكرة 

 

 مذكرة

 المدير العامللعرض على السيد الاستاذ / 
 

 

 ............................................................ تقدم السيد /     02   /      /      بتاريخ     

 .......................................................... / عن شركةبصفته المدير المسئول)الوكيل المفوض( 

                 ( مرفقىا بىه خطىال التفىوي  / اتصىالمكتىب )علمىى/ ف/ىى/ استىىارم/ تم يىل ( اعىادة قيىد /  قيىد) بطلب الموافقة علىى 

 2 من الىركة الاج/بية صاحبة الىا ن

 

تخرجت شىاادة مىن ادارة البيانىال الخاصىة بقيىد الىىركة الاج/بيىة فىى سى ل الىوك   اس 02     /     /    وبتاريخ      

 2الت اريين

 2وحيث استوفى مقدم الطلب المست/دال الخاصة بالقيد

 2فقد ترون سيادتكم الموافقة على اصدار القرارالمرفق بالموافقة على انىا  المكتب 

 

 

 

 02       تحريرا فى        /       /

 التوقيع /                                                               

 مـديـر الأدارة                                                                                                        

 

 ، ، يعتمد ،

                    

 التوقيع /                                                               

 ام ـــعـر الــديـمـال                                                                                                        

 

 

 

 

 



 عامة للرقابة على الصادرات و الوارداتالهيئة ال
 قطاع شئون العمليات

 الادارة المركزية للتسجيلات التجارية

 الاجنبية الشركات مكاتبسجل 

  2رقم الأصدار/تعديل الخامس/

 1/6/2222تاريخ الأصدار: 

 1  من  1  صفحة

 بيانات المكتب عند القيد الجديد استمارة مراجعة

 

SO -CR - CA -QR-31 

 " نموذج داخلى يملئ بعرفة الادارة "                 استمارة مراجعة بيانات المكتب عند القيد الجديد                          
 

 :.................رقم القيد

 ................................................................................................العربية :اللغة اسم الشركة ب

 .............................................................................................الانجليزية :اللغة اسم الشركة ب

 .......................جنسيتها : .......................................................................عنوانها بالخارج :

 .......................................................................................المدير المسئول عن المكتب :إسم  

 ..............................................................................................................:تهعنوان اقام

 ....... رقم تليفون المكتب: .......................................قم القومى/رقم جواز السفر: ....................الر

 .....................................سارية حتى:     /    /: نوع الإقامة وصلاحية سريانها)للمدير الأجنبى(

 ...............................................رقم وتاريخ موافقة الهيئة : ....نوع المكتب:............................

 .....................................................................................................عنوان المكتب الدائم :

 فنية والإستشارية فى مجال منتجات الشركة .دراسة الأسواق وتقديم الخدمات العلمية وال نشاط المكتب :

 ..................................................................................................اسم الوكيل المصرى :

 /       /       : قيده بسجل الوكلاءتاريخ انتهاء  .....................رقم قيده بسجل الوكلاء :

 .................................................................................................................عنوانه :

 /   /         : )القائم على أساسه المكتب(عقد الوكالة بسجل الوكلاءتاريخ انتهاء 

 رقم الطلب تاريخ تصديق السفارة/القنصلية رقم تصديق السفارة/القنصلية

      /02  /       /  

 

 :.......................... فاحصالقيع توأصل/نسخة:      /                التاريخ :      /     /                   

 

  -: قبل تسليم البطاقاتروجعت المستندات واستخرجت منها البيانات عاليه ونطلب الإستيفاءات التالية 

1)............................................................................................................................. 

0)............................................................................................................................ 

3)............................................................................................................................  

 

 .............................المراجع :قيع تو/                        /    التاريخ :      أصل/نسخة:      /            


