
 لهيئة تنمية صناعة تكنولوجيا المعلومات التابع شاط الن

 
  -: شروط القيد والتجديد والتعديل -أ

 
 . نشاط مثبتين بكل من السجل التجاري  والبطاقة الضريبية للمنشأةالو   أن يكون  المشروع .1

 .ن المحافظة التابع لها النشاط له ترخيص ساري محدد المدة )بداية ونهاية( م او صادر   اأن يكون  النشاط قائم   .2
ومحدد بالترخيص  هيئة تنمية صناعة تكنولوجيا المعلوماتمن   واعتماد له ) عقد التشغيل(أن يكون تم ترخيص  .3

 . مدة سريانه ) بداية ونهاية( ونوع النشاط أو الخدمة
هيئة ات الإنتاج من خطاب بالموافقة الصريحة على استخراج وتجديد بطاقة مستلزم للمشروعأن يكون  صدر  .4

 . تنمية صناعة تكنولوجيا المعلومات
أن يكون الموافقة الصريحة السابقة محدد بها مدة سريان الموافقة و الأصناف و الكميات  التي تم الموافقة على  .5

 .استيرادها خلال تلك الفترة 

لى استخراج وتجديد بطاقة أن يكون بيانات المشروع والنشاط متطابقين في كل من خطاب الموافقة الصريحة ع .6
 . مستلزمات الإنتاج ورخصة التشغيل والسجل التجاري والبطاقة الضريبية

 
  -: مستندات القيد والتجديد والتعديل -ب

 
نموذج طلب استخراج بطاقة مستزمات الإنتاج  موقعا  عليه ممنن  لنه  نلإ الإدارة والتوقينع أمناو المومنت المخنتص أو  .1

 . المفوضموقعا  عليه من الوكيل أو 
فني  النة عندو ا ضنار و  . صورة بطاقة الرقم القومى أو جواز السفر  لمن  له  لإ الإدارة والتوقينع  والأصنل للاطنلاع. .2

 "قرار الرقم القوميإنموذج "أصل الرقم القومي يستوفي الوكيل أو المفوض 
 

 -:في  الة وجود أجانب بالسجل التجاري يقدو .3
 .صل للاطلاع والأعمل صورة الإقامة متضمنة تصريح ال  •

 . صل للاطلاعصورة جواز السفر ساري والأ  •

 
 -يقدو : اأو مفوض   إذا كان مقدو الطلب وكيلا   .4

 جواز السفر للوكيل  أو  المفوض والأصل للاطلاع صورة بطاقة الرقم القومى أو . 

  )صورة توكيل موثلإ من الشهر العقاري و الأصل للاطلاع )يقبل  تى وكيل ثانى فقط. 

صحة ب همصدق علي وأو أصل  نموذج التفويض موقعا  عليه أماو المومت المختص ممن  له  لإ الإدارة والتوقيع  
 . شهور( 3)صلا يته  التوقيع من بنك معتمد

 )إقرار سريان التوكيل موقعا  عليه من الوكيل )إذا كان مقدو الطلب وكيلا  عن المنشأة . 

 

بالسنجل الفرعني(  النشناط التجاري الرئيسي والفرعي )إذا كان عننوانمستخرج رسمي  ديث وساري من السجل  .5
  - منهم :يكون كلا   نأعلى 

  ايوم   90كثر من أصداره إو ديث  لم يمر على   ايوم   90ساري لمدة لا تقل عن  

   عنوان النشاط -بيانات المشروع  -نشاط الصيانة أو الأصلاح أو التجميع أو التصنيع  أو خدمات ما بعد البيع ا متضمن – 

 . بيانات من له  لإ الإدارة والتوقيع
   وعنوان النشاط بالتفصيل و الرقم المو د الرقم القومى للمنشأة  به ا موضح. 

 

 ومحدد بالترخيص مدة سريانه هيئة تنمية صناعة تكنولوجيا المعلوماتواعتماد له ) عقد التشغيل( من شهادة أصل  .6

 . مدة سريان الترخيص ) بداية ونهاية( ونوع النشاط أو الخدمة ومحدد بهاالخدمة ) بداية ونهاية( ونوع النشاط أو 

هيئة تنمية صناعة تكنولوجيا خطاب بالموافقة الصريحة على استخراج وتجديد بطاقة مستلزمات الإنتاج من  و أ

مدة سريان ترخيص النشاط محددة ) البداية و النهاية ( و الأصناف و الكميات  المسموح  به اموضح   المعلومات

 . باستيرادها  خلال تلك المدة

 .هيئة تنمية صناعة تكنولوجيا المعلوماتصورة من ترخيص التشغيل من  .7

 . صورة البطاقة الضريبية مطابقة لبيانات السجل التجاري والأصل للاطلاع .8
 

ريبية عن النشاط )في  اله اختلاف النشاط بالبطاقه الض الأساسية للممول من مصلحة الضرائبوثيقة البيانات  .9

  د البيانات(  أو لتوضيح أبالسجل التجاري 
 

 -إذا كان مقدو الطلب القيد هو المستأجر يقدو : .10

زمات الإنتاج من  صورة عقد الإيجار مطابلإ بياناته مع خطاب الموافقة الصريحة على استخراج وتجديد بطاقة مستل

 ،ورخصة التشغيل   هيئة تنمية صناعة تكنولوجيا المعلومات



 . قرار الضريبي مع اسم مالك المكانن النشاط بوثيقة البيانات  أو الإأن  طالب القيد مؤجرا  لمكا اأو أن يكون مثبت  
 

دارة والتوقيع أماو المومت المختص أو ممن  له  لإ الإعليه ا " موقع  تعهد الأنشطة التي ليس لديها سجل صناعياستيفاء " .11
 . موقعا  عليه من الوكيل أو المفوض

  "تعهد إ ضار مستندات قبل استلاو البطاقة"في  الة عدو إ ضار أصل أ د المستندات يستوفي  .12

 -ما يلي: إذا كان مطلوب إضافة أو تصحيح أ د البيانات في المستندات المقدمة يستوفي .13

  بطاقة العد استلاو تعهد إ ضار المستندات ب. 

 طلب استخراج بطاقة مؤقتة . 

 

 ملاحظات عل القيد والتجديد والتعديل 
 

 .هيئة تنمية صناعة تكنولوجيا المعلوماتالمستند الدال على مزاولة النشاط تراخيص المحافظة التابع لها النشاط  .1

 . د بطاقة مستلزمات الإنتاجخطاب الموافقة الصريحة على استخراج وتجدي والمستند الدال على النشاط هو

 
أن تتطابلإ مدة سريان رخصة التشغيل مع  المدة  في خطاب الموافقة الصريحة على استخراج وتجديد بطاقة  يجب .2

 . مستلزمات الإنتاج

 
قرار الك المكان فى السجل التجاري والإمع اسم م إذا كان طالب القيد مؤجرا  لمكان النشاط فيجب ذكر اسمه .3

 .هيئة تنمية صناعة تكنولوجيا المعلومات من خطاب الموافقة الصريحة وصة التشغيل رخ الضريبي و

  

مؤقتة لها )بحد بطاقة صدار إث( على السجل يتم إذا كان السجل التجاري ساري و ديث ولكن يوجد لفظ )غير محد .4

 .أقصى عاو( أو لحين موافاة الهيئة بالتحديث في السجل التجاري أيهما أقرب

يوجد رسالة للمنشأة في  و جود إختلاف بين بيانات المشروع أو  العنوان بالمستندات الخاصة بالمنشأةفي  الة و .5

 صدار بطاقة موقتة مع تقديم المستندات الدالة على وجود الرسالة في الميناء.إيتم   ئالموان

لقيد في رخصة التشغيل أو و بانتهاء مدة سريان اأنتاج) خمس سنوات ( ة مدة  القيد في سجل مستلزمات الإصلا ي .6

خطاب الموافقة الصريحة على استخراج وتجديد بطاقة مستلزمات الإنتاج أو السجل التجاري المدون بها عنوان 

 من تاريخ القيد. أبدقرب تأيهما أالنشاط 

 يتبعه شطب بطاقة سجل مستلزمات الإنتاج للمشروع تشغيل الشطب رخصة  .7

 


